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م سم اللہ الرحمن  الرحی   ب 

سااب

 

ت

 

ن
 ا

ام

 

ذہ کے ب

  

 ...ان تمام نوجوانوں، طلبہ اور اسات

ا چاہتے ہیں۔کاروبکار کو جو زبکان کی رکاوٹوں کو عبور ر کے

 

 سمجھنا اور اپناب

ب  ک کے می ا اور جیٹل س ر ک کی لی س ڑھی ہ ہے، اس اد ک کے یہ کتا

 کی فلاح اور اب  روشن مستقبل کی تعمیر کے لیے 

 

 

 

ان

 

ساتھ کہ  ک اس علم کو ان

 استعمال ریں گے۔

 

رتیب و تدوین

 

اہ:ت

 

 سید صادق ش

ذیشن :ستمبر

 

 ء2026، ات 
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 !خبردار

رد ب ا  کے علاوہ کسی Bin Syed E Book Centerاگر یہ کتاب 

 

اور ف

 کی گئی تو اس کے خلاف قانونی کارروائی کی جائے گی۔

 
 

روخ

 

 ادارے کی طرف سے ف

راد کے لیے تیار کی گئی 

 

یہ کتاب تجارتی مقاصد کے لیے نہیں، بلکہ نوجوانوں اور ان تمام اف

ا 

 

 رب

 
 

روخ

 

ہے جو  ن لائن کام سیکھنے کے خواہش مند ہیں۔ اس کتاب کو بغیر اجازت ف

رم 
ک
ً ج ا

 

 ہے۔قانوب

ارا  فیشل فیس بک پیج
م
 :ہ

Bin Syed E Book Center 

پ نمبر
 

 :واٹس ای

0328 5740788 
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ات

 

 عنواب

 

 فہرس

 

سااب

 

ت

 

ن
 1 .....................................................  ا

 2 ..................................................................... !خبردار

ات

 

 عنواب

 

 3 .....................................................  فہرس

 12 ...................................................  : کاروبکار کا تعارف1بکاب

 12 ................................................................ کاروبکار کیا ہے؟

رق

 

 میں ف

 

 13 .....................................................کاروبکار اور ملازم

 14 ................................................................ کاروبکار کے فوائد

 14 ......................................................۔ اپنی  مدن کا ذریعہ1

ا 2

 

 14 ...................................................... ۔ اپنے فیصلے خود رب

رقی کے زب ادہ مواقع3

 

 15 ................................................... ۔ ت

ا ۔ دوسروں کے لیے ر4

 

 15 ........................................ وزگار پیدا رب

 استعمال رنے کا موقع5

 

 15 ...................................... ۔ اپنی صلاح 

 15 ............................................. ۔ مستقبل کے لیے مضبوط بنیاد6

 15 .............................................. کامیاب کاروبکار کی بنیادی خصوصیات

 16 ............................................... ۔ گاہک کی ضرورت کو سمجھنا1

 16 ............................................................. ۔ اچھا معیار2
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 16 ......................................................... ۔ مناسک قیمت3

 16 ..................................................... ۔ ایمانداری اور اعتماد4

5 

 

ذم

 

 16 .......................................................... ۔ اچھی خ

 17 .......................................................... ۔ حساب کتاب6

راجی7

 

 17 ................................................... ۔ صبر اور مستقل م

 17 ................................................... ۔ تبدیلی کے ساتھ چلنا8

 18 ................................................... : کاروبکاری خیال کا انتخاب2بکاب 

 18 ............................................ اچھا کاروبکاری خیال کیسے تلاش ریں؟

 19 .................................................. اور دلچسپی کا استعمالاپنی مہارت 

 19 ..................................................... مارکیٹ کی ضرورت کو سمجھنا

 20 ..........................................  ن لائن اور  ف لائن کاروبکاری خیالات

 21 .......................................................... کم سرمائے سے کاروبکار

 22 ................................................. : مارکیٹ اور گاہک کی تحقیق3بکاب 

 22 ........................ کیا ہے؟ (Market Research) مارکیٹ ریسرچ

 23 .............................................................. ہدف گاہک کا تعین

رہ

 
 

 23 ........................................................... حریف کاروبکار کا جات

 24 ................................................................ طلب اور مقابلہ
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 25 ....................................................... گاہک کی ضرورت کو سمجھنا

 26 ................................................ : کاروبکاری منصوبہ اور مالیات4بکاب

 26 ....................................................... کاروبکاری منصوبہ کیا ہے؟

راجات

 

 27 ........................................................ ابتدائی اور ماہانہ اج

 27 ......................................................... سرمایہ کہاں سے لائیں؟

ا 

 

 28 .................................................... مصنوعات کی قیمت مقرر رب

 29 .................................................  مدن، منافع اور نقصان کا حساب

 5بکاب 

 
 

ذمات اور کاروبکاری شناخ

 

 30 ..................................... : مصنوعات، خ

ذمات کا انتخاب

 

 30 .................................................. مصنوعات اور خ

 31 ........................................................... معیار اور گاہک کا فائدہ

ا

 

انکاروبکاری ب

 
 

 31 .......................................................... م اور ن

 

  

 
پ

 32 ............................................................... پیکنگ اور پ

ا 

 

 32 ......................................................... گاہک کا اعتماد حاصل رب

 34 ...................................................  : تشہیر اور مارکیٹنگ6ب بکا

 34 ......................................................... مارکیٹنگ کی بنیادی سمجھ

 35 ................................................................... روایتی تشہیر

اک مارکیٹنگ

 

 ب

 

اگرام اور ب

 

 

، ان  36 ........................................ فیس بک
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پ کے ذریعے کاروبکار
 

 37 .................................................... واٹس ای

ر تشہیر

 

 38 .......................................................... کم بجٹ میں مؤت

 اور گاہک کا انتظام7بکاب 

 
 

روخ

 

 40 .................................................. : ف

 کا بنیادی طریقہ

 
 

روخ

 

 40 ......................................................... ف

 

 
 

روخ

 

 41 ..................................................  ن لائن اور  ف لائن ف

ر گفتگو

 

 42 ............................................................ گاہک سے مؤت

 

 

ذم

 

 43 ............................................................... گاہک کی خ

 43 ................................................. مستقل گاہک کیسے حاصل ریں؟

 45 ...................................................  :  ن لائن کاروبکار8بکاب 

 45 ........................................................  ن لائن کاروبکار کیا ہے؟

رقی تجا  46 ......................................... (E-Commerce) رتتک

گ

 

ی
ی ل
س
 46 ...........................................................  ن لائن ری 

 47 ........................... کی بنیادی سمجھ (Dropshipping) جراک شپنگ

گ

 

ی
س

 

ن
ری لا

 

 48 ............................................ (Freelancing) ف

 49 ................................ (Digital Products) جیٹل س مصنوعات

 50 ................................................................  ن لائن کورسز

 51 ................................ (Online Teaching)  ن لائن تدریس
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 51 ................................ (Affiliate Marketing) شراکتی تشہیر

 52 ........................................................ بکارسوشل میڈب ا سے کارو

 53 ..............................................  ن لائن کاروبکار میں اعتماد اور ادائیگی

 55 ...................................................  :  ف لائن کاروبکار9بکاب

 55 ............................................................... دکان سے کاروبکار

 56 .................................................................گھر سے کاروبکار

 56 .......................................................... مقامی بکازار میں کاروبکار

 57 ............................................ کاروبکار (Wholesale) تھوک

 58 ................................................... کاروبکار (Retail) پرچون

 58 ..................................................... دکان کے لیے جگہ کا انتخاب

راہم رنے والے کا انتخاب

 

 59 ............................................... سامان ف

 60 ............... (Inventory Management) مال اور ذخیرے کا انتظام

ذ رت 

 

 کا حسابروزانہ کی ج

 
 

روخ

 

 61 ................................................  و ف

ا 

 

راجات کو کنٹرول رب

 

 61 ................................................ دکان کے اج

 10بکاب

 
 

 63 .............................................. : ٹیکنالوجی اور مصنوعی ذہای

 63 ............................کی اہمیت (Technology) کاروبکار میں ٹیکنالوجی

 63 ..................................................... موبکائل سے کاروبکار کا انتظام
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 64 ................................................................  ن لائن ادائیگی

 65 ................................................................. جیٹل س ریکارج

 65 ............................................................... سوشل میڈب ا ٹولز

 

 
 

 66 .......... کیا ہے؟ (Artificial Intelligence - AI) مصنوعی ذہای

AI  ا

 

 67 .............................................. سے کاروبکاری خیال تلاش رب

AI  ا

 

 67 ................................................ سے مارکیٹنگ کا مواد تیار رب

AI 68 .............................................. سے مصنوعات کی تفصیل لکھنا 

AI  ا

 

 68 ................................... سے گاہکوں کے سوالات کے جواب تیار رب

 69 ................................. اور ذمہ دارانہ استعمال کے محفوظ AI کاروبکار میں

رقی اور کامیابی11بکاب 

 

 71 ................................................ : کاروبکار کی ت

 71 ........................................................... کاروبکار کو وسعت دینا

راجات کا ریکارج

 

 72 .....................................................  مدن اور اج

 کا استعمال

 
 

 73 ............................................. ٹیکنالوجی اور مصنوعی ذہای

 74 ...................................................... کاروبکاری خطرات سے بچاؤ

رقی کی حکمتِ عملی

 

 74 .................................................... کاروبکار کی ت

 77 .................................................. : کاروبکاری حساب کتاب12بکاب 

راجات (Revenue)  مدن

 

 77 ....................... (Expenses) اور اج
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 78 ................................................................ روزانہ کا حساب

 79 ....................................................................ماہانہ حساب

 79 ............................................................... منافع اور نقصان

 80 ............................................. (Cash Flow) نقد رقم کا بہاؤ

 81 .................................................. ذاتی اور کاروبکاری رقم الگ رکھنا

رض اور ادھار کا انتظام

 

 81 ......................................................... ف

 82 ............................................... کاروبکاری ریکارج کیسے محفوظ ریں؟

 82 ........................................................ سادہ ماہانہ حساب کی مثال

 85 ..................................... : کاروبکاری خطرات اور غلطیوں سے بچاؤ13بکاب 

 85 .............................. کیا ہے؟ (Business Risk) کاروبکاری خطرہ

اکام ہونے کی عام وجوہات

 

 86 ................................................ کاروبکار ب

ذنے کا نقصان رت 

 

 86 ......................................... ضرورت سے زب ادہ مال ج

 87 ................................................... غلط قیمت مقرر رنے کا نقصان

 88 ................................................................... ادھار کا خطرہ

ر پر انحصار

 

 88 .................................................... اب  ہی گاہک ب ا سپلات

ر

 

 89 ............................................. اج سے بچاؤجعلی  رجرز اور  ن لائن ف

 90 ........................................................ کاروبکاری رقم کی حفاظت
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 91 .................................................... ہنگامی حالات کے لیے منصوبہ

 91 ....................................... کاروبکاری خطرات کم رنے کے عملی طریقے

را بنائیں14بکاب 

 

 94 ............................................ : کاروبکار کو کامیاب اور تک

 94 ...................................................... کاروبکار کب وسعت دیں؟

 95 .................................................... نئے گاہک کیسے حاصل ریں؟

 

 
 

روخ

 

 96 ................................................. موجودہ گاہکوں سے زب ادہ ف

امل ر

 

ا نئی مصنوعات ش

 

 97 ......................................................... ب

ا 

 

ذمات شروع رب

 

 97 .......................................................... نئی خ

ا 

 

 98 ....................................................... نئی مارکیٹ میں داخل ہوب

ا   ن لائن

 

 98 ........................................... اور  ف لائن کاروبکار کو یکجا رب

ا

 

 99 .............................................................. ملازمین اور ٹیم بناب

ا (Business System) کاروبکاری نظام

 

 100 ............................ بناب

ذ 

  

رات ا  (Brand) تک

 

 100 ............................................. کو مضبوط رب

 101 ............................................... کاروبکار کی طویل مدتی حکمتِ عملی

 103 ..................................................ری منصوبہدن کا عملی کاروبکا 30

 103 .......................................... : کاروبکاری خیال کا انتخاب3سے  1دن 

 103 ................................................. : مارکیٹ ریسرچ6سے  4دن 
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 104 ............................................... : ہدف گاہک کا تعین9سے  7دن 

ا 12سے  10دن 

 

 104 ........................................... : سرمایہ اور بجٹ بناب

ذمات کی تیاری15سے  13دن 

 

 105 .................................. : مصنوعات ب ا خ

 اور  ن لائن موجودگی18سے  16دن 

 
 

 105 ........................ : کاروبکاری شناخ

 کا نظام21سے  19دن 

 
 

روخ

 

 106 ...................................... : قیمت اور ف

 106 .................................................: تشہیر کا  غاز24سے  22دن 

 27سے  25دن 

 

ذم

 

 اور گاہک کی خ

 
 

روخ

 

 106 .............................. : لی س ف

رہ: نتائج کا29اور  28دن 

 
 

 107 .................................................  جات

 107 .................................................. : اگلے مہینے کا منصوبہ30دن 

 108 ..................................................  اختتامیہ
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     03285740788فون نمبر :   اجازت کے ف

 : کاروبکار کا تعارف1بکاب

  ہے؟کاروبکار کیا

کاروبکار اب  ایسا کام ہے جس کے ذریعے کوئی شخص لوگوں کی ضرورت پوری رنے کے 

 

 

ذم

 

ذ ر بیچنے، کوئی چیز تیار رنے ب ا کسی کو اپنی خ رت 

 

ا ہے۔ یہ کام کسی چیز کو ج

 

بدلے  مدن حاصل رب

راہم رنے کی صورت میں ہو سکتا ہے۔

 

 ف

ا

 

 رب

 
 

روخ

 

ذ ر  گے ف رت 

 

 ہے تو یہ کاروبکار ہے۔ ای  طرح اگر مثلاً اگر کوئی شخص کپڑے ج

ا ہے،  ن 

 

 رب

 

ا ہے، موبکائل کی مرم

 

 رب

 
 

روخ

 

کوئی شخص گھر میں کھانے کی چیزیں تیار رکے ف

ں ہیں۔
 
کلت

 

س

ا ہے ب ا کسی کو  ن لائن تعلیم دیتا ہے تو یہ سک کاروبکار کی مختلف 

 

 رب

 
 

روخ

 

 لائن چیزیں ف

ا نہیں 

 

لوگوں کی ضرورت کو سمجھنا اور اسے بہتر بلکہ کاروبکار کا بنیادی مقصد صرف پیسہ کماب

ا 

 

ا ہے اور  طریقے سے پورا رب

 

راہم رب

 

ک کوئی کاروبکاری شخص اچھی چیز مناسک قیمت پر ف
ک

بھی ہے۔ خ

ا ہے۔

 

رقی رب

 

ا ہے تو کاروبکار  ہستہ  ہستہ ت

 

 گاہک اس سے مطمئن ہوب

 

 

 

 

ا ضروری نہیں۔ انٹرن

 

اور موبکائل   ج کے دور میں کاروبکار کے لیے صرف دکان ہوب

پ اور مختلف  ن 
 

فون کی وجہ سے گھر بیٹھے بھی کاروبکار شروع کیا جا سکتا ہے۔ سوشل میڈب ا، واٹس ای

 پہنچائی جا سکتی ہیں۔

 

ذمات لوگوں ب

 

ر کے ذریعے اپنی مصنوعات اور خ

 

 لائن پلیٹ فارم

ری رقم نہیں بلکہ 

 

اچھا اس لیے کاروبکار شروع رنے کے لیے سک سے اہم چیز صرف تک

 ہے۔ ل، حنت،، حیح  منصوبہ ندیی اور گاہک کی ضرورت کو سمجھناخیا
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روہے  بکالکل بھی اجازت نہیںبن سید ای بک سنٹر کے علاہ کسی اور کے لیے

 

 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 

 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 

 
 

روخ
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رق

 

 میں ف

 

 کاروبکار اور ملازم

 دونوں  مدن حاصل رنے کے ذرائع ہیں، لیکن دونوں میں بنیادی 

 

کاروبکار اور ملازم

رق موجود ہے۔

 

 ف

 

 

ا ہے اور  ملازم

 

میں اب  شخص کسی ادارے، کمپنی ب ا دوسرے شخص کے لیے کام رب

لے اسے تنخواہ ملتی ہے۔ ملازم کے کام، اوقات اور ذمہ دارب اں عام طور پر پہلے سے طے اس کے بد

ر مقرر ہوتی ہے۔

 

 ہوتی ہیں۔ اس کی  مدن بھی زب ادہ ت

ا ہے کہ کیا  کاروبکاراس کے مقابلے میں 

 

ا ہے۔ وہ فیصلہ رب

 

میں شخص اپنا کام خود شروع رب

ا ہے، قیمت کیا

 

 رب

 
 

روخ

 

ا ہے، کس کو ف

 

 رب

 
 

روخ

 

ا  ف

 

رھاب

 

رکھنی ہے اور کاروبکار کو کس طرح  گے تک

ا ہے اور بعض اوقات نقصان 

 

ہے۔ کاروبکار میں  مدن مقرر نہیں ہوتی؛ بعض اوقات زب ادہ منافع ہوب

 بھی ہو سکتا ہے۔

مثال کے طور پر اب  دکان پر کام رنے والا شخص ملازم ہے، جبکہ ای  دکان کا مالک 

 کے بدلے تنخواہ ملتی ہے، جبکہ مالک کو کاروبکار کے منافع ب ا کاروبکاری شخص ہے۔ ملازم کو اپنی حنت،

ا ہے۔

 

ا پڑب

 

 نقصان کا سامنا رب

 

 

 کاروبکار ملازم

ا ہے

 

ا ہے دوسرے کے لیے کام کیا جاب

 

 اپنا کام کیا جاب

 پر منحصر ہوتی ہے عموماً مقررہ تنخواہ ملتی ہے

 
 

روخ

 

  مدن منافع اور ف

  خود رنے ہوہی ہیںفیصلے کام اور ذمہ دارب اں طے ہوتی ہیں
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روہے  بکالکل بھی اجازت نہیںبن سید ای بک سنٹر کے علاہ کسی اور کے لیے

 

 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 

 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 

 
 

روخ
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 کاروبکار ملازم

ا ہے

 

ً کم ہوب اا

 

کی
ست

 

ن
ً زب ادہ ہو سکتا ہے خطرہ  اا

 

کی
ست

 

ن
 خطرہ 

رقی کا اب  مقررہ نظام ہو سکتا ہے

 

رقی کی گنجائش زب ادہ ہو سکتی ہے ت

 

 ت

 ہمیشہ کاروبکار سے بہتر 

 

 سے بہتر ہو ب ا ملازم

 

یہ ضروری نہیں کہ کاروبکار ہمیشہ ملازم

ان اپنی ہو۔ دونوں کے اپنے فوائد اور مشکلا

 

، حالات، ت ہیں۔ اصل بکات یہ ہے کہ ان

 

صلاح 

 کو دیکھ ر فیصلہ رے۔ سرمایہ اور مقصد

 کاروبکار کے فوائد

کاروبکار رنے کے کئی فوائد ہیں۔ اگر کاروبکار مناسک منصوبہ ندیی کے ساتھ شروع کیا 

رقی کے نئے مو

 

اقع بھی پیدا ر سکتا جائے تو یہ نہ صرف  مدن کا ذریعہ بن سکتا ہے بلکہ مستقبل میں ت

 ہے۔

 ۔ اپنی  مدن کا ذریعہ1

رھنے کے ساتھ  مدن 

 

ان کو اپنی  مدن پیدا رنے کا موقع دیتا ہے۔ کاروبکار تک

 

کاروبکار ان

 میں بھی اضافہ ہو سکتا ہے۔

ا 2

 

 ۔ اپنے فیصلے خود رب

ان اپنے کام سے متعلق اہم فیصلے خود ر سکتا ہے۔ وہ اپنی مصنوعات،

 

 کاروبکار میں ان

 قیمت، کام کے اوقات اور کاروبکار کے طریقے کا انتخاب ر سکتا ہے۔
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روہے  بکالکل بھی اجازت نہیںبن سید ای بک سنٹر کے علاہ کسی اور کے لیے

 

 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 

 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 

 
 

روخ
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رقی کے زب ادہ مواقع3

 

 ۔ ت

رقی عموماً ادارے کے نظام اور عہدے سے وابستہ ہوتی ہے، جبکہ کاروبکار 

 

 میں ت

 

ملازم

را کاروبکار بن سکتا ہے۔

 

 کے ساتھ تک

 
 

ا کاروبکار وق

 

رہ زب ادہ وسیع ہو سکتا ہے۔ چھوب

 

رقی کا دات

 

 میں ت

ا 4

 

 ۔ دوسروں کے لیے روزگار پیدا رب

ذ لوگوں کی ضرورت پڑ سکتی ہے۔ اس طرح اب   رت 

 

ا ہے تو مالک کو م

 

رقی رب

 

ک کاروبکار ت
ک

خ

راد کے لیے بھی روزگار کا ذریعہ بن سکتا ہے۔

 

 کامیاب کاروبکار دوسرے اف

 استعمال رنے کا موقع5

 

 ۔ اپنی صلاح 

ان کو اپنی مہارت اور تجربے کو استعما

 

ل رنے کا موقع دیتا ہے۔ اگر کسی شخص کاروبکار ان

ا ہے تو وہ ای  ہنر کو کاروبکار میں 

 

ا پکانے، کپڑے، موبکائل، تعلیم، کمپیوٹر ب ا کسی اور کام کا ہنر  ب

 

کو کھاب

 تبدیل ر سکتا ہے۔

 ۔ مستقبل کے لیے مضبوط بنیاد6

اس کے لیے  اب  کامیاب کاروبکار مستقبل میں مستقل  مدن کا ذریعہ بن سکتا ہے۔ لیکن

 صبر، حنت،، حیح  منصوبہ ندیی اور مسلسل بہتری ضروری ہے۔

 کامیاب کاروبکار کی بنیادی خصوصیات

ا کہ اس میں پیسہ لگاب ا گیا ہے۔ کامیابی کے 

 

ر کاروبکار صرف اس وجہ سے کامیاب نہیں ہوب
م
ہ

 لیے کچھ بنیادی بکاتوں کا خیال رکھنا ضروری ہے۔
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روہے  بکالکل بھی اجازت نہیںبن سید ای بک سنٹر کے علاہ کسی اور کے لیے

 

 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 

 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 

 
 

روخ
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 ۔ گاہک کی ضرورت کو سمجھنا1

ا ہے کہ گاہک کو کیا چایے۔۔ وہ اسی کامیا

 

ب کاروبکاری شخص یہ جانے  کی کوش  رب

ا ہے جو لوگوں کے لیے واقعی مفید ہوں۔

 

راہم رب

 

ذمات ف

 

 مصنوعات ب ا خ

 ۔ اچھا معیار2

ا بہت ضروری ہے۔ اگر اب  شخص کو اچھی چیز 

 

راہم رب

 

 اعتماد چیز ف
ِ ک
گاہک کو اچھی اور قاب

ر

 

ذ سکتا ہے اور دوسروں کو بھی کاروبکار کے بکارے میں تا  سکتا ہے۔ملے گی تو وہ دوبکارہ بھی ج  ت 

 ۔ مناسک قیمت3

ر ر سکتا ہے اور بہت کم ہو تو کاروبکار کے 

 

ذنے سے گرت  رت 

 

قیمت بہت زب ادہ ہو تو گاہک ج

، مارکیٹ اور گاہک 

 

 لاگ

 
 

ا مشکل ہو سکتا ہے۔ اس لیے قیمت مقرر رہی وق

 

لیے منافع حاصل رب

ذ کو رت 

 

  دکھنا  چایے۔۔کی قوتِ ج

 ۔ ایمانداری اور اعتماد4

اقص چیز ب ا جھوٹے 

 

کاروبکار میں اعتماد بہت اہم ہے۔ گاہک کے ساتھ غلط معلومات، ب

 وعدے سے وقتی فائدہ تو حاصل کیا جا سکتا ہے، لیکن طویل مدت میں کاروبکار کو نقصان پہنچتا ہے۔

5 

 

ذم

 

 ۔ اچھی خ

 جواب اور سئلہ صرف اچھی مصنوعات کافی نہیں۔ گاہک کے ساتھ

 
 

روق  اچھا رویہ، تک

  نے کی صورت میں مناسک مدد بھی ضروری ہے۔
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روہے  بکالکل بھی اجازت نہیںبن سید ای بک سنٹر کے علاہ کسی اور کے لیے

 

 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 

 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 

 
 

روخ
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 ۔ حساب کتاب6

 ہوئی، 

 
 

روخ

 

ا چایے۔ کہ کاروبکار میں کتنی رقم لگائی گئی، کتنی ف

 

کاروبکاری شخص کو معلوم ہوب

ا اور کتنا منافع حاصل ہوا۔ بغیر حساب کتاب کے کاروبکار کو حیح  طریقے سے چلا رچ  ب 

 

ا مشکل ہو کتنا ج

 

ب

ا ہے۔

 

 جاب

راجی7

 

 ۔ صبر اور مستقل م

کاروبکار شروع ہوہی ہی ہمیشہ زب ادہ منافع نہیں دیتا۔ بعض اوقات ابتدا میں گاہک کم 

ہوہی ہیں اور مشکلات بھی پیش  تی ہیں۔ کامیاب کاروبکاری شخص مشکلات سے سیکھتا ہے اور کام کو 

ا ہے۔

 

 مسلسل بہتر بناب

 ۔ تبدیلی کے ساتھ چلنا8

 کے ساتھ بدتا  رتا  ہے۔ کامیاب کاروبکاری گاہک

 
 

 کی سند  اور مارکیٹ کا طریقہ وق

ا 

 

شخص نئی ٹیکنالوجی،  ن لائن مارکیٹنگ اور گاہک کی بدلتی ہوئی ضرورب ات کو سمجھنے کی کوش  رب

 ہے۔
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روہے  بکالکل بھی اجازت نہیںبن سید ای بک سنٹر کے علاہ کسی اور کے لیے

 

 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 

 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 

 
 

روخ
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 : کاروبکاری خیال کا انتخاب2بکاب 

 اچھا کاروبکاری خیال کیسے تلاش ریں؟

 پہلے سک سے اہم کام اب  مناسک کاروبکاری خیال کا انتخاب کاروبکار شروع رنے سے

ر اچھا نظر  نے والا خیال ضروری نہیں کہ  ک کے لیے بھی فائدہ مند ہو۔ اچھا کاروبکاری خیال 
م
ہے۔ ہ

ا  ک کے لیے ممکن ہو اور اس 

 

ا ہے جس میں لوگوں کی ضرورت موجود ہو، اسے شروع رب

 

وہ ہوب

 قع ہو۔سے مناسک  مدن حاصل رنے کا مو

کاروبکاری خیال تلاش رنے کے لیے اپنے اردگرد کے لوگوں اور بکازار کا مشاہدہ ریں۔ 

دیکھیں کہ لوگ روزمرہ زندگی میں کن چیزوں کی ضرورت محسوس رہی ہیں، کن مصنوعات کو بکار 

ا ہے۔ کسی موجودہ کاروبکا

 

ا پڑب

 

ذمات کے لیے انہیں مشکلات کا سامنا رب

 

ذہی ہیں اور کن خ رت 

 

ر کو بکار ج

دیکھ ر بھی نیا خیال حاصل کیا جا سکتا ہے، لیکن صرف نقل رنے کے بجائے یہ سوچیں کہ اس کام کو 

 بہتر انداز میں کیسے کیا جا سکتا ہے۔

ر خیال کے سامنے اس 
م
اب  اچھا طریقہ یہ ہے کہ کاغذ پر چند کاروبکاری خیالات لکھیں اور ہ

، ممکنہ گاہک، مقابلہ اور متوقع  مد

 

ن درج ریں۔ اس طرح  ک کے لیے بہتر خیال کا کی لاگ

 انتخاب  سان ہو جائے گا۔
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روہے  بکالکل بھی اجازت نہیںبن سید ای بک سنٹر کے علاہ کسی اور کے لیے

 

 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 

 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 

 
 

روخ
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 اپنی مہارت اور دلچسپی کا استعمال

ا اب  اچھا طریقہ ہے۔ اگر کسی 

 

کاروبکار کے لیے اپنی مہارت اور دلچسپی کو استعمال رب

ا 

 

ً  سان ہو سکتا شخص کو کسی کام کا تجربہ ب ا ہنر پہلے سے حاصل ہو تو اسے کاروبکار میں تبدیل رب اا

 

کی
ست

 

ن

 ہے۔

ا پکانے کا شوق اور مہارت ہے تو وہ گھر سے کھانے کی اشیاء تیار رکے 

 

مثلاً کسی شخص کو کھاب

 شروع ر سکتا ہے۔ 

 
 

روخ

 

ذ و ف رت 

 

 ر سکتا ہے۔ کسی کو کپڑوں کا تجربہ ہے تو وہ کپڑوں کی ج

 
 

روخ

 

ف

راہم

 

ذمات ف

 

 ر سکتا ہے۔ ای  طرح کمپیوٹر کا ہنر رکھنے والا شخص  ن لائن خ

صرف دلچسپی کافی نہیں بلکہ یہ بھی دکھنا  ضروری ہے کہ اس مہارت کی مارکیٹ میں 

طلب موجود ہے ب ا نہیں۔ ایسا کام جس میں  ک کو دلچسپی بھی ہو اور لوگ اس کے لیے پیسے دینے کے 

 لیے تیار بھی ہوں، کاروبکار کے لیے زب ادہ مناسک ہو سکتا ہے۔

 مارکیٹ کی ضرورت کو سمجھنا

کاروبکار کی کامیابی کے لیے مارکیٹ کی ضرورت سمجھنا بہت ضروری ہے۔ اگر کسی چیز کی 

 نہیں ہوتیں۔ اس لیے کاروبکار شروع رنے 

 
 

روخ

 

ضرورت ہی نہ ہو تو اچھی مصنوعات بھی زب ادہ ف

ا چاہتے ہیں اور انہیں کس چیز کی ضرورت ہے۔

 

ذب رت 

 

 سے پہلے یہ معلوم ریں کہ لوگ کیا ج

ر کا مشاہدہ ریں۔ گاہکوں سے بکات  اپنے علاقے

 

کے بکازار، دکانوں اور  ن لائن پلیٹ فارم

ذہی ہیں، انہیں کن مسائل کا سامنا ہے اور موجودہ  رت 

 

ریں اور معلوم ریں کہ وہ کون ی  چیزیں ج

ذمات میں انہیں کیا کمی محسوس ہوتی ہے۔

 

 مصنوعات ب ا خ
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روہے  بکالکل بھی اجازت نہیںبن سید ای بک سنٹر کے علاہ کسی اور کے لیے

 

 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 

 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 

 
 

روخ

 

     03285740788فون نمبر :   اجازت کے ف

 ر رہے ہیں تو  ک کو مقابلہ بھی ضرور دیکھیں۔ اگر اب  ہی چیز بہت سے 

 
 

روخ

 

لوگ ف

 ہیں۔ بہتر معیار، مناسک قیمت، 

 

سوچنا ہوگا کہ  ک اپنے کاروبکار کو دوسروں سے بہتر کیسے بنا سکت

  ک کے کاروبکار کو نماب اں ر سکتی ہے۔

  

 
پ

رسیل ب ا بہتر پ

 

، تیز ت

 

ذم

 

 اچھی خ

  ن لائن اور  ف لائن کاروبکاری خیالات

ں سے شروع کیا جا سکتا ہے:  ن لائن اور  ف لائن۔  ن کاروبکار بنیادی طور پر دو طریقو

راہم کی جاتی ہیں، جبکہ  ف 

 

ذمات ف

 

 اور موبکائل کے ذریعے مصنوعات ب ا خ

 

 

 

لائن کاروبکار میں انٹرن

ذمات ب ا مصنوعات دی جاتی ہیں۔

 

 لائن کاروبکار میں دکان، گھر، دفتر ب ا کسی مخصوص جگہ سے گاہکوں کو خ

ری  ن لائن کاروبکار کی مثا

 

، ف

 
 

روخ

 

لوں میں  ن لائن کپڑوں ب ا دیگر مصنوعات کی ف

رائن، جیٹل س مصنوعات اور شراکتی تشہیر 

 

، گرافک جت 

 
 

روخ

 

گ،  ن لائن تدریس، کورسز کی ف

 

ی
س

 

ن
لا

امل ہیں۔

 

 ش

ر، کھانے 

 

ررت 
 س
ست
ن ک

 ف لائن کاروبکار میں رب انہ ب ا جنرل اسٹور، کپڑوں کی دکان، موبکائل ا

ذمات

 

 کی خ

 

امل ہو سکتی ہیں۔پینے کی اشیاء، مرم

 

ذمات ش

 

 ، سلائی، بیوٹی سروسز اور مختلف مقامی خ

 ہیں۔ مثال کے طور پر کوئی شخص دکان 

 

کچھ کاروبکار دونوں طریقوں سے بھی کیے جا سکت

پ ب ا سوشل میڈب ا کے ذریعے بھی  رجر لے سکتا 
 

 رنے کے ساتھ واٹس ای

 
 

روخ

 

پر مصنوعات ف

 ہیں۔ہے۔ اس طرح مقامی اور  ن لائن دونوں گاہک

 

  حاصل کیے جا سکت
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روہے  بکالکل بھی اجازت نہیںبن سید ای بک سنٹر کے علاہ کسی اور کے لیے

 

 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 

 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 

 
 

روخ

 

     03285740788فون نمبر :   اجازت کے ف

 کم سرمائے سے کاروبکار

ری رقم کی ضرورت نہیں ہوتی۔ بہت سے کاروبکار 

 

کاروبکار شروع رنے کے لیے ہمیشہ تک

 ہیں۔ اصل بکات یہ ہے کہ دستیاب رقم کو سوچ سمجھ ر 

 

کم سرمائے سے بھی شروع کیے جا سکت

راجات سے بچا

 

 جائے۔ استعمال کیا جائے اور ابتدا میں غیر ضروری اج

گ، 

 

ی
س

 

ن
ری لا

 

، ف

 
 

روخ

 

گ، گھر سے کھانے کی اشیاء کی ف

 

ی
ی ل
س
کم سرمائے میں  ن لائن ری 

 جیسے کام شروع 

 
 

روخ

 

ذ و ف رت 

 

ذمات اور محدود مقدار میں مصنوعات کی ج

 

 ن لائن تدریس، چھوٹی خ

 ہیں۔

 

 کیے جا سکت

 بہتر ہے کہ پہلے چھوٹے پیمانے پر کام 

 
 

کیا کم سرمائے سے کاروبکار شروع رہی وق

ا شروع ہو جائے تو منافع کا کچھ حصہ 

 

ک گاہکوں کا ردعمل اچھا ہو اور کاروبکار سے  مدن  ب
ک

جائے۔ خ

رے 

 

رھاب ا جا سکتا ہے اور تک

 

دوبکارہ کاروبکار میں لگاب ا جا سکتا ہے۔ اس طریقے سے کاروبکار  ہستہ  ہستہ تک

 نقصان کا خطرہ بھی کم رتا  ہے۔
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روہے  بکالکل بھی اجازت نہیںبن سید ای بک سنٹر کے علاہ کسی اور کے لیے

 

 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 

 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 

 
 

روخ

 

     03285740788فون نمبر :   اجازت کے ف

 : مارکیٹ اور گاہک کی تحقیق3بکاب 

 کیا ہے؟ (Market Research) مارکیٹ ریسرچ

سے مراد کاروبکار شروع رنے  (Market Research) مارکیٹ ریسرچ

ا ہے۔ اس تحقیق کے ذریعے یہ معلوم کیا 

 

سے پہلے بکازار کے بکارے میں ضروری معلومات حاصل رب

ا چاہتے ہیں، کس چیز کی طلب زب ادہ ہے، کون سے کا

 

ذب رت 

 

ا ہے کہ لوگ کیا ج

 

روبکار پہلے سے موجود جاب

ا سند  رہی ہیں۔  سان الفاظ 

 

ذاری رب رت 

 

ہیں، مصنوعات کی قیمتیں کیا ہیں اور گاہک کس قیمت پر ج

میں مارکیٹ ریسرچ کا مطلب ہے کہ کاروبکار شروع رنے سے پہلے بکازار کو اچھی طرح سمجھ لیا 

 جائے۔

ا چاہتے ہیں تو پہلے

 

 یہ معلوم ریں کہ  ک کے مثلاً اگر  ک کپڑوں کا کاروبکار شروع رب

ذہی ہیں، کون ی  قیمت ان کے لیے مناسک ہے،  رت 

 

علاقے میں لوگ کس قسم کے کپڑے زب ادہ ج

 ر رہے ہیں۔ 

 
 

روخ

 

رائن زب ادہ سند  کیے جاہی ہیں اور دوسرے دکاندار کیا ف

 

 اور جت 

 

کون سے رن

 ہیں

 

 ۔اس معلومات کی مدد سے  ک اپنے کاروبکار کے لیے بہتر فیصلہ ر سکت

مارکیٹ ریسرچ کے لیے بکازار کا مشاہدہ، گاہکوں سے گفتگو، دکانداروں سے معلومات 

ا، سوشل میڈب ا 

 

رہ لینا مفید  (Social Media) حاصل رب

 
 

دکھنا  اور  ن لائن دکانوں کا جات

 

 

رچ کی جائے، بلکہ درس

 

طریقے ہیں۔ اس تحقیق کے لیے ضروری نہیں کہ بہت زب ادہ رقم ج

ا ز

 

 ب ادہ اہم ہے۔معلومات حاصل رب
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روہے  بکالکل بھی اجازت نہیںبن سید ای بک سنٹر کے علاہ کسی اور کے لیے

 

 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 

 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 

 
 

روخ

 

     03285740788فون نمبر :   اجازت کے ف

 ہدف گاہک کا تعین

ا 

 

 رب

 
 

روخ

 

ذمات ف

 

ہدف گاہک سے مراد وہ لوگ ہیں جنہیں  ک اپنی مصنوعات ب ا خ

ر کاروبکار کے گاہک اب  جیسے نہیں ہوہی، اس لیے کاروبکار شروع رنے سے پہلے یہ 
م
چاہتے ہیں۔ ہ

ا ضروری ہے کہ  ک کا اصل گاہک کون ہوگا۔

 

 طے رب

 رہی ہیں تو  ک کے ہدف گاہک بچوں کے  مثلاً اگر  ک بچوں کے کپڑے

 
 

روخ

 

ف

ذہ 

  

 رہی ہیں تو طلبہ، والدین اور اسات

 
 

روخ

 

 ہوں گے۔ اگر  ک تعلیمی کتابیں ف

 

والدین ب ا سرپرس

 ہیں۔

 

  ک کے اہم گاہک ہو سکت

ذاری کی  رت 

 

 عمر، جنس،  مدن، رہائش کی جگہ، دلچسپی اور ج

 
 

ہدف گاہک کا تعین رہی وق

ک کاروبکاری شخص اپنے گاہک کو اچھی طرح سمجھ یتا  ہے تو اس کے لیے عادت کو دیکھا جا سکتا
ک

 ہے۔ خ

ا ہے۔

 

ا  سان ہو جاب

 

 مناسک مصنوعات، قیمت اور تشہیر کا طریقہ منتخب رب

رہ

 
 

 حریف کاروبکار کا جات

 ر 

 
 

روخ

 

ذمات ف

 

حریف کاروبکار سے مراد وہ کاروبکار ہیں جو  ک جیسی مصنوعات ب ا خ

اکہ  ک کو معلوم ہو کہ رہے ہیں۔ کاروبکار شروع ر

 

رہ لینا ضروری ہے ب

 
 

نے سے پہلے ان کا جات

 مارکیٹ میں  ک کو کس قسم کے مقابلے کا سامنا ہوگا۔

 ر رہے ہیں، ان کی قیمتیں کیا 

 
 

روخ

 

دیکھیں کہ دوسرے کاروبکار کون ی  مصنوعات ف

 طرح رہی ہیں۔  ن ہیں، معیار کیسا ہے، گاہکوں کے ساتھ ان کا رویہ کیسا ہے اور وہ اپنی تشہیر کس
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روہے  بکالکل بھی اجازت نہیںبن سید ای بک سنٹر کے علاہ کسی اور کے لیے

 

 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 

 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 

 
 

روخ

 

     03285740788فون نمبر :   اجازت کے ف

لائن کاروبکار کی صورت میں سوشل میڈب ا صفحات، گاہکوں کے تبصرے اور مصنوعات کی قیمتوں کا 

رہ لیا جا سکتا ہے۔

 
 

 بھی جات

ا چایے۔۔ اس کے بجائے یہ 

 

ا نہیں ہوب

 

رہ لینے کا مقصد صرف ان کی نقل رب

 
 

وں کا جات

 

 
حری

 

 

ہیں۔ بہتر معیار، مناسک قیمت، اچھی سوچیں کہ  ک گاہک کو دوسروں سے بہتر کیا دے سکت

رسیل ب ا منفرد مصنوعات  ک کے کاروبکار کو دوسروں سے نماب اں ر سکتی ہیں۔

 

ر ت

 

، تیز ت

 

ذم

 

 خ

 طلب اور مقابلہ

ذنے کے لیے لوگوں کی ضرورت اور دلچسپی  رت 

 

 کو ج

 

ذم

 

طلب سے مراد کسی چیز ب ا خ

ا چاہتے ہیں تو اس 

 

ذب رت 

 

کی طلب زب ادہ سمجھی جاتی ہے۔ کاروبکار ہے۔ اگر کسی چیز کو بہت سے لوگ ج

ذمات کا انتخاب بہتر ہو سکتا ہے جن کی مارکیٹ میں مناسک طلب موجود 

 

کے لیے اسی مصنوعات ب ا خ

 ہو۔

اس کے ساتھ مقابلے کو دکھنا  بھی ضروری ہے۔ اگر کسی چیز کی طلب زب ادہ ہے لیکن 

 ر رہے ہیں تو نئے کا

 
 

روخ

 

روبکار کے لیے مقابلہ زب ادہ ہوگا۔ اسی اسے بہت سے کاروبکار پہلے ہی ف

 صورت میں کامیابی کے لیے گاہک کو کوئی اضافی فائدہ دینا ضروری ہے۔

ذیں  رت 

 

کاروبکار شروع رنے سے پہلے خود سے چند سوالات ریں: لوگ یہ چیز کیوں ج

 

 

ذم

 

ذ رہے ہیں؟ میری مصنوعات ب ا خ رت 

 

میں گے؟ کیا وہ پہلے سے یہ چیز کسی دوسرے کاروبکار سے ج

کیا خاص بکات ہوگی؟ میں گاہک کو دوسروں کے مقابلے میں بہتر کیا دے سکتا ہوں؟ ان سوالات کے 

 انتخاب میں مدد دیتے ہیں۔

 

 جواب کاروبکار کے درس
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روہے  بکالکل بھی اجازت نہیںبن سید ای بک سنٹر کے علاہ کسی اور کے لیے

 

 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 

 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 

 
 

روخ

 

     03285740788فون نمبر :   اجازت کے ف

 گاہک کی ضرورت کو سمجھنا

ا ہے جو گاہک کی حقیقی ضرورت کو سمجھتا ہے۔ گاہک صرف کوئی چیز 

 

کامیاب کاروبکار وہ ہوب

ذنے کے لیے ر رت 

 

ا بلکہ وہ اپنی ضرورت پوری رنے، کسی مسئلے کا حل حاصل ج

 

رچ نہیں رب

 

قم ج

ا ہے۔

 

ذاری رب رت 

 

 رنے ب ا اپنی زندگی میں  سانی پیدا رنے کے لیے ج

 بکات کی جا سکتی ہے۔ اس سے 

 

راہِ راس گاہک کی ضرورت جانے  کے لیے اس سے تک

اسے کیا کمی محسوس ہوتی ہے، کس  معلوم ریں کہ وہ کون ی  چیز چاتا  ہے، موجودہ مصنوعات میں

 کن بکاتوں کو زب ادہ اہمیت دیتا ہے۔

 
 

ذاری رہی وق رت 

 

 قیمت کو مناسک سمجھتا ہے اور ج

راہم رہی 

 

ر اور تبصرے بھی کاروبکار کے لیے اہم معلومات ف

 

گاہک کی شکاب ات، تجاوت 

اندہی ریں تو کاروبکاری شخص اسے اپنی 

 
 

ذمات ہیں۔ اگر کئی گاہک اب  ہی مسئلے کی ن

 

مصنوعات ب ا خ

 بہتر بنانے کے موقع کے طور پر استعمال ر سکتا ہے۔

ا "اس لیے کاروبکار شروع رنے سے پہلے صرف یہ نہ سوچیں کہ 

 

 رب

 
 

روخ

 

میں کیا ف

گاہک کو کیا چایے۔ اور میں اس کی ضرورت بہتر طریقے سے "بلکہ یہ بھی سوچیں کہ  "چاتا  ہوں؟

اب  عام کاروبکاری خیال کو بہتر کاروبکاری موقع میں تبدیل ر یہی سوچ  "کیسے پوری ر سکتا ہوں؟

 سکتی ہے۔
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روہے  بکالکل بھی اجازت نہیںبن سید ای بک سنٹر کے علاہ کسی اور کے لیے

 

 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 

 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 

 
 

روخ

 

     03285740788فون نمبر :   اجازت کے ف

 : کاروبکاری منصوبہ اور مالیات4ببکا 

 کاروبکاری منصوبہ کیا ہے؟

ری خاکہ ہے جس میں یہ  (Business Plan) کاروبکاری منصوبہ اب  ایسا تحرت 

ذما

 

ا ہے کہ کاروبکار کیا ہوگا، کون ی  مصنوعات ب ا خ

 

راہم کی جائیں گی، گاہک کون ہوں واضح کیا جاب

 

ت ف

گے، کتنا سرمایہ درکار ہوگا، قیمت کیا ہوگی اور کاروبکار سے کتنی  مدن کی توقع ہے۔  سان الفاظ میں 

 

 

کاروبکاری منصوبہ کاروبکار شروع رنے سے پہلے بناب ا جانے والا راستہ ہے جو کاروبکاری شخص کو درس

 سمت میں کام رنے میں مدد دیتا ہے۔

روبکاری منصوبہ بنانے کے لیے سک سے پہلے کاروبکاری خیال واضح ریں۔ اس کے بعد کا

 کا 

 
 

روخ

 

راجات، قیمت، تشہیر اور متوقع ف

 

ذمات، ابتدائی سرمایہ، ماہانہ اج

 

ہدف گاہک، مصنوعات ب ا خ

ا اتنا ہی  سان ہوگا۔

 

 اندازہ لگائیں۔ منصوبہ جتنا واضح ہوگا، کاروبکار کے بکارے میں فیصلہ رب

ا ضروری نہیں۔ چھوٹے کاروبکار کے لیے اب  سادہ کارو

 

بکاری منصوبہ ہمیشہ بہت لمبا ہوب

راجات،  مدن اور کام رنے کا 

 

منصوبہ بھی کافی ہو سکتا ہے، بشرطیکہ اس میں کاروبکار کے اہم اج

 طریقہ واضح ہو۔
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روخ
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راجات

 

 ابتدائی اور ماہانہ اج

راجات کو سمجھنا بہت ضروری ہے۔ 

 

راجاتابتدائی اکاروبکار کے اج

 

وہ رقم ہے جو کاروبکار  ج

رنیچر، ضروری سامان، ابتدائی 

 

ذوانس ب ا رایہ، ف

 

رچ ہوتی ہے۔ مثلاً دکان کا ات 

 

 ج

 
 

شروع رہی وق

راجات۔

 

 مال، پیکنگ اور کاروبکاری تشہیر کے اج

ر ماہ جاری رہتے ہیں۔ انہیں 
م
راجات ہ

 

راجاتاس کے علاوہ کچھ اج

 

ا ہے۔ ان  ماہانہ اج

 

کہا جاب

رسیل، تشہیر اور کاروبکار سے متعلق دیگر ضروری میں دکان کا را

 

، ملازمین کی تنخواہ، ت

 

 

 

یہ، بجلی، انٹرن

 ہیں۔

 

امل ہو سکت

 

راجات ش

 

 اج

ر ماہ 
م
 بنائیں اور اندازہ لگائیں کہ ہ

 

راجات کی فہرس

 

کاروبکار شروع رنے سے پہلے تمام اج

ا مناسک ہے کتنی رقم درکار ہوگی۔ اس طرح  ک کو معلوم ہوگا کہ کاروبکار کو کتنی 

 

رقم سے شروع رب

 اور کتنی رقم ہنگامی حالات کے لیے محفوظ رکھنی چایے۔۔

 سرمایہ کہاں سے لائیں؟

سرمایہ کاروبکار شروع رنے کے لیے درکار رقم کو کہتے ہیں۔ سک سے بہتر طریقہ یہ ہے 

رض وا

 

پس رنے کا کہ اگر ممکن ہو تو اپنی بچت سے کاروبکار شروع کیا جائے، کیونکہ اس صورت میں ف

ا۔

 

 دبکاؤ نہیں ہوب

 اعتماد شراکت دار سے سرمایہ حاصل کیا جا سکتا 
ِ ک
اگر ذاتی سرمایہ کافی نہ ہو تو خاندان ب ا قاب

رض بھی لیا جا سکتا ہے، لیکن 

 

ہے۔ بعض حالات میں بینک ب ا دوسرے مالی اداروں سے کاروبکاری ف

رض لینے سے پہلے اس کی واپسی، اضافی رقم اور دیگر شرائط

 

 کو اچھی طرح سمجھنا ضروری ہے۔ ف
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ر ریں۔ کاروبکار 

 

رض لینے سے گرت 

 

 اپنی ضرورت سے زب ادہ ف

 
 

سرمایہ حاصل رہی وق

ا بہتر ہے جس کے نقصان کو 

 

ا ہے، اس لیے اتنا ہی سرمایہ لگاب

 

میں نقصان کا امکان بھی موجود ہوب

ا ممکن ہو۔

 

 رب

 
 

رداس  تک

ا 

 

 مصنوعات کی قیمت مقرر رب

ذاری کی قیمت کو نہیں دکھنا  چایے۔۔ مصنوعات کی قیمت مقر رت 

 

 صرف ج

 
 

ر رہی وق

 

 

رسیل، دکان ب ا  ن لائن  (Cost) مصنوعات کی اصل لاگ

 

ذاری کے ساتھ پیکنگ، ت رت 

 

میں ج

 ہیں۔

 

امل ہو سکت

 

راجات بھی ش

 

 کاروبکار کے دیگر متعلقہ اج

رسیل کے  500مثلاً اگر اب  چیز  ک نے 

 

ذی اور اس پر پیکنگ اور ت رت 

 

 50روپے میں ج

 

 

رچ ہوئے تو اس کی بنیادی لاگ

 

امل  550روپے ج

 

روپے ہوگی۔ اس کے بعد مناسک منافع ش

 کی قیمت مقرر کی جا سکتی ہے۔

 
 

روخ

 

 رکے ف

 مارکیٹ میں موجود دوسری مصنوعات کی قیمت، معیار اور گاہک 

 
 

قیمت مقرر رہی وق

ذ کو بھی دیکھیں۔ بہت زب ادہ قیمت گاہک کو دور ر سکتی  رت 

 

ہے اور بہت کم قیمت کاروبکار کے کی قوتِ ج

منافع کو کم ر سکتی ہے۔ اس لیے اسی قیمت مقرر ریں جو گاہک کے لیے مناسک اور کاروبکار کے لیے 

 فائدہ مند ہو۔
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 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 

 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 

 
 

روخ
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  مدن، منافع اور نقصان کا حساب

 رنے  (Revenue)  مدن

 
 

روخ

 

ذمات ف

 

وہ رقم ہے جو کاروبکار کو مصنوعات ب ا خ

روپے فی  1,000مصنوعات  10طور پر اگر اب  دن میں  سے حاصل ہوتی ہے۔ مثال کے

 ہوں تو کل  مدن 

 
 

روخ

 

 روپے ہوگی۔ 10,000مصنوعات کے حساب سے ف

راجات نکالنے کے بعد بکاقی  (Profit) منافع

 

اس رقم کو کہتے ہیں جو تمام کاروبکاری اج

راجات پر  10,000بچتی ہے۔ اگر 

 

 ہوئی اور مصنوعات و دیگر اج

 
 

روخ

 

روپے  7,000روپے کی ف

رچ ہوئے تو 

 

 روپے منافع ہوگا۔ 3,000ج

راجات اس کی  مدن سے  (Loss) نقصان

 

ک کاروبکار کے اج
ک

ا ہے خ

 

 ہوب

 
 

اس وق

راجات  10,000زب ادہ ہو جائیں۔ مثلاً اگر کاروبکار کی  مدن 

 

 12,000روپے ہو لیکن کل اج

 روپے نقصان ہوگا۔ 2,000روپے ہوں تو 

راجات کا ریکارج رکھنا  کاروبکاری شخص کو روزانہ ب ا کم از کم

 

 اور اج

 
 

روخ

 

ہفتہ وار بنیاد پر اپنی ف

راجات اور خالص منافع ب ا نقصان کا حساب ریں۔ اس 

 

ر میں کل  مدن، کل اج

 

چایے۔۔ مہینے کے  ج

 ہیں۔

 

 واضح ہوتی ہے اور مستقبل کے فیصلے بہتر انداز میں کیے جا سکت

 

 سے کاروبکار کی اصل حال

 ب اد رکھیں کہ 

 
 

روخ

 

 نہیں ہوتی۔زب ادہ ف

 

اصل کامیابی اس  ہمیشہ زب ادہ منافع کی علام

راجات کے ساتھ مسلسل منافع پیدا رے۔

 

ک کاروبکار مناسک اج
ک

 ہوتی ہے خ

 
 

 وق
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رد نے بغیر  ۔اگرے رخ
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 5بکاب 

 
 

ذمات اور کاروبکاری شناخ

 

 : مصنوعات، خ

ذمات کا انتخاب

 

 مصنوعات اور خ

ا ہے کہ 

 

ا ہوب

 

 سک سے پہلے یہ فیصلہ رب

 
 

 ریں کاروبکار شروع رہی وق

 
 

روخ

 

 ک کیا ف

راہم ریں گے۔ 

 

 ف

 

ذم

 

سے مراد وہ چیزیں ہیں جو  (Products) مصنوعاتگے ب ا کون ی  خ

ر، کھانے کی اشیاء ب ا گھریلو سامان۔ 

 

ررت 
 س
ست
ن ک

ا ہے، جیسے کپڑے، جوہی، موبکائل ا

 

ذب رت 

 

ذماتگاہک ج

 

 خ

(Services)  ،راہم کیے جاہی ہیں

 

ا ادارے کو ف ری سے مراد وہ کام ہیں جو کسی شخص ب 

 

جیسے ف

گ

 

ی
س

 

ن
،  ن لائن تدریس ب ا مشاورت۔(Freelancing) لا

 

رائن، سلائی، مرم

 

 ، گرافک جت 

 اپنی مہارت، دستیاب سرمایہ، مارکیٹ میں 

 
 

ذمات کا انتخاب رہی وق

 

مصنوعات ب ا خ

ذاری میں  رت 

 

طلب اور گاہک کی ضرورت کو سامنے رکھیں۔ اسی چیز کا انتخاب بہتر ہے جس کی ج

راہم ر سکیں۔لوگوں کی دلچسپی 

 

 موجود ہو اور جسے  ک مناسک معیار کے ساتھ ف

شروع میں بہت زب ادہ مصنوعات رکھنے کے بجائے چند اسی مصنوعات سے  غاز ریں 

ذ مصنوعات  رت 

 

ک گاہکوں کا ردِعمل معلوم ہو جائے تو ضرورت کے مطابق م
ک

جن کی طلب اچھی ہو۔ خ

امل کی جا سکتی ہیں۔

 

 ش
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 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 

 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 

 
 

روخ
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 معیار اور گاہک کا فائدہ

ا ہے  (Quality) کاروبکار میں معیار

 

ذب رت 

 

ک کوئی چیز ج
ک

کی بہت اہمیت ہے۔ گاہک خ

 اعتماد ہونے کو بھی دیکھتا ہے۔ اگر 
ِ ک
تو وہ صرف مصنوعات نہیں بلکہ اس کے معیار، فائدے اور قاب

رھ جاہی ہیں۔

 

ات تک

 

ذاری رنے کے امکاب رت 

 

 اسے اچھی چیز ملے تو اس کے دوبکارہ ج

ذمات کا معیا

 

رار رکھنے کے لیے اے س سامان کا انتخاب ریں اور گاہک مصنوعات ب ا خ

 

رف ر تک

 نہ 

 
 

روخ

 

ر رکے ف
م
سے کیے گئے وعدے پورے ریں۔ اگر کسی چیز کا معیار کم ہو تو اسے اچھی چیز ظاہ

 ریں۔

 سے کیا فائدہ حاصل ہوگا۔ مثال 

 

ذم

 

یہ بھی دیکھیں کہ گاہک کو  ک کی مصنوعات ب ا خ

ا زب ادہ مفید ہے کہ کپڑا  رام دہ، بپادارار کے طور پر صرف یہ کہنا کہ کپڑ

 

ا اچھا ہے کافی نہیں، بلکہ یہ تا ب

 اور روزمرہ استعمال کے لیے مناسک ہے۔

ان

 
 

ام اور ن

 

 کاروبکاری ب

ام

 

ا ہے۔ ایسا  (Business Name) کاروبکاری ب

 

 ہوب

 
 

 ک کے کاروبکار کی شناخ

ام منتخب ریں جو مختصر،  سان اور ب اد رکھنے میں سہل ہو۔ 

 

ام کا تعلق کاروبکار کی نوعیت سے ہو تو ب

 

ب

ا ہے۔

 

ذ  سان ہو جاب رت 

 

 گاہک کے لیے اسے سمجھنا م

ان

 
 

ان ب ا  (Logo) کاروبکاری ن

 
 

 کا اب  اہم حصہ ہے۔ یہ ایسا ن

 
 

بھی کاروبکاری شناخ

اکہ 

 

ا چایے۔ ب

 

ا ہے جس سے لوگ  ک کے کاروبکار کو پہچان سکیں۔ لوگو سادہ اور واضح ہوب

 

رائن ہوب

 

جت 

ا اور دیگر جگہوں پر  سانی سے استعمال کیا جا سکے۔ اسے دکان،  پیکنگ، سوشل میڈب 
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 یہ بھی دیکھیں کہ وہ کسی دوسرے معروف کاروبکار سے 

 
 

ان منتخب رہی وق

 
 

ام اور ن

 

ب

 کاروبکار کو ب اد رکھنے میں مدد دیتی ہے۔

 
 

ام اور واضح شناخ

 

 بہت زب ادہ مشابہ نہ ہوں۔ اب  منفرد ب

 

  

 
پ

 پیکنگ اور پ

صرف مصنوعات کو محفوظ رکھنے کے لیے نہیں ہوتی بلکہ  (Packaging) پیکنگ

ر بھی جالتی ہے۔ صاف، مناسک اور اچھی پیکنگ مصنوعات کو زب ادہ بہتر 

 

ات

 

یہ گاہک پر کاروبکار کا پہلا ب

 انداز میں پیش رتی ہے۔

پیکنگ کا انتخاب مصنوعات کی نوعیت کے مطابق ریں۔ کھانے کی اشیاء کے لیے صفائی 

رجیح دیں، جبکہ کپڑوں اور دیگر مصنوعات کے لیے اسی پیکنگ استعمال کی جا سکتی ہے اور 

 

حفاظت کو ت

 جو مصنوعات کو محفوظ رکھنے کے ساتھ اچھی بھی نظر  ئے۔

 

  

 
پ

بھی اہم ہے۔  ن لائن کاروبکار میں  (Presentation) مصنوعات کی پ

 معلومات اور مناسک انداز میں

 

ر، درس ا ضروری ہے۔  ف صاف اور واضح تصاوت 

 

 مصنوعات دکھاب

رتیب گاہک کے تجربے کو بہتر بناتی ہے۔

 

 لائن کاروبکار میں دکان ب ا سامان کی صفائی اور ت

ا 

 

 گاہک کا اعتماد حاصل رب

ا بلکہ مسلسل 

 

گاہک کا اعتماد کاروبکار کا قیمتی سرمایہ ہے۔ اعتماد اب  دن میں حاصل نہیں ہوب

ذ

 

ا ہے۔اے س معیار، ایمانداری اور اچھی خ

 

 سے پیدا ہوب

 

 م
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روہے  بکالکل بھی اجازت نہیںبن سید ای بک سنٹر کے علاہ کسی اور کے لیے

 

 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 

 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 

 
 

روخ

 

     03285740788فون نمبر :   اجازت کے ف

 معلومات دیں، قیمت واضح رکھیں اور جو وعدہ 

 

گاہک کو مصنوعات کے بکارے میں درس

ریں اسے پورا ریں۔ اگر کوئی سئلہ پیدا ہو جائے تو گاہک کو نظر انداز رنے کے بجائے مناسک 

 طریقے سے سئلہ حل رنے کی کوش  ریں۔

 معلومات،  ن لائن کاروبکار میں اعتماد کے لیے و

 

اضح رابطہ نمبر، مصنوعات کی درس

 جواب دینا مفید ہے۔

 
 

روق رسیل کی واضح شرائط اور گاہک کے سوالات کا تک

 

ر، ت  اصل تصاوت 

ا بلکہ دوسرے لوگوں کو ب اد رکھیں کہ 

 

ذاری نہیں رب رت 

 

اب  مطمئن گاہک صرف دوبکارہ ج

ا کاروبکار کی طویل اس لیے گاہک کا ا بھی  ک کے کاروبکار کے بکارے میں تا  سکتا ہے۔

 

عتماد حاصل رب

 مدتی کامیابی کے لیے ضروری ہے۔
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روہے  بکالکل بھی اجازت نہیںبن سید ای بک سنٹر کے علاہ کسی اور کے لیے

 

 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 

 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 

 
 

روخ
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 : تشہیر اور مارکیٹنگ6بکاب 

 کی بنیادی سمجھ مارکیٹنگ

 (Products) سے مراد اپنے کاروبکار، مصنوعات (Marketing) مارکیٹنگ

ذمات

 

ذنے میں دلچسپی (Services) ب ا خ رت 

 

ا ہے جو انہیں ج

 

 پہنچاب

 

 رتے کو ایسے لوگوں ب

ا چایے۔ کہ  ک کیا 

 

ا کافی نہیں بلکہ لوگوں کو یہ بھی معلوم ہوب

 

ہوں۔ صرف اچھی مصنوعات بناب

 ر رہے ہیں، اس کی قیمت کیا ہے اور اس سے انہیں کیا فائدہ حاصل ہوگا۔

 
 

روخ

 

 ف

مارکیٹنگ کا اب  اہم حصہ ہے۔ اس کے ذریعے کاروبکار  (Advertising) تشہیر

ذمات 

 

کے بکارے میں لوگوں کو معلومات دی جاتی ہیں۔ مثال کے طور پر دکان کے کی مصنوعات ب ا خ

ا، سوشل میڈب ا 

 

ا، پمفلٹ تقسیم رب

 

ر بورج لگاب
م
ا ب ا کسی  (Social Media) بکاہ

 

 لگاب

 

پر پوس

ں ہیں۔
 
کلت

 

س

ا تشہیر کی مختلف 

 

 پر اشتہار چلاب

 
 

ک سای
 

 وی

ا

 

 پہنچنا مقصد نہیں ہوب

 

  اچھی مارکیٹنگ میں صرف زب ادہ لوگوں ب

 

بلکہ حیح  لوگوں ب

ا 

 

 تشہیر پہنچاب

 

 رہی ہیں تو ایسے لوگوں ب

 
 

روخ

 

پہنچنا زب ادہ اہم ہے۔ اگر  ک بچوں کے کپڑے ف

راد ہیں۔

 

 زب ادہ فائدہ مند ہوگا جو بچوں کے والدین ب ا خاندان کے اف

 گاہک کی ضرورت، مناسک قیمت، مصنوعات کا معیار اور ان کے 

 
 

مارکیٹنگ رہی وق

ر ہوتی ہے جس میں گاہک کو فوراً سمجھ   فائدے کو واضح 

 

انداز میں پیش ریں۔ اسی تشہیر زب ادہ مؤت

 اس کے لیے کیوں مفید ہے۔

 

ذم

 

 جائے کہ  ک کی مصنوعات ب ا خ
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روہے  بکالکل بھی اجازت نہیںبن سید ای بک سنٹر کے علاہ کسی اور کے لیے

 

 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 

 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 

 
 

روخ
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 روایتی تشہیر

سے مراد وہ طریقے ہیں جو  (Traditional Advertising) روایتی تشہیر

ر کے عام ہونے سے

 

ا اور  ن لائن پلیٹ فارم پہلے کاروبکار کی تشہیر کے لیے استعمال  سوشل میڈب 

روشر، پوسٹر، بینر، اخبارات اور مقامی سطح  ہوہی رہے ہیں۔ ان میں دکان کے سائن بورج، پمفلٹ، تک

امل ہیں۔

 

 پر تشہیری سرگرمیاں ش

مقامی کاروبکار کے لیے روایتی تشہیر  ج بھی مفید ہو سکتی ہے۔ مثال کے طور پر اگر کسی 

 کی شخص نے محلے میں کپڑ

 

ر کی دکان ب ا مرم

 

ررت 
 س
ست
ن ک

وں کی دکان، کھانے کا کاروبکار، موبکائل ا

ک بینر ب ا سائن بورج لگانے سے  س بپاس کے لوگوں کو کاروبکار 
 

ی ر

 

 شروع کی ہے تو دکان کے ف

 

ذم

 

خ

 کے بکارے میں معلوم ہو سکتا ہے۔

 پہنچائے جائیں تو فائدہ دے 

 

روشر بھی مناسک جگہ اور حیح  لوگوں ب  پمفلٹ اور تک

 

سکت

ر جگہ پمفلٹ تقسیم رنے کے بجائے ان علاقوں کا انتخاب ریں جہاں  ک کے ممکنہ 
م
اہم ہ

 

ہیں۔ ب

 گاہک موجود ہوں۔

ا ضروری ہے کہ اس طریقے سے کتنے 

 

رچ رنے سے پہلے یہ اندازہ لگاب

 

روایتی تشہیر میں ج

رچ زب ادہ ہو اور فائدہ کم ہو تو کسی

 

 رسائی حاصل ہوگی۔ اگر ج

 

 دوسرے تشہیری ممکنہ گاہکوں ب

ا بہتر ہے۔

 

 طریقے کو  زماب

 

 



   36                                     کاروبکار کیسے شروع ریں؟            

 

 

روہے  بکالکل بھی اجازت نہیںبن سید ای بک سنٹر کے علاہ کسی اور کے لیے

 

 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 

 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 

 
 

روخ
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اک مارکیٹنگ

 

 ب

 

اگرام اور ب

 

 

، ان  فیس بک

اگرام(Facebook) فیس بک 

 

 

اک (Instagram) ، ان

 

 ب

 

 اور ب

(TikTok)  ذمات کو

 

ر ہیں جہاں کاروبکار اپنی مصنوعات اور خ

 

ایسے سوشل میڈب ا پلیٹ فارم

 ہیں۔ خاص طور پر چھوٹے کاروبکا

 

 پہنچا سکت

 

 لوگوں ب

 

 (Cost) ر کے لیے یہ پلیٹ فارم کم لاگ

راہم رہی ہیں۔

 

 میں تشہیر کا موقع ف

ام، رابطہ نمبر، کاروبکار کی 

 

 کاروبکاری ب

 
 

 بناہی وق

 
 

اپنے کاروبکار کے لیے صفحہ ب ا اکاؤی

ان

 
 

ر اور کاروبکاری ن  معلومات اور دیگر ضروری تفصیلات واضح طور پر درج ریں۔ پروفائل کی تصوت 

(Logo) میں  سانی ہو۔بھی منا 

 
 

اکہ لوگوں کو کاروبکار کی شناخ

 

 سک رکھیں ب

ذیوز اور مفید معلومات بکاقاعدگی سے شیئر 

 

ر، مختصر وت  مصنوعات کی صاف اور واضح تصاوت 

 کے لیے ہے"، اس کی قیمت، خصوصیات، 

 
 

روخ

 

ریں۔ صرف یہ لکھنے کے بجائے کہ "یہ چیز ف

 استعمال اور گاہک کے لیے فائدہ بھی بیان ریں۔

ذیو مارکیٹنگ

 

ر طریقہ ہے۔ مثال کے  (Video Marketing) وت 

 

بھی مؤت

ا ب ا کسی مصنوعات 

 

ا، کھانے کی تیاری کا مختصر منظر پیش رب

 

طور پر کسی لباس کی مختلف خصوصیات دکھاب

رھا سکتا ہے۔

 

ا گاہک کی دلچسپی تک

 

 کو استعمال رکے دکھاب

رچ رہی ہیں تو ہدف

 

 Target) گاہک اگر  ک اشتہار چلانے کے لیے رقم ج

Customer)  انتخاب ریں۔ عمر، جنس، علاقے اور دلچسپیوں کے مطابق مناسک 

 

کا درس
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روہے  بکالکل بھی اجازت نہیںبن سید ای بک سنٹر کے علاہ کسی اور کے لیے

 

 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 

 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 

 
 

روخ
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 اشتہار پہنچانے کی کوش  ریں۔ شروع میں کم بجٹ سے تجربہ ریں اور دیکھیں کہ 

 

لوگوں ب

ذاری ب ا رابطہ رہی ہیں رت 

 

ا ہے اور کتنے لوگ ج

 

 ۔کون سا اشتہار زب ادہ لوگوں کی توجہ حاصل رب

پ کے ذریعے کاروبکار
 

 واٹس ای

پ 
 

چھوٹے کاروبکار کے لیے گاہکوں سے رابطے اور  (WhatsApp) واٹس ای

رنس

 

پ تک
 

 کا اب   سان ذریعہ ہے۔ کاروبکار کے لیے واٹس ای

 
 

روخ

 

 WhatsApp) ف

Business)  اور 

 

استعمال کیا جا سکتا ہے، جس میں کاروبکاری معلومات، مصنوعات کی فہرس

 ہیں۔گاہکوں سے رابطے کے مختلف

 

  انتظامات کیے جا سکت

ام، رابطہ نمبر، کام کے اوقات اور ضروری معلومات 

 

 پر کاروبکار کا ب

 
 

پ اکاؤی
 

اپنے واٹس ای

ر، قیمتیں اور مختصر   رہی ہیں تو ان کی تصاوت 

 
 

روخ

 

واضح رکھیں۔ اگر  ک متعدد مصنوعات ف

اکہ گاہک  سانی سے معلومات حاصل ر سکے

 

رتیب سے رکھیں ب

 

 ۔تفصیلات ت

رسیل

 

 جواب دینا بہت اہم ہے۔ قیمت، دستیابی، ت

 
 

روق  گاہک کے پیغام کا تک

(Delivery) ادائیگی اور دیگر ضروری معلومات واضح طور پر تا ئیں۔ اگر گاہک نے سوال کیا ہے ،

راہم ریں۔

 

 تو صرف اب  لفظ کا جواب دینے کے بجائے مکمل اور مفید معلومات ف

پ اسٹیٹس
 

کے ذریعے نئی مصنوعات،  (WhatsApp Status) واٹس ای

 

  

 
پ

 (Special Offer) خصوصی پ

 

 
اور کاروبکار سے متعلق  (Discount) ، رعای

ر ریں، 

 

اہم بکار بکار غیر ضروری پیغامات بھیجنے سے گرت 

 

 پہنچائی جا سکتی ہیں۔ ب

 

اہم معلومات گاہکوں ب

 کیونکہ اس سے گاہک پریشان ہو سکتا ہے۔
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روہے  بکالکل بھی اجازت نہیںبن سید ای بک سنٹر کے علاہ کسی اور کے لیے

 

 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 

 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 

 
 

روخ
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ی اور مناسک کاروبکاری مقصد کے لیے استعمال گاہکوں کے نمبرز صرف ان کی رضامند

رار رکھنا  ن لائن کاروبکار کے لیے بہت ضروری ہے۔

 

رف  ریں۔ اعتماد تک

ر تشہیر

 

 کم بجٹ میں مؤت

را بجٹ

 

ر شخص کے بپاس تشہیر کے لیے تک
م
 ہ

 
 

 (Budget) کاروبکار شروع رہی وق

رچ ب ا مفت ذرائع سے  غاز کیا

 

ا۔ اسی صورت میں کم ج

 

جا سکتا ہے۔ سک سے پہلے  موجود نہیں ہوب

اپنے موجودہ رابطوں، سوشل میڈب ا اکاؤنٹس اور مقامی لوگوں کے ذریعے کاروبکار کے بکارے میں 

 معلومات پہنچائیں۔

 

 

اگرام پوسٹس اور ب

 

 

پ اسٹیٹس، ان
 

مفت تشہیر کے لیے فیس بک گروپس، واٹس ای

ذیوز استعمال کی جا سکتی ہیں۔ اسی معلومات شیئر ریں جو

 

اک وت 

 

 کی کوش  نہ ہو بلکہ ب

 
 

روخ

 

 صرف ف

 رنے والا لباس کے انتخاب کے 

 
 

روخ

 

گاہک کے لیے مفید بھی ہو۔ مثال کے طور پر کپڑے ف

بکارے میں معلومات دے سکتا ہے، جبکہ کھانے کا کاروبکار صفائی اور معیار کے بکارے میں معلومات 

 شیئر ر سکتا ہے۔

رچ رنی ہو تو پہلے اب  

 

 میں اگر اشتہار پر رقم ج

 
 

چھوٹی رقم سے تجربہ ریں۔ اب  ہی وق

رچ رنے کے بجائے مختلف اشتہارات

 

 زما ر معلوم ریں کہ کون سا  (Ads) پورا بجٹ ج

 اشتہار بہتر نتائج دے رہا ہے۔
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روہے  بکالکل بھی اجازت نہیںبن سید ای بک سنٹر کے علاہ کسی اور کے لیے

 

 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 

 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 

 
 

روخ
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تشہیر کے نتائج کو ضرور دیکھیں۔ کتنے لوگوں نے اشتہار دیکھا، کتنے لوگوں نے رابطہ کیا، 

ذاری کی ا رت 

 

رچ  ب ا، ان سک کا ریکارج رکھیں۔ اس سے معلوم کتنے لوگوں نے ج

 

ور اس تشہیر پر کتنا ج

 ہوگا کہ کون سا طریقہ واقعی فائدہ دے رہا ہے۔

رچ رنے سے نہیں بلکہ حیح  گاہک، 

 

ر تشہیر کا تعلق صرف زب ادہ رقم ج

 

ب اد رکھیں کہ مؤت

 کے انتخاب سے ہے۔ چھوٹے بجٹ سے شر

 
 

 وق

 

 اور درس

  

 
پ

وع رکے مناسک پیغام، اچھی پ

رھاہی جائیں۔

 

 ہو اسے  ہستہ  ہستہ تک

 

ک
ای

 

 نتائج دیکھیں اور جو طریقہ بہتر ب
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روہے  بکالکل بھی اجازت نہیںبن سید ای بک سنٹر کے علاہ کسی اور کے لیے

 

 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 

 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 

 
 

روخ
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 اور گاہک کا انتظام7بکاب 

 
 

روخ

 

 : ف

 کا بنیادی طریقہ

 
 

روخ

 

 ف

 

 
 

روخ

 

 (Products) کاروبکار کا وہ مرحلہ ہے جس میں مصنوعات (Sales) ف

ذمات

 

راہم رکے اس کے بدلے رقم حاصل کی (Services) ب ا خ

 

 جاتی ہے۔ کاروبکار گاہک کو ف

 

 
 

روخ

 

کی کامیابی کے لیے صرف اچھی مصنوعات رکھنا کافی نہیں بلکہ انہیں مناسک طریقے سے ف

ا بھی ضروری ہے۔

 

 رب

 کا بنیادی طریقہ یہ ہے کہ پہلے گاہک کی ضرورت کو سمجھا جائے، پھر اس کے 

 
 

روخ

 

ف

 پیش کی جائے۔ گاہک کو مصنوعات کی 

 

ذم

 

خصوصیات، قیمت، معیار مطابق مناسک مصنوعات ب ا خ

ذنے پر مجبور رنے کے بجائے  رت 

 

اور فائدے کے بکارے میں واضح معلومات دیں۔ غیر ضروری چیز ج

 انتخاب میں مدد دیں۔

 

 اسے درس

 

 

 
 واضح اور مناسک انداز اختیار ریں۔ اگر کوئی رعای

 
 

 قیمت تا ہی وق

(Discount)رسیل

 

 ب ا ت

 

سے پہلے ہی تا  کی شرط ہے تو ا (Delivery) ، اضافی سہول

ا ہے اور بعد میں غلط فہمی پیدا نہیں ہوتی۔

 

 دیں۔ اس سے گاہک کے اعتماد میں اضافہ ہوب

ذاری کے  رت 

 

ا چایے۔۔ ج

 

 مکمل ہونے کے بعد بھی گاہک سے تعلق ختم نہیں ہوب

 
 

روخ

 

ف

ا کاروبکار کو بہتر بنانے میں مد

 

ا اور کسی مسئلے کی صورت میں مدد رب

 

د دیتا بعد اس کی رائے معلوم رب

 ہے۔
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روہے  بکالکل بھی اجازت نہیںبن سید ای بک سنٹر کے علاہ کسی اور کے لیے

 

 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 

 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 

 
 

روخ
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روخ

 

  ن لائن اور  ف لائن ف

 

 
 

روخ

 

 کے ذریعے مصنوعات  (Online Sales)  ن لائن ف

 

 

 

میں گاہک انٹرن

ذمات کے بکارے میں معلومات حاصل رکے  رجر دیتا ہے۔ اس کے لیے سوشل میڈب ا 

 

 ب ا خ

(Social Media) پ
 

،  ن لائن اسٹور، واٹس ای

 
 

ک سای
 

اور  (WhatsApp) ، وی

 ہیں۔دیگر ذرائع استعما

 

 ل کیے جا سکت

 تفصیلات، قیمت، دستیابی، 

 

ر، درس  میں مصنوعات کی صاف تصاوت 

 
 

روخ

 

 ن لائن ف

ا ضروری ہے۔ گاہک جتنی  سانی سے  (Payment) ادائیگی

 

رسیل کے طریقے واضح رب

 

اور ت

ذاری کا فیصلہ ر سکے۔ رت 

 

ات ہوں گے کہ وہ ج

 

 معلومات حاصل رے گا، اتنے ہی امکاب

 

 
 

روخ

 

میں گاہک دکان، مارکیٹ ب ا کسی  (Offline Sales)  ف لائن ف

ا ہے۔ اس میں دکان کی 

 

 حاصل رب

 

ذم

 

ا ہے ب ا خ

 

ذب رت 

 

دوسرے کاروبکاری مقام پر  ر مصنوعات ج

اؤ اہم ردار ادا رہی ہیں۔

 

رب رتیب، مناسک قیمت اور گاہک سے اچھا تک

 

 صفائی، مصنوعات کی ت

 ہے۔ مثال کے طور پر دکان کا مالک دونوں طریقوں کو اب  ساتھ بھی استعمال کیا جا سکتا

 رنے کے ساتھ فیس بک 

 
 

روخ

 

اگرام(Facebook) اپنی مصنوعات دکان میں ف

 

 

 ، ان

(Instagram)  پ کے ذریعے بھی  رجر لے سکتا ہے۔ اس طرح کاروبکار کو مقامی
 

ب ا واٹس ای

 پہنچنے کا موقع ملتا ہے۔

 

 گاہکوں کے ساتھ ساتھ دوسرے علاقوں کے گاہکوں ب
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 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 

 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 

 
 

روخ
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ر گفتگو گاہک

 

 سے مؤت

کاروبکار کا اب  اہم  (Customer Communication) گاہک سے گفتگو

ر جاتا  ہے۔ گاہک کو توجہ سے 

 

ا گاہک پر اچھا ات

 

حصہ ہے۔ خوش اخلاقی، تحمل اور واضح انداز میں بکات رب

 سنیں اور اس کی بکات مکمل ہونے سے پہلے جواب دینے کی کوش  نہ ریں۔

 معلومات دیں۔ اگر  اگر گاہک کسی مصنوعات کے

 

بکارے میں سوال رے تو اسے درس

کسی بکات کا علم نہ ہو تو اندازہ لگا ر غلط جواب دینے کے بجائے معلومات حاصل رکے جواب دینا بہتر 

 ہے۔

 صرف مصنوعات کی خصوصیات بیان رنے کے بجائے اس 

 
 

گاہک سے گفتگو رہی وق

 ر رہے ہیں تو صرف  کے فائدے بھی واضح ریں۔ مثال کے طور پر اگر

 
 

روخ

 

 ک موبکائل کا کور ف

راشوں اور معمولی نقصان 

 

رائن تا نے کے بجائے یہ بھی تا ئیں کہ وہ موبکائل کو ج

 

 اور جت 

 

اس کا رن

 سے بچانے میں مدد دے سکتا ہے۔

ا 

 

 بھی احترام کا دامن ہاتھ سے نہ چھوڑیں۔ اگر قیمت کم رب

 
 

قیمت پر بکات رہی وق

اؤ ممکن نہ ہو تو نرمی 

 

رب ر گاہک کے ساتھ اچھا تک
م
ا ضروری نہیں، لیکن ہ

 

ذب رت 

 

ر گاہک کا ج
م
سے وجہ تا ئیں۔ ہ

ا ہے۔ (Reputation) کاروبکار کی ساکھ

 

 کو بہتر بناب
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 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 
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روخ
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ذم

 

 گاہک کی خ

 

 

ذم

 

ذاری سے پہلے،  (Customer Service) گاہک کی خ رت 

 

سے مراد ج

ذاری کے بعد گاہک کی مناسک رہنمائی اور مد رت 

 

 اور ج

 
 

ذاری کے وق رت 

 

 ج

 

ذم

 

ا ہے۔ اچھی خ

 

د رب

رغیب دیتی ہے۔

 

راہم رتی ہے اور اسے دوبکارہ  ک کے کاروبکار کی طرف  نے کی ت

 

 گاہک کو اطمینان ف

رسیل، ادائیگی اور واپسی

 

کی  (Return) گاہک کو مصنوعات کے استعمال، قیمت، ت

راہم ریں۔ اگر کاروبکار میں واپسی ب ا تبدیلی کی

 

 موجود شرائط کے بکارے میں واضح معلومات ف

 

 سہول

 ہے تو اس کے اصول پہلے سے واضح رکھیں۔

اگر گاہک کو مصنوعات میں کوئی سئلہ پیش  ئے تو اسے نظر انداز نہ ریں۔ پہلے اس کی 

راہم رنے کی کوش  

 

بکات سنیں، مسئلے کو سمجھیں اور کاروبکاری اصولوں کے مطابق مناسک حل ف

 ریں۔

 کا مطلب یہ بھی ہے کہ 

 

ذم

 

ر گاہک کے ساتھ یکساں احترام سے پیش  ب ا اچھی گاہک خ
م
ہ

ذاری رنے والا گاہک بھی مستقبل میں  رت 

 

ذاری رے ب ا چھوٹی۔ چھوٹی ج رت 

 

ری ج

 

جائے، چاہے وہ تک

 بن سکتا ہے۔ (Regular Customer) مستقل گاہک

 مستقل گاہک کیسے حاصل ریں؟

ذاری رنے کے بعد دوبکارہ بھی رت 

 

ا ہے جو اب  مرتبہ ج

 

  ک کے مستقل گاہک وہ ہوب

ا ہے۔ ایسے گاہک کاروبکار کے لیے بہت قیمتی ہوہی ہیں کیونکہ ان کے ساتھ 

 

ذاری رب رت 

 

کاروبکار سے ج

ا ہے۔

 

 پہلے ہی اعتماد کا تعلق قائم ہو چکا ہوب
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رار رکھیں۔ اگر 

 

رف مستقل گاہک حاصل رنے کے لیے سک سے پہلے مصنوعات کا معیار تک

ر بکار اچھی اور اب  جیسی معیار 
م
ذاری رنے کے گاہک کو ہ رت 

 

کی مصنوعات ملیں تو اس کے دوبکارہ ج

رھ جاہی ہیں۔

 

ات تک

 

 امکاب

رسیل اور دیگر معاملات میں 

 

گاہک سے کیے گئے وعدے پورے ریں اور قیمت، معیار، ت

ا طویل مدت میں کاروبکار کو نقصان 

 

 حاصل رب

 
 

روخ

 

واضح رہیں۔ غلط معلومات دے ر اب  مرتبہ ف

 پہنچا سکتا ہے۔

ذاری کے انداز کو سمجھنے کی کوش  ریں۔ مناسک موقع پر نئی گاہک کی سند  رت 

 

 اور ج

 

  

 
پ

 کے بکارے میں اسے اطلاع دی  (Special Offer) مصنوعات، خصوصی پ

 

 
ب ا رعای

ر ریں۔

 

 جا سکتی ہے، لیکن غیر ضروری پیغامات بھیجنے سے گرت 

 کی بھی حاصل ریں۔ اگر کئی گاہک کسی اب  مسئلے (Feedback) گاہک کی رائے

ا چایے۔ کہ اس کی 

 

اندہی ریں تو اسے کاروبکار بہتر بنانے کا موقع سمجھیں۔ گاہک کو یہ احساس ہوب

 
 

ن

 رائے اہم ہے۔

ا بلکہ 

 
 

ک
 دینے سے نہیں ب

 

 
ر میں یہ بکات ب اد رکھیں کہ مستقل گاہک صرف رعای

 

اچھا  ج

اؤ

 

رب  اور اچھا تک

 

ذم

 

 خ

 
 

روق بکارہ  ک کے کاروبکار کی مل ر گاہک کو دو معیار، مناسک قیمت، اعتماد، تک

 طرف لاہی ہیں۔
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 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 

 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 

 
 

روخ
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 :  ن لائن کاروبکار8بکاب 

  ن لائن کاروبکار کیا ہے؟

سے مراد ایسا کاروبکار ہے جس میں  (Online Business)  ن لائن کاروبکار

ذمات (Products) مصنوعات

 

  (Services) ب ا خ

 

 کے ذریعے لوگوں ب

 

 

 

انٹرن

کمپیوٹر کے ذریعے  ک کے کاروبکار کے بکارے میں  پہنچائی جاتی ہیں۔ اس میں گاہک موبکائل ب ا

ا ہے،  رجر دیتا ہے اور ادائیگی

 

ا ہے، مصنوعات دیکھتا ہے، سوال رب

 

 معلومات حاصل رب

(Payment) ا ہے۔

 

 رب

ر بکار دکان ب ا دفتر کی ضرورت نہیں ہوتی۔ اب  
م
 ن لائن کاروبکار شروع رنے کے لیے ہ

 اور منا

 

 

 

سک مہارت کے ذریعے کاروبکار شروع ر سکتا ہے۔ شخص گھر سے بھی موبکائل، انٹرن

 کیا 

 
 

روخ

 

ر اور گھریلو سامان  ن لائن ف

 

ررت 
 س
ست
ن ک

س، موبکائل ا

ک

 

 ی
مت
س

مثال کے طور پر کپڑے، جوہی، کا

ذمات بھی 

 

گ،  ن لائن تدریس اور جیٹل س مصنوعات کے ذریعے خ

 

ی
س

 

ن
ری لا

 

جا سکتا ہے، جبکہ ف

راہم کی جا سکتی ہیں۔

 

 ف

را فائدہ یہ ہے کہ  ک اپنے علاقے کے علاوہ دوسرے شہروں  ن لائن کاروبکار کا 

 

اب  تک

 ہیں۔ لیکن اس کے لیے اچھی 

 

 بھی پہنچ سکت

 

اور بعض صورتوں میں دوسرے ممالک کے گاہکوں ب

رسیل اور گاہک کا اعتماد ضروری ہے۔

 

 اعتماد ت
ِ ک
 جواب، قاب

 
 

روق  مصنوعات، مناسک قیمت، تک
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روخ
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رقی تجارت  (E-Commerce) تک

رقی تجارت  کے ذریعے مصنوعات ب ا  (E-Commerce) تک

 

 

 

سے مراد انٹرن

 ہے۔ مثال کے طور پر  ک اب   ن لائن اسٹور بناہی ہیں، اس میں اپنی 

 
 

روخ

 

ذ و ف رت 

 

ذمات کی ج

 

خ

ر، قیمت اور تفصیلات درج رہی ہیں، گاہک  رجر دیتا ہے اور پھر  ک اسے  مصنوعات کی تصاوت 

راہم رہی ہیں۔

 

 مصنوعات ف

ا اب  طریقہ ہے، لیکن یہ واحد طریقہ نہیں۔  ن لائن اسٹور 

 

 بناب

 
 

ک سای
 

کے لیے وی

ا کاروبکار فیس بک 

 

اگرام(Facebook) چھوب

 

 

پ (Instagram) ، ان
 

 ، واٹس ای

(WhatsApp) ر سے بھی شروع کیا جا سکتا ہے۔

 

 ب ا دیگر  ن لائن پلیٹ فارم

۔ قیمت
 
 
م

ر صاف اور حقیقی ہونی چاہ  میں مصنوعات کی تصاوت 

 
 

روخ

 

ر،  ن لائن ف

 
 

، سات

رسیل

 

، معیار، ت

 

کی شرائط واضح لکھیں۔ گاہک  (Return) اور واپسی (Delivery) رن

ذاری کا فیصلہ  سان ہوگا۔ رت 

 

 کو جتنی زب ادہ ضروری معلومات پہلے سے ملیں گی، اتنا ہی اس کے لیے ج

 ہوں ان 

 
 

روخ

 

ا بہتر ہے۔ جو مصنوعات زب ادہ ف

 

شروع میں چند مصنوعات سے  غاز رب

رھائیں اور گاہکوں کی رائے پر توجہ

 

کے مطابق اپنے کاروبکار میں بہتری لاہی  (Feedback) تک

 رہیں۔

گ

 

ی لی
س
  ن لائن ری 

گ

 

ی
ی ل
س
ر  (Online Reselling)  ن لائن ری 

 

 میں  ک کسی سپلات

(Supplier)  

 
 

روخ

 

ذ ر انہیں اپنے گاہکوں کو زب ادہ قیمت پر ف رت 

 

ب ا ہول سیلر سے مصنوعات ج
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 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 
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روخ
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رق سے رہی ہیں۔  ک خود مصنو

 

 کے درمیان ف

 
 

روخ

 

ذاری اور ف رت 

 

عات تیار نہیں رہی بلکہ ج

 منافع حاصل رہی ہیں۔

ر موبکائل کور 

 

ا ہے۔  ک وہ کور  300مثال کے طور پر اب  سپلات

 

 رب

 
 

روخ

 

روپے میں ف

ذ ر ب ا اس کا انتظام رکے اسے  رت 

 

 رہی ہیں۔ اس میں صرف  500ج

 
 

روخ

 

روپے میں گاہک کو ف

رق ہی  200

 

راجات بھی نکالنے روپے کا ف

 

رسیل، اشتہار اور دیگر اج

 

منافع نہیں ہوگا، کیونکہ پیکنگ، ت

 ہوں گے۔

گ شروع رنے سے پہلے اسی مصنوعات تلاش ریں جن کی مارکیٹ میں 

 

ی
ی ل
س
ری 

رسیل کا نظام بھی دیکھیں۔

 

ر کی قیمت، مصنوعات کا معیار، دستیابی اور ت

 

 طلب موجود ہو۔ سپلات

ر ب ا غلط گاہک کو وہی مصنوعات دکھا  ہیں۔ غلط تصاوت 

 

راہم ر سکت

 

ئیں جو  ک یقت م میں ف

 تو حاصل کی جا سکتی ہے، لیکن اس سے گاہک کا اعتماد ختم ہو 

 
 

روخ

 

معلومات استعمال رکے فوری ف

 سکتا ہے۔

 کی بنیادی سمجھ (Dropshipping) جراک شپنگ

 کا ایسا طریقہ ہے جس میں (Dropshipping) جراک شپنگ

 
 

روخ

 

  ن لائن ف

کیے بغیر گاہک سے  رجر حاصل رہی ہیں۔  رجر  (Stock)  ک مصنوعات اپنے بپاس ذخیرہ

 گاہک کو بھیج سکتا ہے۔

 

راہِ راس ر وہ مصنوعات تک

 

 ملنے کے بعد سپلات

 رہی ہیں۔ گاہک  ک کو 

 
 

روخ

 

مثال کے طور پر  ک اپنی  ن لائن دکان پر اب  گھڑی ف

ر کو  رج

 

ر وہ گھڑی گاہک کے پتے پر بھیج دیتا ہے۔ رجر دیتا ہے، پھر  ک اپنے سپلات

 

 ر دیتے ہیں اور سپلات
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روہے  بکالکل بھی اجازت نہیںبن سید ای بک سنٹر کے علاہ کسی اور کے لیے

 

 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 

 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 

 
 

روخ
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اس طریقے میں ابتدائی ذخیرہ رکھنے کی ضرورت کم ہو سکتی ہے، لیکن اس کے ساتھ کچھ 

 اعتماد حیثیت اور گاہک کی 
ِ ک
ر کی قاب

 

، سپلات

 
 

رسیل کا وق

 

خطرات بھی ہوہی ہیں۔ مصنوعات کا معیار، ت

 کی ذمہ داری اہم معاملا

 

 
 ت ہیں۔شکای

ر کو اچھی طرح جانچیں۔ ممکن ہو تو پہلے خود 

 

جراک شپنگ شروع رنے سے پہلے سپلات

  (Sample) مصنوعات کا نمونہ

 
 

 وق

 

رسیل کا درس

 

حاصل رکے معیار دیکھیں۔ گاہک کو ت

راہم ریں۔

 

 اور مصنوعات کی حیح  معلومات ف

گ

 

سی

 

ن
ری لا

 

 (Freelancing) ف

گ

 

ی
س

 

ن
ری لا

 

اپنی کسی مہارت کے ذریعے مختلف میں  ک  (Freelancing) ف

ر کام کے بدلے معاوضہ
م
ا اداروں کے لیے کام رہی ہیں اور ہ حاصل  (Payment) گاہکوں ب 

رہی ہیں۔ اس میں  ک کسی اب  ادارے کے مستقل ملازم نہیں ہوہی بلکہ مختلف گاہکوں کے 

 ہیں۔

 

 ساتھ الگ الگ کام ر سکت

رائن

 

گ میں گرافک جت 

 

ی
س

 

ن
ری لا

 

ذیٹنگ(Graphic Design) ف

 

ذیو ات 

 

 ، وت 

(Video Editing)رائن، پروگرامنگ، مواد نوسی

 

ک جت 
 

 Content) ، وی

Writing)رجمہ، جیٹل س مارکیٹنگ

 

 ، ورچوئل اسسٹنٹ(Digital Marketing) ، ت

(Virtual Assistant) امل ہیں۔

 

 اور بہت سے دوسرے کام ش
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روہے  بکالکل بھی اجازت نہیںبن سید ای بک سنٹر کے علاہ کسی اور کے لیے

 

 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 

 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 

 
 

روخ
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 مہارت 

 
 

روخ

 

 ف
ِ ک
گ شروع رنے کے لیے پہلے اب  قاب

 

ی
س

 

ن
ری لا

 

سیکھیں۔ پھر اپنے ف

اکہ ممکنہ گاہک کو معلوم ہو کہ  ک کیا  (Portfolio) بہترین کاموں کا پورٹ فولیو

 

تیار ریں ب

 ہیں۔

 

 کام ر سکت

اؤ 

 

رب  پر مکمل ریں اور گاہک سے اچھا تک

 
 

ابتدا میں چھوٹے کام حاصل ریں، انہیں وق

 بہتر کام حاصل رنے کے رکھیں۔ اچھی کارردگی سے  ک کی ساکھ بہتر ہوگی اور مستقبل میں

رھیں گے۔

 

ات تک

 

 امکاب

 (Digital Products) جیٹل س مصنوعات

 کے ذریعے فائل ب ا  ن لائن رسائی کی 

 

 

 

جیٹل س مصنوعات اسی چیزیں ہیں جو انٹرن

 کی جاتی ہیں۔ مثال کے طور پر ای بک 

 
 

روخ

 

، پی جی ایف کتاب، (E-Book) صورت میں ف

س

 

ی ت
پل ی
 م
ی

 

ٹ

رائن 

 

امل (Templates) نوٹس، جت 

 

ذیوز، سافٹ ویئر اور تعلیمی مواد ش

 

ر، وت  ، تصاوت 

 ہیں۔

اگر  ک کو کسی موضوع پر اچھی معلومات ب ا مہارت حاصل ہے تو  ک اسے منظم رکے 

 ہیں۔ مثال کے طور پر کوئی شخص زبکان سیکھنے کے نوٹس، کاروبکاری 

 

جیٹل س مصنوعات تیار ر سکت

س ب ا امتحان کی تیا

 

ی ت
پل ی
 م
ی

 

ٹ

رائن 

 

 ر سکتا ہے۔رہنمائی، جت 

 
 

روخ

 

 ری کا مواد تیار رکے ف

 

 
 

روخ

 

جیٹل س مصنوعات کا فائدہ یہ ہے کہ انہیں اب  مرتبہ تیار رکے متعدد لوگوں کو ف

ا چایے۔۔

 

 اور اچھی طرح تیار ہوب

 

 کیا جا سکتا ہے۔ لیکن اس کے لیے مواد مفید، درس
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 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ
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ر ب ا مواد بغیر اجازت استعما  کسی دوسرے شخص کی کتاب، کورس، تصاوت 

 
 

روخ

 

ل رکے ف

نہ ریں۔ اپنی مصنوعات خود تیار ریں ب ا قانونی طور پر استعمال کی اجازت رکھنے والا مواد استعمال 

 ریں۔

  ن لائن کورسز

  (Online Course)  ن لائن کورس

 

 

 

کسی خاص موضوع ب ا مہارت کو انٹرن

ری اسباق، پی ذیوز، تحرت 

 

جی ایف فائلوں، مشقوں  کے ذریعے سکھانے کا منظم طریقہ ہے۔ کورس وت 

 اور دیگر تعلیمی مواد پر مشتمل ہو سکتا ہے۔

ا چاہتے ہیں۔ مثال 

 

راہم رب

 

کورس بنانے سے پہلے یہ طے ریں کہ  ک کس مسئلے کا حل ف

ا چاہتے ہیں تو کورس میں بنیادی اصول، عملی کام، 

 

رائن سکھاب

 

کے طور پر اگر  ک لوگوں کو گرافک جت 

امل ریں۔مشقیں اور حقیقی مثالیں 

 

 ش

ر میں طالک 

 

ر سبق مختصر اور واضح ہو اور  ج
م
کورس کو  سان مراحل میں تقسیم ریں۔ ہ

ذیو دیکھنے کے بجائے سیکھی ہوئی چیز استعمال بھی رے۔

 

اکہ وہ صرف وت 

 

 علم کو کوئی عملی کام دب ا جائے ب

 رنے سے پہلے اس کے ممکنہ گاہکوں کو سمجھیں۔ موضوع، قیمت، مواد 

 
 

روخ

 

کورس ف

ذار کو معلوم ہو کہ کورس مکمل رنے کے بعد وہ  رت 

 

اکہ ج

 

اور سیکھنے کے نتائج واضح طور پر بیان ریں ب

 کیا سیکھ سکے گا۔
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 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 
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روخ
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 (Online Teaching)  ن لائن تدریس

 کے ذریعے طلبہ  (Online Teaching)  ن لائن تدریس

 

 

 

میں استاد انٹرن

  ن لائن کلاس، و

 

راہِ راس ا ہے۔ یہ تدریس تک

 

ذیو کال ب ا ریکارج شدہ اسباق کے ذریعے کی جا کو پڑھاب

 

ت 

 سکتی ہے۔

رائن، حساب، 

 

اس میں اسکول اور کالج کے مضامین کے علاوہ زبکانیں، کمپیوٹر، گرافک جت 

 امتحانی تیاری اور مختلف عملی مہارتیں بھی سکھائی جا سکتی ہیں۔

،   ن لائن تدریس شروع رنے کے لیے اب  مناسک موبکائل ب ا کمپیوٹر، اچھا

 

 

 

انٹرن

صاف  واز اور مناسک تدرسی مواد کافی ہو سکتا ہے۔ ابتدا میں کم طلبہ کے ساتھ کام شروع رکے 

 اپنے تدرسی طریقے کو بہتر بناب ا جا سکتا ہے۔

ا بلکہ طالک علم کو سمجھنے، سوال رنے اور عملی 

 

راہم نہیں رب

 

اچھا استاد صرف معلومات ف

اؤ اس کاروبکار میں بہت مشق رنے کا موقع بھی دیتا ہے۔ و

 

رب  کی بپاندیی اور طلبہ کے ساتھ اچھا تک

 
 

ق

 اہم ہے۔

 (Affiliate Marketing) شراکتی تشہیر

میں  ک کسی کمپنی ب ا کاروبکار کی  (Affiliate Marketing) شراکتی تشہیر

 ب ا کسی مقررہ 

 
 

روخ

 

ذمات کی تشہیر رہی ہیں اور  ک کے ذریعے ہونے والی ف

 

مصنوعات ب ا خ

 حاصل رہی ہیں۔ (Commission)  پر میشنکارروائی
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ا ف کسی بھی ادارے ب 
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روخ
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ا ہے۔  (Affiliate Link) اس کام کے لیے عموماً اب  خصوصی لنک

 

دب ا جاب

ا ہے اور پروگرام کی شرائط پوری ہوتی ہیں تو 

 

ذب رت 

 

ک کوئی شخص اس لنک کے ذریعے مصنوعات ج
ک

خ

  ک کو مقررہ میشن مل سکتا ہے۔

 کی سفارش ریں جو واقعی  ک کے سامعین اس کام میں کامیابی کے لیے اسی مصنوعات

(Audience)  اقص ب ا غیر

 

کے لیے مفید ہوں۔ صرف میشن حاصل رنے کے لیے ب

 ضروری مصنوعات کی تشہیر نہ ریں۔

مثال کے طور پر اگر  ک ٹیکنالوجی کے بکارے میں مواد بناہی ہیں تو  ک ان مصنوعات ب ا 

 ہیں جنہیں  ک ا

 

 سافٹ ویئر کی سفارش ر سکت

 

پنے سامعین کے لیے مناسک سمجھتے ہیں۔ درس

 معلومات اور ایماندارانہ رائے  ک کا اعتماد قائم رکھنے میں مدد دیتی ہے۔

 سوشل میڈب ا سے کاروبکار

 ج چھوٹے کاروبکار کے لیے گاہک حاصل  (Social Media) سوشل میڈب ا 

اک اور دیگر پلیٹ فا

 

 ب

 

اگرام، ب

 

 

، ان  بنا رنے کا اہم ذریعہ ہے۔ فیس بک

 
 

ر پر کاروبکاری اکاؤی

 

رم

 پہنچائی جا سکتی ہیں۔

 

ذمات لوگوں ب

 

 ر اپنی مصنوعات ب ا خ

ر لگانے کے بجائے مختلف قسم کا مفید مواد شیئر ریں۔  صرف مصنوعات کی تصاوت 

ذیوز اور حقیقی تجربکات لوگوں 

 

مصنوعات کا استعمال، خصوصیات، قیمت، گاہک کے سوالات، مختصر وت 

رھا 

 

 ہیں۔کی دلچسپی تک

 

 سکت
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روخ
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راجی

 

ضروری ہے۔ کچھ دن بہت  (Consistency) سوشل میڈب ا پر مستقل م

ائع 

 

 خاموش رہنے کے بجائے بکاقاعدگی سے مناسک مواد ش

 

زب ادہ مواد شیئر رکے پھر کئی ہفتوں ب

 ریں۔

ا ہو تو (Ad) اگر اشتہار

 

 پہلے اپنے ہدف گاہک کو سمجھیں۔ کم بجٹ سے  غاز ریں، چلاب

 نتائج دیکھیں اور جس اشتہار سے بہتر نتیجہ ملے اسے بہتر بنا ر دوبکارہ استعمال ریں۔

  ن لائن کاروبکار میں اعتماد اور ادائیگی

ذنے  رت 

 

 نہیں دیکھتا اور نہ ہی مصنوعات ج

 

راہِ راس  ن لائن کاروبکار میں گاہک  ک کو تک

ا بہت ضروری  (Trust) پہلے ہمیشہ انہیں اپنے ہاتھ میں دیکھ سکتا ہے۔ اس لیے اعتمادسے 

 

پیدا رب

 ہے۔

 قیمت، مصنوعات کی 

 

ر، درس ام، واضح رابطہ معلومات، اصل تصاوت 

 

 ب

 

کاروبکار کا درس

 جواب دیں اور جو 

 
 

روق راہم ریں۔ گاہک کے سوالات کا تک

 

رسیل کی واضح شرائط ف

 

مکمل تفصیل اور ت

 ہ ریں اسے پورا ریں۔وعد

کے لیے ایسا طریقہ استعمال ریں جو  ک اور گاہک دونوں  (Payment) ادائیگی

 اعتماد ہو۔ ادائیگی حاصل ہونے کے بعد  رجر کی تفصیلات محفوظ رکھیں اور 
ِ ک
کے لیے مناسک اور قاب

 گاہک کو  رجر کی صورتحال سے  گاہ رہی رہیں۔

راج سے بچنے

 

ر  رجر کی معلومات کی جا ک ریں، کوک  ن لائن کاروبکار میں ف
م
 کے لیے ہ

 ادائیگی ب ا غیر معمولی درخواستوں سے محتاط رہیں اور کاروبکاری ریکارج محفوظ رکھیں۔
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روخ
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 اطلاع دیں۔ 

 
 

روق  ن لائن کاروبکار اگر کسی وجہ سے  رجر مکمل نہیں ہو سکتا تو گاہک کو تک

ا بہت  سان 

 

ا مشکل لیکن اسے کھوب

 

 معلومات اور اچھی میں اعتماد بناب

 

ہے، اس لیے ایمانداری، درس

رجیح دیں۔

 

 کو ہمیشہ ت

 

ذم

 

 خ
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 :  ف لائن کاروبکار9بکاب

 دکان سے کاروبکار

 ف لائن کاروبکار سے مراد ایسا کاروبکار ہے جس میں گاہک اور کاروبکاری شخص کے 

ا ہے۔ دکان، مارکیٹ، ورکشاک، دفتر ب ا گھر

 

 لین دین ہوب

 

راہِ راس  درمیان تک

 
 

روخ

 

 سے مصنوعات ف

ا  ف لائن کاروبکار کی عام مثالیں ہیں۔ اگرچہ  ج  ن لائن کاروبکار تیزی 

 

راہم رب

 

ذمات ف

 

ا اور خ

 

رب

رھ رہا ہے، لیکن  ف لائن کاروبکار کی اپنی اہمیت ہے کیونکہ بہت سے گاہک چیز کو دیکھ ر، ہاتھ 

 

سے تک

 معلومات حا

 

راہِ راس ا سند  رہی ہیں۔میں لے ر ب ا استعمال کے بکارے میں تک

 

ذب رت 

 

 صل رکے ج

راہِ  دکان سے کاروبکار شروع رنے کا سک سے اہم فائدہ یہ ہے کہ گاہک  ک کے بپاس تک

رتن، الیکٹریکل سامان  س، تک

ک

 

 ی
مت
س

ر، رب انہ، کا

 

ررت 
 س
ست
ن ک

  ہی ہیں۔ کپڑے، جوہی، موبکائل ا

 

راس

 کی جا سکتی ہیں۔ دکان شر

 
 

روخ

 

وع رنے سے پہلے یہ اور دیگر بہت ی  مصنوعات دکان کے ذریعے ف

دکھنا  ضروری ہے کہ علاقے میں کس چیز کی طلب زب ادہ ہے، وہاں پہلے سے کتنی دکانیں موجود ہیں 

 ہیں۔

 

راہم ر سکت

 

 اور  ک دوسروں سے بہتر کیا ف

دکان کے کاروبکار میں صرف دکان کھول دینا کافی نہیں۔ سامان کا مناسک انتخاب، اچھی 

رتیب، صفائی، مناسک قیمت،

 

اؤ اور روزانہ کے حساب کتاب پر توجہ دینا ضروری  ت

 

رب گاہک سے اچھا تک

 کے ساتھ اب  کامیاب 

 
 

 طریقے سے کی جائیں تو چھوٹی دکان بھی وق

 

ہے۔ اگر یہ چیزیں درس

 کاروبکار بن سکتی ہے۔
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 گھر سے کاروبکار

رے 

 

گھر سے کاروبکار ان لوگوں کے لیے اچھا طریقہ ہے جو دکان کا رایہ ب ا دیگر تک

ر

 

۔ گھر سے کھانے کی اشیاء، کپڑے، سلائی، دستکاری، بیوٹی سروس، اج

 

 نہیں ر سکت

 
 

رداس اجات تک

ذمات کا کاروبکار شروع کیا جا سکتا ہے۔

 

ر،  ن لائن  رجرز کی تیاری، پیکنگ اور مختلف خ

 

ز
م

 

ی

 

ٹ

 بیکری  

را فائدہ یہ ہے کہ دکان کے رائے اور بعض 

 

گھر سے کاروبکار شروع رنے کا اب  تک

ر

 

اجات سے بچت ہو سکتی ہے۔ اس طرح محدود سرمایہ مصنوعات، خام مال، پیکنگ اور دوسرے اج

 تشہیر پر استعمال کیا جا سکتا ہے۔

 گھر اور کاروبکار کے معاملات کو الگ رکھنا ضروری ہے۔ 

 
 

البتہ گھر سے کاروبکار رہی وق

راجات کا ا

 

لگ ریکارج رکھیں۔ کاروبکار کے لیے مخصوص جگہ، سامان کا مناسک انتظام اور  مدن و اج

 اگر کاروبکار میں گاہک گھر  ہی ہوں تو صفائی، رازداری اور مناسک ماحول کا بھی خیال رکھیں۔

 مقامی بکازار میں کاروبکار

ا ہے۔ اگر  ک کسی 

 

ر ہوب

 

ذاری کا اہم مرک رت 

 

مقامی بکازار کسی علاقے کے لوگوں کی ج

ا چاہتے ہیں تو سک سے پہلے

 

رہ لیں۔ مخصوص علاقے میں کاروبکار شروع رب

 
 

 وہاں کے بکازار کا جات

 ہوتی ہیں، قیمتیں کیا ہیں 

 
 

روخ

 

ذہی ہیں، کون ی  مصنوعات زب ادہ ف رت 

 

ر کیا ج

 

دیکھیں کہ لوگ زب ادہ ت

راہم ر رہے ہیں۔

 

ذمات ف

 

 اور موجودہ دکاندار گاہکوں کو کس طرح خ
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ر د
م
 ریں جو ہ

 
 

روخ

 

وسرا مقامی بکازار میں کامیابی کے لیے ضروری نہیں کہ  ک وہی چیز ف

، مختلف مصنوعات ب ا 

 

ذم

 

 ر رہا ہے۔  ک بہتر معیار، مناسک قیمت، زب ادہ اچھی خ

 
 

روخ

 

دکاندار ف

 ہیں۔

 

راہم رکے اپنی جگہ بنا سکت

 

 ف

 

 گاہک کے لیے زب ادہ سہول

 

 
 

روخ

 

ر ف

 

ررت 
 س
ست
ن ک

ر دکانیں صرف موبکائل ا

 

مثال کے طور پر اگر کسی بکازار میں زب ادہ ت

ر

 

ررت 
 س
ست
ن ک

رر لگانے ب ا دیگر متعلقہ  رتی ہیں تو  ک موبکائل ا

 

ی کٹ

 

ٹ

، اسکرین پرو

 

کے ساتھ موبکائل مرم

 ہیں۔ اس طرح اب  ہی گاہک سے مختلف طریقوں سے  مدن حاصل ہو 

 

راہم ر سکت

 

ذمات بھی ف

 

خ

 سکتی ہے۔

 کاروبکار (Wholesale) تھوک

ذ ر عام طور  (Wholesale) تھوک رت 

 

ری مقدار میں ج

 

کاروبکار میں مصنوعات تک

 کی جاتی ہیں۔ تھوک کاروبکار میں فی مصنوعات منافع پر دوسرے دکاندار

 
 

روخ

 

وں ب ا کاروبکاروں کو ف

 ہونے کی وجہ سے مجموعی منافع بہتر ہو سکتا 

 
 

روخ

 

ا ہے، لیکن زب ادہ مقدار میں ف

 

بعض اوقات کم ہوب

 ہے۔

رار پیکٹ کسی چیز کے 

 

م
ر سے اب  ہ

 

رے سپلات

 

مثال کے طور پر اب  شخص کسی کمپنی ب ا تک

ا ہے اور ا

 

ذب رت 

 

ذاری کی قیمت کم ہو اور ج رت 

 

ا ہے۔ اگر ج

 

 رب

 
 

روخ

 

نہیں مختلف دکانداروں کو ف

 مصنوعات کی طلب اچھی ہو تو مناسک منافع حاصل کیا جا سکتا ہے۔
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 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 

 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 
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رز، گاہک 

 

تھوک کاروبکار شروع رنے سے پہلے سرمایہ، ذخیرہ رکھنے کی جگہ، سپلات

رہ لینا ضروری ہے۔ زب ا

 
 

ذنے سے دکانداروں اور مصنوعات کی طلب کا جات رت 

 

دہ مقدار میں ایسا مال ج

 پڑا رہنے سے سرمایہ پھنس سکتا ہے۔

 

 کا یقین نہ ہو، کیونکہ مال زب ادہ عرصے ب

 
 

روخ

 

 بچیں جس کی ف

 کاروبکار (Retail) پرچون

ً کم مقدار میں  (Retail) پرچون اا

 

کی
ست

 

ن
کاروبکار میں مصنوعات عام صارفین کو 

ر عام دکانیں، جیسے

 

 کی جاتی ہیں۔ زب ادہ ت

 
 

روخ

 

س اور موبکائل ف

ک

 

 ی
مت
س

 رب انہ، کپڑوں، جوتوں، کا

ر کی دکانیں، پرچون کاروبکار کی مثالیں ہیں۔

 

ررت 
 س
ست
ن ک

 ا

ا ہے، اس لیے گاہک سے اچھا 

 

 رابطہ ہوب

 

راہِ راس پرچون کاروبکار میں گاہک کے ساتھ تک

 معلومات دیں، قیمت واضح تا ئیں اور اگر 

 

اؤ بہت اہم ہے۔ گاہک کو مصنوعات کی درس

 

رب تک

 عات کے معیار ب ا استعمال کے بکارے میں کوئی اہم بکات ہو تو اسے پہلے ہی سمجھا دیں۔مصنو

ا ضروری نہیں۔ بہتر 

 

رھاب

 

رھانے کے لیے صرف قیمت تک

 

پرچون کاروبکار میں منافع تک

ا اور مستقل گاہک 

 

 ہونے والا مال رکھنا، غیر ضروری اسٹاک کم رب

 
 

روخ

 

مصنوعات کا انتخاب، تیز ف

ر

 

ا بھی منافع تک

 

 ھانے کے اہم طریقے ہیں۔بناب

 دکان کے لیے جگہ کا انتخاب

ر جال سکتا ہے۔ اسی جگہ زب ادہ 

 

 ات

 

راہِ راس دکان کے کاروبکار میں جگہ کا انتخاب کامیابی پر تک

کی  مدورفت  (Target Customers) فائدہ مند ہو سکتی ہے جہاں  ک کے ہدف گاہک
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ک اسٹیشنری
 

ی ر

 

، مارکیٹ میں کپڑے اور جوہی، جبکہ رہائشی زب ادہ ہو۔ مثال کے طور پر اسکول کے ف

 علاقے میں رب انہ اور روزمرہ استعمال کی اشیاء کی طلب زب ادہ ہو سکتی ہے۔

 صرف کم رایہ دکھنا  کافی نہیں۔ گاہکوں کی  مدورفت، اردگرد 

 
 

جگہ منتخب رہی وق

، سڑک

 

ر، بجلی اور بپانی کی سہول

 
 

سے دکان کی نظر  نے کی  کے کاروبکار، بپارکنگ ب ا رسائی، دکان کا سات

رقی کو بھی دیکھیں۔

 

 صورت اور مستقبل میں علاقے کی ت

اگر اب  دکان کا رایہ زب ادہ ہے لیکن وہاں گاہک بہت زب ادہ  ہی ہیں، جبکہ دوسری جگہ 

 نہیں۔ دکان کی ممکنہ 

 

ا درس

 

رایہ کم ہے مگر گاہک بہت کم ہیں، تو صرف رایے کی بنیاد پر فیصلہ رب

 اور 

 
 

روخ

 

راجات کو سامنے رکھ ر فیصلہ ریں۔ف

 

 تمام اج

راہم رنے والے کا انتخاب

 

 سامان ف

ر

 

راہم رنے والے کو سپلات

 

ر کاروبکار  (Supplier) سامان ف

 

ا ہے۔ اچھا سپلات

 

کہا جاب

 پر دستیابی کاروبکار کی کارردگی پر 

 
 

ا ہے کیونکہ مصنوعات کا معیار، قیمت اور وق

 

کے لیے بہت اہم ہوب

ر جالتی ہے

 

 ۔ات

رسیل 

 

 اس کی قیمت، مصنوعات کا معیار، سامان کی دستیابی، ت

 
 

ر کا انتخاب رہی وق

 

سپلات

رز کی قیمتیں 

 

، ادائیگی کی شرائط اور مارکیٹ میں اس کی ساکھ دیکھیں۔ شروع میں مختلف سپلات

 
 

کا وق

ا بہتر ہے۔

 

 اور معیار کا موازنہ رب

ر پر مکمل انحصار نہ ر

 

ر کوش  ریں کہ صرف اب  سپلات

 

یں۔ اگر کسی وجہ سے اب  سپلات

ا کاروبکار کو جاری رکھنے میں مدد دیتا ہے۔

 

ر موجود ہوب

 

 اعتماد سپلات
ِ ک
راہم نہ ر سکے تو دوسرا قاب

 

 سامان ف
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     03285740788فون نمبر :   اجازت کے ف

ذاری کا ریکارج ضرور رکھیں۔ اس سے بعد میں  رت 

 

 ب ا ج
ک
 رسید، ب

 
 

ذہی وق رت 

 

سامان ج

ا ہے۔

 

ا  سان ہو جاب

 

، منافع اور اسٹاک کا حساب لگاب

 

 لاگ

 (Inventory Management) مال اور ذخیرے کا انتظام

 کے لیے رکھا ہوا مال اسٹاک

 
 

روخ

 

ا ہے اور اس  (Stock) کاروبکار میں موجود ف

 

کہلاب

 ہونے کا ریکارج رکھنے کو ذخیرے کا انتظام

 
 

روخ

 

ذنے، محفوظ رکھنے اور ف رت 

 

 مال کو منظم طریقے سے ج

(Inventory Management) ا ہے۔

 

 کہا جاب

 مطلوبہ مصنوعات دستیاب ہوں، اسٹاک 

 
 

ا چایے۔ کہ ضرورت کے وق

 

کا مقصد یہ ہوب

لیکن غیر ضروری طور پر بہت زب ادہ مال بھی جمع نہ ہو۔ اگر بہت کم مال رکھا جائے تو گاہک کو مطلوبہ 

ذ لیا جائے تو سرمایہ اسٹاک  رت 

 

 ضائع ہو سکتی ہے، اور اگر بہت زب ادہ مال ج

 
 

روخ

 

چیز نہ ملنے کی وجہ سے ف

 میں پھنس سکتا ہے۔

 ہوئی اور 

 
 

روخ

 

ذی گئی، کتنی ف رت 

 

ر اہم مصنوعات کے لیے ریکارج رکھیں کہ کتنی مقدار ج
م
ہ

 پر دوبکارہ منگوائیں، جبکہ 

 
 

 ہوتی ہیں انہیں وق

 
 

روخ

 

کتنی بکاقی ہے۔ اسی مصنوعات جو تیزی سے ف

 ہونے والے مال کی مقدار کم رکھیں۔

 
 

روخ

 

 سست ف

اریخِ کھانے، ادوب اتی نوعیت کی ب ا 

 

راب ہونے والی مصنوعات کے معاملے میں ب

 

جلد ج

 استعمال اور ذخیرہ رنے کے مناسک طریقے پر خاص توجہ دیں۔
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 کا حساب

 
 

روخ

 

ذ و ف رت 

 

 روزانہ کی ج

ا کہ  ج کتنی 

 

کاروبکار میں روزانہ کا حساب رکھنا بہت ضروری ہے۔ صرف یہ معلوم ہوب

ا

 

ذنے، رایے، بجلی،  رقم دکان میں  ئی، کافی نہیں۔ یہ بھی معلوم ہوب رت 

 

چایے۔ کہ کتنی رقم سامان ج

راجات میں گئی۔

 

رسیل، پیکنگ اور دیگر اج

 

 ت

ر 

 

راجات اور دن کے  ج

 

، دیگر اج

 
 

روخ

 

ذاری، ف رت 

 

اریخ، ج

 

اب  سادہ روزانہ ریکارج میں ب

روپے کی  10,000میں موجود نقد رقم درج کی جا سکتی ہے۔ مثال کے طور پر اگر اب  دن میں 

 ہوئی ا

 
 

روخ

 

راجات ف

 

ً  3,000روپے رہے تو بکاقی  7,000ور ای  دن کاروبکاری اج روپے کو فورا

امل نہیں ہوئے ہوں گے۔

 

راجات ابھی ش

 

 خالص منافع نہ سمجھیں، کیونکہ بعض ماہانہ اج

رھ 

 

 تک

 
 

روخ

 

روزانہ حساب رکھنے سے کاروبکاری شخص کو معلوم رتا  ہے کہ کاروبکار کی ف

 ہو رہی ہیں اور کہاں غیر ضروری رہی ہے ب ا کم ہو رہی ہے، کون ی  مصنو

 
 

روخ

 

عات زب ادہ ف

راجات ہو رہے ہیں۔

 

 اج

رچ کو الگ رکھنا بھی ضروری ہے۔ اگر دکان کی رقم گھر کے 

 

کاروبکاری رقم اور ذاتی ج

ا مشکل ہو جائے گا۔

 

راجات میں استعمال ہوتی رہے تو کاروبکار کا اصل منافع معلوم رب

 

 روزمرہ اج

راجات کو کنٹرول 

 

ا دکان کے اج

 

 رب

رسیل، پیکنگ، 

 

راجات میں رایہ، بجلی، بپانی، ملازمین کی تنخواہ، سامان کی ت

 

دکان کے اج

 

 
 

روخ

 

راجات قابو میں نہ ہوں تو اچھی ف

 

 ہیں۔ اگر اج

 

امل ہو سکت

 

راجات ش

 

 اور دیگر اج

 

تشہیر، مرم

 کے بکاوجود منافع کم رہ سکتا ہے۔
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 بنائیں اور دیکھیں

 

راجات کی فہرس

 

ر ماہ اپنے تمام اج
م
رچ واقعی ضروری ہ

 

 کہ کون سا ج

ہے۔ غیر ضروری بجلی کا استعمال، ضرورت سے زب ادہ پیکنگ، بے فائدہ تشہیر، غیر ضروری اسٹاک اور 

راجات جن سے کاروبکار کو مناسک فائدہ نہیں مل رہا، انہیں کم کیا جا سکتا ہے۔

 

 ایسے دیگر اج

 

 

ذم

 

ام پر معیار اور گاہک کی خ

 

راجات کم رنے کے ب

 

اہم اج

 

راب نہیں رنی چایے۔۔ ب

 

ج

ذیں کہ وہ سستا ہے۔ ای  طرح ضروری  رت 

 

اقص معیار کا سامان صرف اس لیے نہ ج

 

مثال کے طور پر ب

رات کو ضرور دیکھیں۔

 

 ختم رنے سے پہلے اس کے کاروبکار پر ات

 

 ملازم ب ا اہم سہول

 رنے پر توجہ نہیں دیتا بلکہ یہ بھی دیکھتا

 
 

روخ

 

 ہے کہ اب  کامیاب دکاندار صرف زب ادہ ف

ر میں کتنا منافع بچ رہا ہے۔ 

 

راجات میں جا رہا ہے اور  ج

 

 میں سے کتنا پیسہ اج

 
 

روخ

 

کاروبکار میں اصل ف

راجات اور مستقل منافع ہے۔

 

، قابو میں اج

 
 

روخ

 

 نہیں بلکہ مناسک ف

 
 

روخ

 

 کامیابی صرف زب ادہ ف
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 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 

 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 
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 10بکاب

 
 

 : ٹیکنالوجی اور مصنوعی ذہای

 کی اہمیت (Technology) کاروبکار میں ٹیکنالوجی

 ج کے دور میں ٹیکنالوجی کاروبکار کا اب  اہم حصہ بن چکی ہے۔ پہلے کاروبکار کے لیے 

 

 

 

 

دکان، رجسٹر، فون اور بہت سے کاغذات کی ضرورت ہوتی تھی، لیکن اب موبکائل فون اور انٹرن

 ہیں۔ کاروبکاری شخص گھر بیٹھے گا

 

ہکوں سے کی مدد سے کاروبکار کے بہت سے کام  سانی سے کیے جا سکت

 رابطہ، تشہیر،  رجر، ادائیگی اور حساب کتاب کا انتظام ر سکتا ہے۔

ا دکاندار، گھر 

 

 محدود نہیں۔ اب  چھوب

 

رے کاروبکاروں ب

 

ٹیکنالوجی کا استعمال صرف تک

رد بھی موبکائل فون، سوشل میڈب ا، 

 

 رنے والا ف

 
 

روخ

 

سے کاروبکار رنے والا شخص ب ا  ن لائن ف

  اپلی  یشنز  سے فائدہ اھا  سکتا ہے۔جیٹل س ادائیگی اور مختلف

ا، گاہک 

 

ا، کام کو منظم رب

 

 بچاب

 
 

ا نہیں بلکہ وق

 

ٹیکنالوجی کا اصل مقصد کاروبکار کو پیچیدہ بناب

ا ہے۔

 

راجات کو بہتر طریقے سے کنٹرول رب

 

 پہنچنا اور کاروبکاری اج

 

 ب

 موبکائل سے کاروبکار کا انتظام

موں کے لیے استعمال ہو سکتا ہے۔ گاہکوں  ج اب  موبکائل فون کاروبکار کے بہت سے کا

ا اور 

 

ا، ادائیگی کی تصدیق رب

 

ا، سوشل میڈب ا پر تشہیر رب

 

ر بناب سے رابطہ،  رجر لینا، مصنوعات کی تصاوت 

ا موبکائل کے ذریعے ممکن ہے۔

 

 روزانہ کے حسابکات محفوظ رب
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ا ہے تو وہ موبکائل

 

 سے کپڑوں کی مثال کے طور پر اب  شخص گھر سے کپڑوں کا کاروبکار رب

ر بنا ر سوشل میڈب ا پر لگا سکتا ہے، گاہکوں کے سوالات کے جواب دے سکتا ہے،  رجر نوٹ ر  تصاوت 

 سکتا ہے اور ادائیگی کا ریکارج محفوظ ر سکتا ہے۔

 ضروری معلومات کا بیک اکَ

 
 

 کاروبکار کے لیے موبکائل استعمال رہی وق

(Backup) ر

 

اکہ موبکائل ج

 

اب ب ا م  ہونے کی صورت میں اہم کاروبکاری رکھنا بھی بہتر ہے ب

 ریکارج ضائع نہ ہو۔

  ن لائن ادائیگی

 ن لائن ادائیگی نے کاروبکار میں رقم وصول رنے کا طریقہ  سان بنا دب ا ہے۔ گاہک بعض 

 

 

 ب ا دیگر دستیاب جیٹل س ذرائع کے ذریعے رقم ادا ر سکت

 

، موبکائل وال

 
 

صورتوں میں بینک اکاؤی

 ہیں۔

 کاروبکاری شخص کو رقم موصول ہونے کی تصدیق   ن لائن

 
 

ادائیگی قبول رہی وق

اٹ پر انحصار رنے کے بجائے اپنے 

 

ضرور رنی چایے۔۔ صرف گاہک کے بھیجے ہوئے اسکرین ش

 ب ا متعلقہ ادائیگی کے نظام میں رقم کی وصولی چپ  ریں۔

 
 

 اکاؤی

اریخ، رقم، کاروبکاری ادائیگیوں کا ریکارج محفوظ رکھنا بھی ضروری ہے

 

ر ادائیگی کی ب
م
۔ ہ

ا ہے۔

 

 گاہک ب ا  رجر کی تفصیل درج رنے سے بعد میں حساب کتاب  سان ہو جاب
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، پن ب ا دیگر خفیہ (OTP)  ن لائن ادائیگی کے معاملے میں اپنا بپاس ورج، تصدیقی کوج

ں معلومات کسی دوسرے شخص کے ساتھ شیئر نہ ریں۔ کاروبکاری شخص کو دھوکے اور جعلی ادائیگیو

 سے بچنے کے لیے ہمیشہ احتیاط رنی چایے۔۔

 جیٹل س ریکارج

رز اور اسٹاک کا ریکارج رکھنا بہت 

 

راجات، گاہکوں، سپلات

 

، اج

 
 

روخ

 

ذ و ف رت 

 

کاروبکار میں ج

ضروری ہے۔ یہ ریکارج کاغذی رجسٹر کے بجائے کمپیوٹر، موبکائل ب ا کسی مناسک جیٹل س نظام میں بھی 

 رکھا جا سکتا ہے۔

ا،  (Digital Record) رججیٹل س ریکا

 

کا فائدہ یہ ہے کہ معلومات کو تلاش رب

ذول میں روزانہ کی  ا ہے۔ مثال کے طور پر  ک اب  خک

 

ً  سان ہوب اا

 

کی
ست

 

ن
ا 

 

ا اور حساب لگاب

 

تبدیل رب

 ہیں کہ مہینے میں کاروبکار کی کارردگی 

 

راجات درج رکے معلوم ر سکت

 

ذاری اور اج رت 

 

، ج

 
 

روخ

 

ف

 کیسی رہی۔

اہم جیٹا بکاقاعدگی سے محفوظ ریں اور اگر ممکن ہو تو بیک اکَ بھی رکھیں۔ اس  کاروبکار کا

راب ہونے کی صورت میں نقصان کم کیا جا سکتا ہے۔

 

 سے موبکائل ب ا کمپیوٹر ج

 سوشل میڈب ا ٹولز

سوشل میڈب ا کاروبکار کے لیے صرف لوگوں سے رابطے کا ذریعہ نہیں بلکہ تشہیر اور گاہک 

پ جیسے پلیٹ فارم حاصل رنے کا اہم ذر
 

اک اور واٹس ای

 

 ب

 

اگرام، ب

 

 

، ان یعہ بھی ہے۔ فیس بک

 ہیں۔

 

 مختلف کاروبکاروں کے لیے مفید ہو سکت
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ذیوز، قیمتیں، 

 

ر، مختصر وت  ر پر اپنی مصنوعات کی تصاوت 

 

کاروبکاری شخص ان پلیٹ فارم

راہم رنے استعمال کا طریقہ اور دیگر مفید معلومات شیئر ر سکتا ہے۔ اچھی اور مسلسل معلو

 

مات ف

 سے لوگوں میں کاروبکار کے بکارے میں  گاہی پیدا ہوتی ہے۔

ا،  (Social Media Tools) سوشل میڈب ا ٹولز

 

کی مدد سے پوسٹس تیار رب

اہم 

 

پیغامات کا انتظام، مواد کی منصوبہ ندیی اور اشتہارات کی کارردگی دکھنا  بھی  سان ہو سکتا ہے۔ ب

ر پلیٹ فارم استعمال رنے
م
 سے پہلے یہ دیکھیں کہ  ک کے ہدف گاہک وہاں موجود ہیں ب ا نہیں۔ ہ

 

 
 

 کیا ہے؟ (Artificial Intelligence - AI) مصنوعی ذہای

 

 
 

اسی ٹیکنالوجی ہے  (Artificial Intelligence - AI) مصنوعی ذہای

انی جو کمپیوٹر ب ا سافٹ ویئر کو بعض ایسے کام انجام دینے میں مدد دیتی ہے جن کے لیے عام 

 

طور پر ان

ا، 

 

رتیب دینا، سوالات کے جواب تیار رب

 

 کی ضرورت ہوتی ہے۔ مثال کے طور پر معلومات کو ت

 
 

ذہای

ا، خیالات دینا اور مختلف معلومات کا تجزیہ رنے میں

 

ر بناب  مدد دے سکتی ہے۔ AI تحرت 

ا نہیں بلکہ  AI کاروبکار میں

 

اسے بہتر کا مقصد کاروبکاری شخص کی جگہ مکمل طور پر کام رب

ا کاروبکار بھی

 

سے فائدہ اھا  سکتا ہے،  AI اور تیز طریقے سے کام رنے میں مدد دینا ہے۔ اب  چھوب

 خاص طور پر مارکیٹنگ، مواد کی تیاری، منصوبہ ندیی اور گاہکوں سے رابطے کے کاموں میں۔

AI  نہ سمجھیں۔ اہم 

 

ر معلومات کو بغیر سوچے سمجھے درس
م
سے حاصل ہونے والی ہ

 وبکاری، مالی، قانونی ب ا دیگر حساس معاملات میں معلومات کی تصدیق ضروری ہے۔کار
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AI  ا

 

 سے کاروبکاری خیال تلاش رب

ا چاہتے ہیں لیکن فیصلہ نہیں ر بپا رہے کہ کون سا کاروبکار 

 

اگر  ک کاروبکار شروع رب

 ہیں۔  ک اپنی مہارت، سر AI ریں تو

 

مایہ، سے مختلف کاروبکاری خیالات حاصل کیے جا سکت

 ہیں۔ AI علاقے اور دلچسپی کے بکارے میں معلومات دے ر

 

 سے مناسک خیالات طلب ر سکت

رار روپے سرمایہ ہے اور وہ گھر سے کاروبکار  50مثال کے طور پر اگر کسی شخص کے بپاس 

 

م
ہ

ا چاتا  ہے تو وہ

 

سے کم سرمائے والے کاروبکاری خیالات، ممکنہ گاہکوں اور ابتدائی  AI شروع رب

را

 

 جات کے بکارے میں پوچھ سکتا ہے۔اج

کا دب ا ہوا خیال صرف ابتدائی رہنمائی سمجھیں۔ کسی کاروبکار کو شروع رنے  AI لیکن

رہ لینا ضروری ہے۔

 
 

وں، قیمتوں اور ممکنہ منافع کا خود جات

 

 
 سے پہلے حقیقی مارکیٹ، گاہکوں، حری

AI  ا

 

 سے مارکیٹنگ کا مواد تیار رب

AI مارکیٹنگ کی مدد سے کاروبکار کے لیے (Marketing)  کا مواد تیار کیا جا سکتا

، مصنوعات کے 

 
پ

ذیو کا اسکری

 

، اشتہار کا متن، مختصر وت 

 

ہے۔ مثال کے طور پر سوشل میڈب ا پوس

 ہیں۔

 

 فوائد اور گاہکوں کو بھیجے جانے والے پیغامات تیار کیے جا سکت

، ہدف گاہک کون ہیں کو یہ تا  سکتا ہے کہ اس کی مصنوعات کیا ہیں AI کاروبکاری شخص

ا چاتا  ہے۔

 

ر دے  AI اور وہ کس انداز میں تشہیر رب

 

ری تجاوت  اس معلومات کی بنیاد پر مختلف تحرت 

 سکتی ہے۔
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اہم تیار شدہ مواد کو استعمال رنے سے پہلے خود پڑھیں اور اس میں موجود معلومات، 

 

ب

ر ر سکتی قیمت، خصوصیات اور دعووں کو ضرور چپ  ریں۔ غلط معلومات والی 

 

تشہیر گاہک کا اعتماد متات

 ہے۔

AI سے مصنوعات کی تفصیل لکھنا 

ر مصنوعات کی واضح تفصیل لکھنا ضروری ہے۔
م
اس کام کو  AI  ن لائن کاروبکار میں ہ

 معلومات 

 

، استعمال اور دیگر درس

 

ر، رن

 
 

ام، مواد، سات

 

 سان بنا سکتی ہے۔  ک مصنوعات کا ب

راہم رکے

 

 ہیں۔ سے بہتر اور  سان AI ف

 

 زبکان میں تفصیل تیار روا سکت

رائن اور 

 

، جت 

 

ر، رن

 
 

مثال کے طور پر کپڑے کی مصنوعات کے لیے کپڑے کی قسم، سات

 استعمال کی معلومات دے ر اب  مختصر اور خوبصورت مصنوعات کی تفصیل تیار کی جا سکتی ہے۔

امکمل معلو AI یہ بکات ب اد رکھیں کہ

 

مات نہ دیں اور کو مصنوعات کے بکارے میں غلط ب ا ب

امل ریں جو یقت م میں مصنوعات میں موجود نہیں۔  AI نہ ہی

 

کی بنائی ہوئی اسی خصوصیات ش

 مصنوعات کی تفصیل ہمیشہ یقت م پر مبنی ہونی چایے۔۔

AI  ا

 

 سے گاہکوں کے سوالات کے جواب تیار رب

رسیل، ادائیگی اور واپسی

 

ر، دستیابی، ت

 
 

کے بکارے میں  کاروبکار میں گاہک اکثر قیمت، سات

ایسے سوالات کے مناسک اور مختصر جوابکات تیار رنے میں مدد دے  AI سوالات رہی ہیں۔

 سکتی ہے۔
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ائستہ جواب تیار  AI مثال کے طور پر  ک

 

 ہیں کہ گاہک کے اس سوال کا ش

 

سے کہہ سکت

ری شخص ریں: "کیا یہ مصنوعات دستیاب ہے اور کتنے دن میں پہنچ جائے گی؟" اس کے بعد کاروبکا

امل رکے جواب گاہک کو بھیج سکتا ہے۔

 

 اصل معلومات ش

AI  ،سے تیار ردہ جواب کو بھیجنے سے پہلے ضرور چپ  ریں، کیونکہ گاہک کو غلط قیمت

ا کاروبکار کے لیے نقصان دہ ہو سکتا ہے۔

 

 ب ا غلط بپالیسی تا ب

 
 

رسیل کا وق

 

 غلط ت

AI ر ریں۔ کو گاہکوں کی غیر ضروری ذاتی ب ا خفیہ معلومات د

 

ینے سے بھی گرت 

 کاروبکاری معلومات کو محفوظ رکھنا گاہک کے اعتماد کا حصہ ہے۔

 کے محفوظ اور ذمہ دارانہ استعمال AI کاروبکار میں

AI  ا

 

کاروبکار کے لیے اب  مفید ذریعہ ہے، لیکن اسے ذمہ داری کے ساتھ استعمال رب

 نہیں AI ضروری ہے۔

 

 ہوتیں، اس لیے اہم سے حاصل ہونے والی معلومات ہمیشہ درس

 معلومات کی تصدیق ریں۔

گاہکوں کی ذاتی معلومات، بپاس ورج، بینک کی خفیہ معلومات، شناختی معلومات ب ا دیگر حساس 

 ٹولز میں درج نہ ریں۔ AI معلومات غیر ضروری طور پر

AI  کے ذریعے تیار ردہ مواد کو استعمال رنے سے پہلے اس کی زبکان، معلومات اور

ر بغیر اجازت نقل رکے اپنے  یقت م ر ب ا تحرت  کو چپ  ریں۔ کسی دوسرے کاروبکار کا مواد، تصوت 

ام سے استعمال نہ ریں۔

 

 کاروبکار کے ب
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AI  کو کاروبکاری فیصلوں کا واحد ذریعہ نہ بنائیں۔ مارکیٹ، گاہک، قیمت، سرمایہ اور

اور کام میں مدد   ک کو خیالات AI خطرات کے بکارے میں حقیقی معلومات بھی حاصل ریں۔

ا دے سکتی ہے، لیکن 

 

حتمی فیصلہ کاروبکاری شخص کو معلومات، تجربے اور حالات کو دیکھ ر رب

 چایے۔۔

 کاروبکار کو کامیاب بنانے کے 

 
 

ر میں یہ بکات ب اد رکھیں کہ ٹیکنالوجی اور مصنوعی ذہای

 

 ج

 نہیں۔ اگر اچھی مصنوعات، مناسک قیمت

 
 

، گاہک کا اعتماد اور بہترین ذرائع ہیں، خود کامیابی کی ضمای

 پہنچانے میں اہم ردار ادا ر سکتی ہے۔

 

 موجود ہو تو ٹیکنالوجی ان خوبیوں کو زب ادہ لوگوں ب

 

ذم

 

 خ
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رقی اور کامیابی11بکاب 

 

 : کاروبکار کی ت

 کاروبکار کو وسعت دینا

سے مراد موجودہ  (Business Expansion) کاروبکار کو وسعت دینا

ا اور  مدنکاروبکار کو  ہستہ

 

ذمات میں اضافہ رب

 

ا، مصنوعات ب ا خ

 

ا، زب ادہ گاہک حاصل رب

 

را رب

 

   ہستہ تک

(Revenue)  ا ہے۔ کاروبکار کو وسعت دینے سے پہلے یہ دکھنا  ضروری ہے کہ موجودہ

 

رھاب

 

تک

 کاروبکار مستحکم ہے اور اس میں مسلسل طلب موجود ہے۔

 میں بہت زب ا

 
 

رقی کے لیے اب  ہی وق

 

دہ سرمایہ لگانے کے بجائے مرحلہ وار کاروبکار کی ت

 ہو رہی ہے تو 

 
 

روخ

 

رھنا بہتر ہے۔ مثال کے طور پر اگر کسی دکاندار کی اب  مصنوعات اچھی ف

 

 گے تک

رسیل شروع ر سکتا ہے ب ا 

 

امل ر سکتا ہے، پھر نئے علاقے میں ت

 

ذ مصنوعات ش رت 

 

وہ پہلے ای  قسم کی م

اخ

 

 ہے۔قائم ر سکتا  (Branch) بعد میں دوسری ش

ذ سوشل میڈب ا پلیٹ  رت 

 

ا، م

 

امل رب

 

 ن لائن کاروبکار میں وسعت کے لیے نئی مصنوعات ش

ا 

 

رھاب

 

رہ تک

 

ا ب ا تشہیر کا دات

 

رسیل شروع رب

 

ا، دوسرے شہروں میں ت

 

 بناب

 
 

ک سای
 

ا، وی

 

ر استعمال رب

 

فارم

امل 

 

ذمات ش

 

ذ گاہک حاصل رنے، نئی خ رت 

 

راہم رنے والا شخص م

 

ذمات ف

 

ممکن ہے۔ ای  طرح خ

رھا سکتا ہے۔ رنے

 

امل رنے کے ذریعے کاروبکار تک

 

راد کو کام میں ش

 

 ب ا دوسرے اف

ک موجودہ کام کا نظام مناسک طور پر چل رہا ہو۔ اگر 
ک

 وسعت دیں خ

 
 

کاروبکار کو اس وق

موجودہ کاروبکار میں گاہکوں کی شکاب ات، مالی مسائل ب ا انتظامی کمزورب اں موجود ہوں تو پہلے ان مسائل 

ا زب ادہ

 

 ضروری ہے۔ کو حل رب
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راجات کا ریکارج

 

  مدن اور اج

 ریکارج

 

راجات کا درس

 

کاروبکار کی مالی  (Financial Record)  مدن اور اج

ا چایے۔ کہ اب  مخصوص 

 

 سمجھنے کے لیے بہت ضروری ہے۔ کاروبکاری شخص کو معلوم ہوب

 

حال

راجات نکا

 

رچ ہوئی اور تمام اج

 

لنے کے بعد کتنا منافع ب ا مدت میں کتنی رقم کاروبکار میں  ئی، کتنی رقم ج

 نقصان ہوا۔

امل ہوتی ہے، 

 

 سے حاصل ہونے والی رقم ش

 
 

روخ

 

ذمات کی ف

 

 مدن میں مصنوعات ب ا خ

راجات

 

رسیل،  (Expenses) جبکہ اج

 

ذاری، دکان کا رایہ، بجلی، پیکنگ، ت رت 

 

میں سامان کی ج

 ہیں۔

 

امل ہو سکت

 

راجات ش

 

رت، تشہیر اور دیگر کاروبکاری اج
ک
 ملازمین کی اج

 کا ریکارج لکھنے کی عادت بنائیں۔ اب  سادہ رجسٹر، ر

 
 

روخ

 

ذاری اور ف رت 

 

وزانہ کی ج

 

 

 

 

ذش

 

، کمپیوٹر ب ا اسپرت  پ
 

استعمال کی جا سکتی ہے۔ ریکارج میں  (Spreadsheet) موبکائل ای

راجات اور بکاقی رقم واضح طور پر درج ریں۔

 

اریخ،  مدن، اج

 

 ب

رچ کی رقم کو الگ رکھنا

 

 بھی ضروری ہے۔ اگر کاروبکار کی تمام کاروبکار کی رقم اور ذاتی ج

ا 

 

ا مشکل ہو جاب

 

 معلوم رب

 

راجات میں استعمال ہوتی رہے تو کاروبکار کی اصل مالی حال

 

 مدن ذاتی اج

 ہے۔

راجات زب ادہ ہیں، 

 

رہ لیں اور معلوم ریں کہ کون سے اج

 
 

ر مہینے کے اختتام پر ریکارج کا جات
م
ہ

  کون ی  مصنوعات زب ادہ منافع دے رہی ہیں

 

رچ کم کیا جا سکتا ہے۔ درس

 

اور کہاں غیر ضروری ج

 حساب کاروبکار کو بہتر فیصلے رنے میں مدد دیتا ہے۔
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 کا استعمال

 
 

 ٹیکنالوجی اور مصنوعی ذہای

نے کاروبکار کو  سان بنانے کے بہت سے مواقع  (Technology) ٹیکنالوجی

 

 

 

 

ا کاروبکار بھی موبکائل فون، انٹرن

 

،  ن لائن ادائیگی، سوشل میڈب ا، پیدا کیے ہیں۔  ج اب  چھوب

 اور دیگر جیٹل س ذرائع کے ذریعے اپنے کام کو منظم ر سکتا ہے۔

 

 

 

ذش

 

 اسپرت 

 

 
 

بھی  (Artificial Intelligence - AI) کاروبکار میں مصنوعی ذہای

مختلف کاموں میں مدد دے سکتی ہے۔ مثال کے طور پر مصنوعات کی تفصیل لکھنے، تشہیری مواد تیار 

نئے کاروبکاری خیالات تلاش رنے، گاہکوں کے عام سوالات کے جواب تیار رنے، حسابی رنے، 

کے لیے نئے خیالات حاصل رنے  (Marketing) معلومات کو منظم رنے اور مارکیٹنگ

 استعمال کی جا سکتی ہے۔

 
 

 میں مصنوعی ذہای

 کو کاروبکاری فیصلوں کا مکمل متبادل نہیں سمجھنا چایے۔۔

 
 

اس سے حاصل  مصنوعی ذہای

ہونے والی معلومات کو استعمال رنے سے پہلے درستگی کی جا ک ریں، خاص طور پر قیمت، قانونی 

 معاملات، مالی معلومات اور اسی معلومات جن میں غلطی سے نقصان ہو سکتا ہو۔

ا 

 

ا ہوب

 

راجات کو کم رب

 

، حنت، اور اج

 
 

ا نہیں بلکہ وق

 

ذ نظر  ب ذت  ٹیکنالوجی کا مقصد صرف خک

ا  ک چا

 

یے۔۔ وہی ٹیکنالوجی اختیار ریں جو واقعی کاروبکار کے لیے فائدہ مند ہو اور جسے استعمال رب

 کے لیے  سان ہو۔
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 کاروبکاری خطرات سے بچاؤ

ر کاروبکار میں خطرات
م
موجود ہوہی ہیں۔ مصنوعات  (Business Risks) ہ

ا، گاہک کا اد

 

راب ہوب

 

ا، قیمتوں میں تبدیلی، مال کا ج

 

ر کی طلب کم ہوب

 

ا، سامان کی چوری، سپلات

 

ائیگی نہ رب

 ہیں۔

 

ر ر سکت

 

راجات کاروبکار کو متات

 

 پر مال نہ دینا ب ا غیر متوقع اج

 
 

 کا وق

ا ممکن نہیں، لیکن مناسک منصوبہ ندیی

 

 خطرات کو مکمل طور پر ختم رب

(Planning)  اپنی پوری 

 
 

رات کو کم کیا جا سکتا ہے۔ کاروبکار شروع رہی وق

 

سے ان کے ات

  اب  ہی جگہ لگانے کے بجائے کچھ سرمایہ ہنگامی ضرورت کے لیے محفوظ رکھیں۔رقم

اب  ہی مصنوعات ب ا اب  ہی گاہک پر مکمل انحصار سے بھی بچیں۔ جہاں ممکن ہو مختلف 

ر نہ 

 

اکہ کسی اب  مسئلے کی وجہ سے پورا کاروبکار متات

 

رز کے ذرائع رکھیں ب

 

مصنوعات، گاہکوں اور سپلات

 ہو۔

ذاری کی رسیدیں محفوظ ریں اور اہم کاروبکاری مال کا منا رت 

 

سک ریکارج رکھیں، ج

ری شکل میں رکھیں۔  ن لائن کاروبکار میں اکاؤنٹس کی  (Accounts) معاملات کو تحرت 

 وورٹی
ی کی
س

 کا خیال رکھنا بھی ضروری ہے۔ (Security) حفاظت، مضبوط بپاس ورج اور مناسک 

 کو 

 

 اس کی واپسی کی صلاح 

 
 

رض لیتے وق

 

را رنے کی ف

 

ضرور دیکھیں۔ صرف کاروبکار تک

ا مشکل ہو جائیں۔ محتاط فیصلے کاروبکار کو غیر ضروری 

 

رض نہ لیں جس کی قسطیں ادا رب

 

خواہش میں ایسا ف

 مالی دبکاؤ سے محفوظ رتے ہیں۔

رقی کی حکمتِ عملی

 

 کاروبکار کی ت
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روہے  بکالکل بھی اجازت نہیںبن سید ای بک سنٹر کے علاہ کسی اور کے لیے

 

 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 

 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 

 
 

روخ
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رقی کی حکمتِ عملی

 

سے  (Business Growth Strategy) کاروبکار کی ت

ا ہے۔ اس  مراد

 

وہ منصوبہ ہے جس کے ذریعے کاروبکار کو مستقبل میں بہتر اور زب ادہ منافع بخش بناب ا جاب

ا، 

 

 میں اضافہ رب

 
 

روخ

 

ا، ف

 

رھاب

 

ا ضروری ہے، مثلاً گاہکوں کی تعداد تک

 

کے لیے واضح اہداف مقرر رب

ا۔

 

راجات کم رب

 

ا ب ا اج

 

 نئی مصنوعات متعارف راب

ذمات سک سے پہلے موجودہ کاروبکار کا جا

 

رہ لیں۔ معلوم ریں کہ کون ی  مصنوعات ب ا خ

 
 

ت

 ہو رہی ہیں، کون سے گاہک زب ادہ اہم ہیں، کہاں سے زب ادہ منافع حاصل ہو رہا ہے اور 

 
 

روخ

 

زب ادہ ف

رچ ہو رہا ہے۔

 

 کن کاموں میں غیر ضروری ج

 میں چند واضح اہداف مقرر ریں۔ مثال کے طور پر اگلے تین ماہ 

 
 

اس کے بعد اب  وق

ا ب ا کسی نئی مصنوعات کو مارکیٹ میں متعارف میں 

 

ر ماہ نئے گاہک حاصل رب
م
ا، ہ

 

 میں اضافہ رب

 
 

روخ

 

ف

ر ہدف کے ساتھ یہ بھی طے ریں کہ اسے حاصل رنے کے لیے کیا اقدامات کیے جائیں 
م
ا۔ ہ

 

راب

 گے۔

رقی کے لیے استعمال ریں۔ اگر  (Feedback) گاہکوں کی رائے

 

کو کاروبکار کی ت

 کے بکارے میں بکار بکار اب  ہی بکات کہہ رہے ہوں تو گاہک کسی مصنو

 

ذم

 

عات، قیمت، معیار ب ا خ

ا ضروری 

 

اسے سنجیدگی سے لیں۔ گاہک کی ضرورت میں تبدیلی کے مطابق کاروبکار میں بھی تبدیلی لاب

 ہے۔
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روہے  بکالکل بھی اجازت نہیںبن سید ای بک سنٹر کے علاہ کسی اور کے لیے

 

 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 

 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 

 
 

روخ
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ا  ذمات ب 

 

مقابلے کے کاروبکاروں پر نظر رکھیں اور دیکھیں کہ وہ کون ی  نئی مصنوعات، خ

طریقے استعمال ر رہے ہیں۔ دوسروں کی نقل رنے کے بجائے ان سے سیکھیں اور مارکیٹنگ کے 

 اپنے کاروبکار کے لیے بہتر طریقہ اختیار ریں۔

ام نہیں۔ 

 

 کا ب

 
 

روخ

 

ر میں یہ بکات ب اد رکھیں کہ کاروبکار کی کامیابی صرف زب ادہ ف

 

مستقل  ج

 

 

ذم

 

، خطرات سے بچاؤ اور مسلسل گاہک، مناسک منافع، مضبوط مالی ریکارج، اچھا معیار، بہتر خ

 کامیاب بنانے میں مدد دیتے ہیں۔ بہتری

 

 ایسے عوامل ہیں جو کاروبکار کو طویل مدت ب
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روہے  بکالکل بھی اجازت نہیںبن سید ای بک سنٹر کے علاہ کسی اور کے لیے

 

 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 

 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 

 
 

روخ
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 : کاروبکاری حساب کتاب12بکاب 

ا کافی نہیں بلکہ اس بکات کا علم بھی 

 

 رب

 
 

روخ

 

ا اور ف

 

ذب رت 

 

کاروبکار میں صرف چیزیں ج

رچ 

 

ہوئی، کتنا منافع ہوا اور کہاں نقصان ہو رہا ہے۔ ضروری ہے کہ کاروبکار میں کتنی رقم  ئی، کتنی ج

بہت سے کاروبکار اس لیے مشکلات کا شکار ہو جاہی ہیں کہ کاروبکاری شخص روزانہ کے حساب کتاب 

 سمجھنے اور بہتر فیصلے رنے میں مدد 

 

پر توجہ نہیں دیتا۔ اب  اچھا حساب کتاب کاروبکار کی اصل حال

 دیتا ہے۔

ر  (Revenue)  مدن

 

 (Expenses) اجاتاور اج

 رکے حاصل ہونے والی رقم کو  مدن

 
 

روخ

 

ذمات ف

 

 کاروبکار سے مصنوعات ب ا خ

(Revenue) راجات

 

رچ ہونے والی رقم کو اج

 

ا ہے، جبکہ کاروبکار چلانے کے لیے ج

 

 کہا جاب

(Expenses) ا ہے۔

 

 کہا جاب

رو 2مثال کے طور پر اگر اب  دکاندار نے اب  ماہ میں 

 

 لاکھ روپے کی مصنوعات ف

 
 

خ

 سے حاصل ہونے والی  مدن ہے۔ اگر ای  ماہ اس نے مال  2کیں تو 

 
 

روخ

 

لاکھ روپے اس کی ف

رسیل، پیکنگ اور دیگر کاروبکاری کاموں پر 

 

ذنے، دکان کے رایے، بجلی، ت رت 

 

رار روپے  60لاکھ  1ج

 

م
ہ

راجات ہیں۔

 

رچ کیے تو یہ اس کے اج

 

 ج

راجات کا ریکارج رکھنے سے کاروبکاری شخص کو

 

ا ہے کہ کاروبکار میں   مدن اور اج

 

معلوم ہوب

 دیکھ ر یہ سمجھ لینا کہ 

 
 

روخ

 

رچ ہو رہی ہے۔ صرف زب ادہ ف

 

رقم کہاں سے   رہی ہے اور کہاں ج
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روہے  بکالکل بھی اجازت نہیںبن سید ای بک سنٹر کے علاہ کسی اور کے لیے

 

 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 

 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 

 
 

روخ
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راجات کو نکالنے کے بعد معلوم 

 

 نہیں، کیونکہ اصل صورتحال اج

 

کاروبکار بہت منافع بخش ہے درس

 ہوتی ہے۔

 روزانہ کا حساب

، کاروبکاری روزانہ کا حساب کاروبکاری ریکارج 

 
 

روخ

 

ذاری، ف رت 

 

ر دن کی ج
م
کی بنیاد ہے۔ ہ

ا چایے۔۔

 

راجات اور وصول ہونے والی رقم کو درج رب

 

 اج

 ہوئی۔ ای  دن  15,000مثلاً اب  دکان پر اب  دن میں 

 
 

روخ

 

 8,000روپے کی ف

ذا گیا اور  رت 

 

رچ ہوئے۔ اگر یہ  1,000روپے کا نیا مال ج

 

راجات میں ج

 

روپے دیگر کاروبکاری اج

ا  سان ہوگا۔معلوما

 

ر میں مکمل حساب بناب

 

 ت روزانہ درج کی جائیں تو مہینے کے  ج

ذول ب ا  ، کمپیوٹر کی خک پ
 

روزانہ کے حساب کے لیے اب  سادہ رجسٹر، موبکائل ای

 

 

 

 

ذش

 

استعمال کی جا سکتی ہے۔ اہم بکات یہ ہے کہ ریکارج بکاقاعدگی  (Spreadsheet) اسپرت 

 طریقے سے لکھا جائے۔

 

 سے اور درس

 :حساب لکھنے کا اب   سان طریقہ یہ ہے روزانہ

اریخ 

 

ذاری →ب رت 

 

  → ج

 
 

روخ

 

راجات دیگر → ف

 

 رقم شدہ وصول → اج

 رقم بکاقی →

رے مالی مسائل سے بچا سکتا ہے۔

 

 اس ریکارج کو روزانہ چند منٹ دینا مستقبل میں تک
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روہے  بکالکل بھی اجازت نہیںبن سید ای بک سنٹر کے علاہ کسی اور کے لیے

 

 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 

 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 

 
 

روخ
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 ماہانہ حساب

ر ماہ کاروبکار کا مکمل حساب تیار کیا جا
م
 سکتا ہے۔ ماہانہ حساب روزانہ کے ریکارج کو جمع رکے ہ

راجات 

 

ذاری ہوئی، دوسرے اج رت 

 

 ہوئی، کتنی ج

 
 

روخ

 

ا ہے کہ پورے مہینے میں کتنی ف

 

سے معلوم ہوب

 کتنے رہے اور کاروبکار کی مجموعی کارردگی کیسی رہی۔

امل ریں۔ مثال کے طور پر دکان 

 

راجات کو ش

 

 تمام کاروبکاری اج

 
 

ماہانہ حساب بناہی وق

راجات۔کا رایہ، بجلی، بپانی

 

 اور دیگر متعلقہ اج

 

رسیل، پیکنگ، تشہیر، مرم

 

 ، ملازمین کی تنخواہ، ت

رہ لینے سے کاروبکاری شخص یہ بھی دیکھ سکتا ہے کہ کون ی  مصنوعات 

 
 

ماہانہ حساب کا جات

رھ رہے ہیں اور اگلے مہینے کہاں بہتری کی ضرورت 

 

راجات تک

 

 ہو رہی ہیں، کون سے اج

 
 

روخ

 

زب ادہ ف

 ہے۔

 نمنافع اور نقصا

راجات نکالنے کے بعد جو رقم بچتی ہے اسے منافع

 

  مدن میں سے کاروبکاری اج

(Profit)  راجات اور نقصان  مدن سے زب ادہ ہو جائیں تو

 

ک کاروبکاری اج
ک

ا ہے، جبکہ خ

 

کہا جاب

ا ہے۔ (Loss) نقصان

 

 پیدا ہوب

 :سادہ طریقے سے

راجات کل −منافع = کل  مدن 

 

 اج

راجات  2ن مثال کے طور پر اگر اب  ماہ کی  مد

 

 1لاکھ روپے ہے اور تمام کاروبکاری اج

رار روپے ہیں تو 70لاکھ 

 

م
 :ہ
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روہے  بکالکل بھی اجازت نہیںبن سید ای بک سنٹر کے علاہ کسی اور کے لیے

 

 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 

 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 

 
 

روخ
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 روپے 30,000 = 1,70,000 − 2,00,000

رار روپے ہوگا۔ 30اس صورت میں کاروبکار کا منافع 

 

م
 ہ

 اور منافع اب  چیز نہیں۔ اگر کسی دکاندار کی 

 
 

روخ

 

یہاں یہ بکات سمجھنا ضروری ہے کہ ف

 بہت زب ادہ ہو لیکن

 
 

روخ

 

راجات بھی بہت زب ادہ ہوں تو اس کا اصل منافع کم ہو سکتا ہے۔ف

 

  اج

 (Cash Flow) نقد رقم کا بہاؤ

ر جانے  (Cash Flow) نقد رقم کا بہاؤ
م
سے مراد کاروبکار میں رقم کے  نے اور بکاہ

ا ہمیشہ اب  ہی بکات نہیں ہوتی

 

ا اور ہاتھ میں نقد رقم موجود ہوب

 

 ۔کا سلسلہ ہے۔ کاروبکار میں منافع ہوب

 کیا۔ کاغذ پر اس کی  1مثال کے طور پر اب  دکاندار نے 

 
 

روخ

 

لاکھ روپے کا مال ادھار ف

 موجود ہے، لیکن اگر گاہک نے ابھی رقم ادا نہیں کی تو دکاندار کے بپاس وہ نقد رقم موجود 

 
 

روخ

 

ف

ر کو فوری ادائیگی رنی پڑ سکتی ہے۔ اسی صورت میں کاروبکا

 

ر نہیں۔ دوسری طرف اسے اپنے سپلات

 منافع میں ہونے کے بکاوجود نقد رقم کی کمی کا سامنا ر سکتا ہے۔

ا چایے۔ کہ کب رقم وصول ہوگی اور کب ادائیگی 

 

اس لیے کاروبکاری شخص کو یہ معلوم ہوب

ا اور کچھ رقم ہنگامی ضرورت کے لیے 

 

 وصولی رب

 
 

روق رنی ہے۔ غیر ضروری ادھار کم رکھنا، تک

 بہتر رکھنے میں مدد دیتا ہے۔ محفوظ رکھنا نقد رقم کے بہاؤ کو
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روہے  بکالکل بھی اجازت نہیںبن سید ای بک سنٹر کے علاہ کسی اور کے لیے

 

 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 

 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 

 
 

روخ
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 ذاتی اور کاروبکاری رقم الگ رکھنا

کاروبکار کی رقم اور ذاتی رقم کو الگ رکھنا اب  بہت اہم اصول ہے۔ اگر کاروبکاری رقم 

ا ہے کہ 

 

ا مشکل ہو جاب

 

ذاری میں استعمال ہوتی رہے تو یہ معلوم رب رت 

 

راجات ب ا ذاتی ج

 

مسلسل گھر کے اج

 کما رہا ہے۔ کاروبکار یقت م میں کتنا

 سے حاصل ہونے والی رقم میں سے کاروبکاری شخص گھر 

 
 

روخ

 

مثلاً اگر دکان کی روزانہ ف

ر میں کاروبکار کا اصل منافع معلوم 

 

ا رہے تو مہینے کے  ج

 

ذاری بھی رب رت 

 

 اور ذاتی ج
ک
کا راشن، موبکائل ب

ا مشکل ہو سکتا ہے۔

 

 رب

 ب ا مناسک مالی ریکارج رکھا جائے بہتر طریقہ یہ ہے کہ کاروبکار کے لیے الگ بینک اکاؤ

 
 

ی

 اور ذاتی استعمال کے لیے کاروبکار سے نکالی جانے والی رقم بھی بکاقاعدہ درج کی جائے۔

رض اور ادھار کا انتظام

 

 ف

رض ب ا ادھار کی ضرورت پیش   سکتی ہے، لیکن اسے احتیاط 

 

کاروبکار میں بعض اوقات ف

رض لینے سے پہلے یہ 

 

ا چایے۔۔ ف

 

 دیکھیں کہ اس کی واپسی کیسے اور کب کی جائے گی۔سے استعمال رب

اریخ، قسط اور دیگر شرائط 

 

رض لیا جائے تو اس کی رقم، واپسی کی ب

 

اگر کاروبکار کے لیے ف

ا ہے؛ پہلے دیکھیں 

 

را رب

 

ذ تک رت 

 

رض نہ لیں کہ کاروبکار کو م

 

واضح طور پر درج ریں۔ صرف اس بنیاد پر ف

رھانے میں مدد دے گا ب ا نہیں۔کہ اضافی سرمایہ واقعی  مدن ب ا منافع 

 

 تک

اریخ اور واپسی کی 

 

ام، رقم، ب

 

ر ادھار کا ب
م
 بھی احتیاط ریں۔ ہ

 
 

گاہکوں کو ادھار دیتے وق

ر ر سکتا ہے۔

 

ر گاہک کو ادھار دینا کاروبکار کی نقد رقم کو متات
م
اریخ لکھیں۔ غیر ضروری طور پر ہ

 

 متوقع ب



   82                                     کاروبکار کیسے شروع ریں؟            
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 کہ یہ کتاب ف
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 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 

 
 

روخ

 

     03285740788فون نمبر :   اجازت کے ف

ر سے ادھار پر مال لیا گیا ہو تو 

 

اریخ بھی ریکارج میں رکھیں۔ اگر کسی سپلات

 

اس کی ادائیگی کی ب

 اس طرح کاروبکاری شخص کو معلوم رہے گا کہ کتنی رقم وصول رنی ہے اور کتنی ادا رنی ہے۔

 کاروبکاری ریکارج کیسے محفوظ ریں؟

رز اور 

 

رض، اسٹاک، سپلات

 

راجات، ادھار، ف

 

، اج

 
 

روخ

 

ذاری، ف رت 

 

کاروبکاری ریکارج میں ج

امل ہو سکتی ہیں۔ ریکارج محفوظ رکھنے کا طریقہ کاروبکار کے جم  کے مطابق سادہ دیگر اہم مالی معلوما

 

ت ش

 ب ا تفصیلی ہو سکتا ہے۔

رے کاروبکار میں 

 

ً تک اا

 

کی
ست

 

ن
چھوٹے کاروبکار کے لیے اب  رجسٹر بھی کافی ہو سکتا ہے، جبکہ 

 

 

 

 

ذش

 

 Accounting) ب ا اکاؤنٹنگ سافٹ ویئر (Spreadsheet) اسپرت 

Software)  کیا جا سکتا ہے۔استعمال 

 محفوظ رکھیں۔ اہم جیٹل س ریکارج کا بیک اکَ
ک
 کی رسید ب ا ب

 
 

روخ

 

ذاری اور ف رت 

 

ر ج
م
 ہ

(Backup)  راب ہونے کی صورت میں معلومات ضائع نہ

 

اکہ موبکائل ب ا کمپیوٹر ج

 

بھی رکھیں ب

 ہوں۔

ا بھی مفید ہے۔ اس سے 

 

اریخ اور وجہ درج رب

 

 ب

 
 

کاروبکاری ریکارج میں تبدیلی رہی وق

رق  نے کی صورت میں اصل صورتحال معلوم رنے میں  سانی ہوتی ہے۔

 

 بعد میں حساب میں ف

 سادہ ماہانہ حساب کی مثال

رض ریں اب  چھوٹی دکان نے اب  ماہ میں 

 

کی مصنوعات  روپے 2,50,000ف

 کیں۔

 
 

روخ

 

 ف
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روہے  بکالکل بھی اجازت نہیںبن سید ای بک سنٹر کے علاہ کسی اور کے لیے

 

 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 

 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 

 
 

روخ

 

     03285740788فون نمبر :   اجازت کے ف

 :اس دوران

 ذنے پر رت 

 

 روپے 1,60,000 :مال ج

 روپے 20,000 :دکان کا رایہ 

 روپے 8,000 :نیبجلی اور بپا 

 رسیل اور پیکنگ

 

 روپے 7,000 :ت

 روپے 5,000 :تشہیر 

 راجات

 

 روپے 5,000 :دیگر کاروبکاری اج

 راجات

 

 :کل اج

 1,60,000 + 20,000 + 8,000 + 7,000 

 روپے 2,05,000 = 5,000 + 5,000 +

 کل  مدن: 

 2,50,000 روپے 

 منافع: 

 2,50,000 − 2,05,000 = 45,000 روپے 

 45,000مہینے کاروبکار کا منافع  اس مثال کے مطابق اس 

 ہے۔ روپے
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روہے  بکالکل بھی اجازت نہیںبن سید ای بک سنٹر کے علاہ کسی اور کے لیے

 

 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 

 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 

 
 

روخ

 

     03285740788فون نمبر :   اجازت کے ف

  لیکن کاروبکاری شخص کو یہ بھی دکھنا  چایے۔ کہ اگلے مہینے کتنی رقم

راجات 

 

ا بکاقی ہے اور کون سے اج

 

ذنے کے لیے درکار ہوگی، کتنی رقم وصول ہوب رت 

 

مال ج

دوبکارہ  نے والے ہیں۔ اس طرح صرف موجودہ منافع ہی نہیں بلکہ کاروبکار کی مالی 

 بھی واضح رہتی ہے۔حا

 

 ل

  ب اد رکھیں: جس کاروبکار کا حساب واضح ہو، اس کے فیصلے بھی بہتر

رے مالی نقصان سے 

 

 حساب کتاب مستقبل میں تک

 

ہوہی ہیں۔ روزانہ چند منٹ کا درس

 بچا سکتا ہے۔
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روہے  بکالکل بھی اجازت نہیںبن سید ای بک سنٹر کے علاہ کسی اور کے لیے

 

 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 

 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 

 
 

روخ

 

     03285740788فون نمبر :   اجازت کے ف

 : کاروبکاری خطرات اور غلطیوں سے بچاؤ13بکاب 

۔ کوئی بھی کاروبکار مکمل طور پر کاروبکار میں منافع کے ساتھ خطرات بھی موجود ہوہی ہیں

رھ جاتی ہے، 

 

ا۔ بعض اوقات گاہک کم ہو جاہی ہیں، مصنوعات کی قیمت تک

 

خطرے سے خالی نہیں ہوب

ا ہے۔ کامیاب 

 

رچ سامنے   جاب

 

 کوئی غیر متوقع ج

 

ا ب ا اچاب

 

ا، ادھار واپس نہیں  ب

 

 نہیں ہوب

 
 

روخ

 

مال ف

ا ہے اور ان سے کاروبکاری شخص خطرات سے خوف زدہ ہونے کے بجائے پہلے

 

اندہی رب

 
 

 سے ان کی ن

ا ہے۔

 

 نمٹنے کی تیاری رکھ

 کیا ہے؟ (Business Risk) کاروبکاری خطرہ

سے مراد ایسا امکان ہے جس کی وجہ سے  (Business Risk) کاروبکاری خطرہ

ا پڑ سکتا ہے۔ مثال کے طور 

 

 میں کمی ب ا دیگر مشکلات کا سامنا رب

 
 

روخ

 

پر اگر کاروبکار کو مالی نقصان، ف

 کم ہوگئی تو  ک کا سرمایہ اس 

 

ذ لیا جس کی طلب اچاب رت 

 

را ذخیرہ ج

 

 ک نے کسی اسی مصنوعات کا تک

 مال میں پھنس سکتا ہے۔

 ہیں۔ مارکیٹ میں تبدیلی، گاہکوں کی کمی، مقابلہ 

 

کاروبکاری خطرات مختلف قسم کے ہو سکت

ر کی طرف سے سامان نہ ملنا

 

ا، قیمتوں میں اضافہ، سپلات

 

رھ جاب

 

راج تک

 

ا، چوری ب ا ف

 

، ادھار کی رقم واپس نہ  ب

 ہیں۔

 

ر ر سکت

 

 جیسے مسائل کاروبکار کو متات

ا ہمیشہ ممکن نہیں، لیکن مناسک منصوبہ ندیی، احتیاط اور 

 

خطرے کو مکمل طور پر ختم رب

رات کو کم کیا جا سکتا ہے۔

 

 ریکارج کے ذریعے اس کے ات
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روہے  بکالکل بھی اجازت نہیںبن سید ای بک سنٹر کے علاہ کسی اور کے لیے

 

 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 

 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 

 
 

روخ

 

     03285740788فون نمبر :   اجازت کے ف

اکام ہونے کی عام وجوہات

 

 کاروبکار ب

اکامی کی اب  وجہ یہ ہوتی ہے کہ کاروبکاری شخص مارکیٹ اور گاہک کی کاروبکار 

 

کی ب

ضرورت کو سمجھے بغیر کاروبکار شروع ر دیتا ہے۔ اگر لوگوں کو مصنوعات کی ضرورت ہی نہ ہو تو اچھی 

 دکان ب ا زب ادہ سرمایہ بھی کاروبکار کو کامیاب نہیں بنا سکتا۔

 ہے۔ اگر کاروبکاری شخص کو یہ معلوم نہ ہو اب  اور عام وجہ کاروبکاری حساب کتاب کی کمی

راجات ہیں اور اصل منافع کتنا ہے تو وہ غلط فیصلے ر سکتا ہے۔

 

 کہ کتنی  مدن ہو رہی ہے، کتنے اج

ا، بہت زب ادہ ادھار دینا، ذاتی اور 

 

ا، غلط قیمت مقرر رب

 

ذب رت 

 

ضرورت سے زب ادہ مال ج

راب رویہ، 

 

راجات بھی کاروبکار کو کاروبکاری رقم کو ملا دینا، گاہک سے ج

 

اقص معیار اور غیر ضروری اج

 

ب

 ہیں۔

 

 نقصان پہنچا سکت

ای  طرح یہ سوچنا کہ کاروبکار شروع ہوہی ہی بہت زب ادہ منافع حاصل ہوگا، اب  عام 

 لگ سکتا ہے، اس لیے صبر، مسلسل حنت، اور حالات 

 
 

غلط فہمی ہے۔ کاروبکار کو مستحکم ہونے میں وق

 ہے۔ کے مطابق تبدیلی ضروری

ذنے کا نقصان رت 

 

 ضرورت سے زب ادہ مال ج

ا  (Stock) کاروبکار میں اسٹاک

 

ذب رت 

 

ضروری ہے، لیکن ضرورت سے زب ادہ مال ج

ذ یتا  ہے کہ بعد میں  رت 

 

ری مقدار میں مال ج

 

ک کاروبکاری شخص یہ سوچ ر تک
ک

نقصان دہ ہو سکتا ہے۔ خ

 ہو جائے گا، تو اس کا سرمایہ اسٹاک میں پھنس سکتا

 
 

روخ

 

  ہے۔ سانی سے ف
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روہے  بکالکل بھی اجازت نہیںبن سید ای بک سنٹر کے علاہ کسی اور کے لیے

 

 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 

 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 

 
 

روخ

 

     03285740788فون نمبر :   اجازت کے ف

  2مثال کے طور پر اگر کسی دکاندار نے 

 
 

روخ

 

ذ لیا جس کی ماہانہ ف رت 

 

لاکھ روپے کا ایسا مال ج

 دکان میں موجود رہے گی۔ اس دوران نئی اور زب ادہ طلب والی 

 

بہت کم ہے تو وہ رقم طویل عرصے ب

ذنے کے لیے سرمایہ کم پڑ سکتا ہے۔ رت 

 

 مصنوعات ج

راب، پر

 

 کے ساتھ ج

 
 

انی ب ا کم قبولل بھی ہو سکتی ہیں۔ اس لیے شروع کچھ مصنوعات وق

رھائیں۔

 

رہ لینے کے بعد اسٹاک تک

 
 

 کا جات

 
 

روخ

 

ذیں اور ف رت 

 

 میں محدود مقدار میں مال ج

 ہو رہی 

 
 

روخ

 

کاروبکاری شخص کو یہ ریکارج رکھنا چایے۔ کہ کون ی  مصنوعات تیزی سے ف

 ہونے وا

 
 

روخ

 

لے مال کے لیے مناسک ہیں اور کون ی  کافی عرصے سے موجود ہیں۔ سست ف

ا۔

 

 رب

 
 

روخ

 

 کے ذریعے اسے ف

  

 
پ

 ب ا خصوصی پ

 

 
 حکمتِ عملی بنائیں، مثلاً رعای

 غلط قیمت مقرر رنے کا نقصان

کاروبکار کی کامیابی میں اہم ردار ادا رتی ہے۔ اگر قیمت بہت کم  (Price) قیمت

 زب ادہ ہونے کے بکاوجود مناسک منافع حاصل نہیں 

 
 

روخ

 

ہوگا۔ اگر قیمت بہت زب ادہ رکھی جائے تو ف

 ہیں۔

 

 رکھی جائے تو گاہک دوسرے کاروبکار کی طرف جا سکت

ذاری کی قیمت کو نہ دیکھیں۔ پیکنگ،  رت 

 

 صرف مصنوعات کی ج

 
 

قیمت مقرر رہی وق

راجات کو بھی سامنے رکھیں۔

 

رچ، تشہیر اور دیگر متعلقہ اج

 

رسیل، دکان کا ج

 

 ت

رسیل اور روپے میں 500مثلاً اگر اب  مصنوعات  ک نے 

 

ذی ہے اور پیکنگ، ت رت 

 

 ج

 

 

راجات ملا ر اس کی اصل لاگ

 

  550روپے بنتی ہے تو اسے  600دیگر اج

 
 

روخ

 

روپے میں ف

ر 
م
 روپے کی  مدن نظر   سکتی ہے، لیکن یقت م میں نقصان ہوگا۔ 50رنے سے بظاہ
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روہے  بکالکل بھی اجازت نہیںبن سید ای بک سنٹر کے علاہ کسی اور کے لیے

 

 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 

 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 

 
 

روخ

 

     03285740788فون نمبر :   اجازت کے ف

کہ قیمت مقرر رنے سے پہلے حریف کاروبکاروں کی قیمتیں بھی دیکھیں اور یہ سمجھیں 

گاہک اس مصنوعات کے لیے کتنی رقم ادا رنے کو تیار ہیں۔ قیمت اسی ہونی چایے۔ جو گاہک کے لیے 

 قبول اور کاروبکار کے لیے منافع بخش ہو۔
ِ ک
 قاب

 ادھار کا خطرہ

را خطرہ ہو سکتا ہے۔ اگر کاروبکاری شخص بہت زب ادہ گاہکوں کو بغیر 

 

ادھار کاروبکار کا اب  تک

راجات واضح شرائط کے ادھار د

 

یتا رہے تو اس کی نقد رقم کم ہو سکتی ہے اور روزمرہ کاروبکاری اج

 ہیں۔

 

ا مشکل ہو سکت

 

 پورے رب

اریخ لکھیں۔ 

 

اریخ اور واپسی کی مقررہ ب

 

ام، رقم، ب

 

ر گاہک کا ب
م
اگر ادھار دینا ضروری ہو تو ہ

 گاہک کو واضح طور پر تا ئیں کہ رقم کب واپس رنی ہے۔

ر شخص کو صرف تعلق ب ا زبکا
م
ری رقم کا ادھار دینا مناسک نہیں۔ ہ

 

نی وعدے کی بنیاد پر تک

 گاہک کی سابقہ ادائیگی اور اعتماد کو بھی سامنے رکھیں۔

 پر 

 
 

کاروبکار میں وصول ہونے والی رقم کا ریکارج بکاقاعدگی سے چپ  ریں اور مقررہ وق

را 

 

حصہ ایسے لین دین پر قائم ہو مؤدبکانہ انداز میں ادائیگی کا تقاضا ریں۔ کوش  ریں کہ کاروبکار کا تک

 وصول ہو۔

 
 

روق  جس میں رقم تک

ر پر انحصار

 

 اب  ہی گاہک ب ا سپلات

 صرف اب  گاہک سے ہو رہی ہو تو اس گاہک کے ختم 

 
 

روخ

 

ر ف

 

اگر کاروبکار کی زب ادہ ت

را نقصان ہو سکتا ہے۔ ای  طرح اگر پورا کاروبکار صرف 

 

ذاری کم رنے سے کاروبکار کو تک رت 

 

ہونے ب ا ج
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روہے  بکالکل بھی اجازت نہیںبن سید ای بک سنٹر کے علاہ کسی اور کے لیے

 

 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 

 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 

 
 

روخ

 

     03285740788فون نمبر :   اجازت کے ف

ر اب  سپلا

 

 سامان دینا ندی ر دے تو کاروبکار کی  (Supplier) ت

 

پر منحصر ہو اور وہ اچاب

ر ہو سکتی ہیں۔

 

 سرگرمیاں متات

اس خطرے کو کم رنے کے لیے نئے گاہک حاصل رنے کی کوش  ریں اور مختلف 

 اعتما
ِ ک
د گاہکوں کے ساتھ کاروبکاری تعلقات قائم ریں۔ ای  طرح ممکن ہو تو اب  سے زب ادہ قاب

رز سے رابطہ رکھیں۔

 

 سپلات

ذی جائے، بلکہ اہم مصنوعات کے  رت 

 

ر چیز کئی جگہوں سے ج
م
اس کا مطلب یہ نہیں کہ ہ

ر نہ ہو۔

 

ا ادارے کے مسئلے سے پورا کاروبکار متات اکہ اب  شخص ب 

 

ا بہتر ہے ب

 

 لیے متبادل راستہ موجود ہوب

راج سے بچاؤ

 

 جعلی  رجرز اور  ن لائن ف

ا ہے۔   ن لائن کاروبکار میں جعلی

 

راج کا خطرہ موجود ہوب

 

 رجرز، جعلی ادائیگیوں اور دیگر ف

 ہیں۔

 

راجات ضائع ر سکت

 

رسیل کے اج

 

 اور ت

 
 

 بعض لوگ جعلی  رجر دے ر کاروبکاری شخص کا وق

 

 

ا مفید ہے۔ گاہک کا رابطہ نمبر درس

 

مہنگی ب ا کوک نوعیت کے  رجرز کی تصدیق رب

   رجر بھیجنے سے پہلے تصدیق کے لیے رابطہ ریں۔ہونے کی جا ک ریں اور اگر ضرورت ہو تو

ا   ب 

 
 

اٹ پر اعتماد نہ ریں۔ اپنے بینک اکاؤی

 

ادائیگی کے معاملے میں صرف اسکرین ش

 متعلقہ ادائیگی کے نظام میں رقم کی اصل وصولی چپ  ریں۔

ب ا دیگر خفیہ معلومات نہ دیں۔ کوک لنکس  OTPکسی بھی شخص کو اپنا بپاس ورج، پن، 

 رسائی دینے  پر

 

 ب

 
 

امعلوم شخص کو اکاؤی

 

ال رنے ب ا کسی ب

 

 

کلک رنے، غیر معروف اپلی  کیشن ان

ر ریں۔

 

 سے گرت 



   90                                     کاروبکار کیسے شروع ریں؟            

 

 

روہے  بکالکل بھی اجازت نہیںبن سید ای بک سنٹر کے علاہ کسی اور کے لیے
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رد نے بغیر  ۔اگرے رخ
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 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 

 
 

روخ
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رسیل اور واپسی کا نظام 

 

راج سے بچنے کے لیے واضح  رجر، ادائیگی، ت

 

 ن لائن کاروبکار میں ف

ا بھی ضروری ہے۔

 

 بناب

 کاروبکاری رقم کی حفاظت

 استعمال کو کاروبکاری رقم کی حفاظت صرف چور

 

ا نہیں بلکہ رقم کے درس

 

ی سے بچاب

راجات میں استعمال رنے سے کاروبکار کی مالی 

 

ا بھی ہے۔ کاروبکاری رقم کو غیر ضروری ذاتی اج

 

یقینی بناب

 کمزور ہو سکتی ہے۔

 

 حال

راجات کا ریکارج بنائیں۔ 

 

کاروبکاری رقم کو ذاتی رقم سے الگ رکھیں اور روزانہ کی  مدن و اج

ری مقدار اگر دکان 

 

میں نقد رقم موجود رہتی ہے تو اسے محفوظ جگہ پر رکھیں اور غیر ضروری طور پر تک

 میں نقد رقم دکان میں نہ چھوڑیں۔

 کی سکیورٹی کا خیال 

 
 

 ن لائن ب ا بینک کے ذریعے رقم رکھنے کی صورت میں اکاؤی

-Two) یقرکھیں۔ مضبوط بپاس ورج استعمال ریں اور جہاں دستیاب ہو اضافی حفاظتی تصد

Factor Authentication) فعال ریں۔ 

رچ رنے کے بجائے اس کا کچھ حصہ کاروبکار کی 

 

ر رقم کو فوراً ج
م
کاروبکار میں  نے والی ہ

ذاری اور ہنگامی حالات کے لیے محفوظ رکھنا بہتر ہے۔ رت 

 

 ضرورب ات، مستقبل کی ج
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 کہ یہ کتاب ف

 
 

رد نے بغیر  ۔اگرے رخ

 

ا ف کسی بھی ادارے ب 

 ر دی تو اس پر قانونی کاروائی کی جائے گی۔ 

 
 

روخ
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 ہنگامی حالات کے لیے منصوبہ

 ایسا سئلہ

 

 پیدا ہو سکتا ہے جس کی پہلے سے توقع نہ ہو۔ دکان کاروبکار میں کبھی بھی اچاب

 میں کمی جیسے 

 
 

روخ

 

رچ ب ا ف

 

رے ج

 

 تک

 

ر کی عدم دستیابی، اچاب

 

راب ہونے، سپلات

 

ندی ہونے، سامان ج

 ہیں۔

 

ر ر سکت

 

 حالات کاروبکار کو متات

ا  (Emergency Plan) اس لیے کاروبکاری شخص کو ہنگامی منصوبہ

 

بناب

 کچھ عرصے کے لیے کم ہو جائے تو کاروبکار کیسے چلاب ا جائے چایے۔۔ اس میں یہ سوچیں 

 
 

روخ

 

کہ اگر ف

راجات کیسے پورے کیے جائیں گے۔

 

ر کون ہوگا اور ضروری اج

 

 گا، متبادل سپلات

ممکن ہو تو کاروبکاری  مدن میں سے کچھ رقم ہنگامی ضرورت کے لیے الگ رکھیں۔ اس 

راجات میں ا

 

ذاری ب ا ذاتی اج رت 

 

 ستعمال نہ ریں۔رقم کو غیر ضروری ج

را ر غلط فیصلہ 
ک
  نے پر کاروبکاری شخص گھ

 
 

ہنگامی منصوبے کا مقصد یہ ہے کہ مشکل وق

 رنے کے بجائے پہلے سے تیار ردہ منصوبے کے مطابق قدم اھا  سکے۔

 کاروبکاری خطرات کم رنے کے عملی طریقے

کم ضرور کیا جا سکتا ہے۔  کاروبکاری خطرات کو مکمل طور پر ختم نہیں کیا جا سکتا، لیکن انہیں

 :اس کے لیے درج ذیل اصول مفید ہیں

 کاروبکار شروع رنے سے پہلے مارکیٹ ریسرچ (Market 

Research) ریں۔ 

 کو سمجھیں۔ 

 

ذنے کی صلاح  رت 

 

 گاہک کی ضرورت اور ج
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 شروع میں چھوٹے پیمانے سے  غاز ریں۔ 

 ذیں۔ رت 

 

 ضرورت سے زب ادہ اسٹاک نہ ج

 تما 

 
 

امل ریں۔قیمت مقرر رہی وق

 

راجات کو ش

 

 م اج

 روزانہ اور ماہانہ حساب کتاب بکاقاعدگی سے رکھیں۔ 

 کاروبکاری اور ذاتی رقم الگ رکھیں۔ 

 غیر ضروری ادھار دینے سے بچیں۔ 

 ر پر مکمل انحصار نہ ریں۔

 

 اب  ہی گاہک ب ا سپلات

 َاہم کاروبکاری معلومات اور ریکارج کا بیک اک (Backup) 

 رکھیں۔

 ں کی خود تصدیق ریں۔ ن لائن ادائیگیو 

 رز کے ساتھ واضح شرائط طے ریں۔

 

 گاہکوں اور سپلات

 ہنگامی حالات کے لیے کچھ رقم محفوظ رکھیں۔ 

 رہ لیتے رہیں۔

 
 

 کاروبکار کی کارردگی کا بکاقاعدگی سے جات

  جو چیز کام نہ ر رہی ہو اسے صرف ضد کی وجہ سے جاری نہ

 ریں۔ رکھیں بلکہ ضرورت کے مطابق حکمتِ عملی تبدیل

  ر میں یہ بکات ب اد رکھیں کہ

 

کامیاب کاروبکاری شخص وہ نہیں جو  ج

کبھی غلطی نہ رے، بلکہ وہ ہے جو اپنی غلطیوں سے سیکھے، خطرات کو پہلے سے پہچانے اور 
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 فیصلہ رے۔

 
 

روق  حساب،  نقصان کو کم رنے کے لیے تک

 

کاروبکار میں احتیاط، درس

رہ  ک کو غیر

 
 

 ہیں۔ محدود خطرہ اور مسلسل جات

 

 ضروری نقصان سے بچا سکت
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را بنائیں14بکاب 

 

 : کاروبکار کو کامیاب اور تک

ا اب  

 

را رب

 

 کے ساتھ تک

 
 

ا اور وق

 

ا پہلا قدم ہے، لیکن اسے کامیاب بناب

 

کاروبکار شروع رب

 میں بہتری  ئے اور منافع مناسک 

 
 

روخ

 

رھنے لگیں، ف

 

ک کاروبکار میں گاہک تک
ک

مسلسل عمل ہے۔ خ

رھاب ا جائے۔ ہو تو کاروبکاری شخص کے

 

ذ کیسے تک رت 

 

ا ہے کہ کاروبکار کو م

 

 سامنے اگلا سوال یہ ہوب

ا ب ا نئی دکان کھولنا نہیں۔ اس میں نئے 

 

ذب رت 

 

را رنے کا مطلب صرف زب ادہ مال ج

 

کاروبکار کو تک

ا، نئی 

 

امل رب

 

ذمات ش

 

ا، نئی مصنوعات ب ا خ

 

 رب

 
 

روخ

 

ا، موجودہ گاہکوں سے زب ادہ ف

 

گاہک حاصل رب

ا، بہتر

 

امل ہے۔مارکیٹ میں جاب

 

ا ش

 

ا اور کاروبکار کے لیے مضبوط نظام قائم رب

 

  ٹیم بناب

ا چایے۔۔ اگر کاروبکار ابھی مستحکم نہیں ہوا تو بہت تیزی 

 

رھاب

 

کاروبکار کو ہمیشہ مرحلہ وار تک

، سرمایہ، 

 

ر اگلا قدم کاروبکار کی موجودہ حال
م
ک بن سکتا ہے۔ اس لیے ہ ا نقصان کا شک

 

سے توسیع رب

 یکھ ر اھا ئیں۔طلب اور منافع کو د

 کاروبکار کب وسعت دیں؟

ک موجودہ کاروبکار اب  مناسک 
ک

ا ہے خ

 

 وسعت دینا زب ادہ مناسک ہوب

 
 

کاروبکار کو اس وق

 نظام کے ساتھ چل رہا ہو، گاہکوں کی طلب موجود ہو اور کاروبکار مسلسل ب ا مناسک منافع دے رہا ہو۔

کتاب واضح نہ ہو ب ا گاہک کم ہو  اگر موجودہ کاروبکار میں پہلے ہی نقصان ہو رہا ہو، حساب

 فیصلہ نہیں۔ پہلے موجودہ 

 

ا درس

 

ذ سرمایہ لگاب رت 

 

را رنے کے لیے م

 

رہے ہوں تو صرف کاروبکار تک

 مسائل کو حل ریں۔
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رھ رہی 

 

کاروبکار کی توسیع سے پہلے خود سے چند سوالات ریں: کیا مصنوعات کی طلب تک

ذ مصنوعات چاہتے ہیں؟ کیا رت 

 

 کاروبکار کے بپاس اضافی سرمایہ موجود ہے؟ کیا ہے؟ کیا موجودہ گاہک م

راد موجود ہیں؟ کیا توسیع کے بعد متوقع  مدن اضافی 

 

 اور اف

 
 

موجودہ کام کو سنبھالنے کے لیے کافی وق

راجات سے زب ادہ ہوگی؟

 

 اج

اگر ان سوالات کے جوابکات اطمینان بخش ہوں تو کاروبکار کو چھوٹے قدم سے وسعت 

 دی جا سکتی ہے۔

  کیسے حاصل ریں؟نئے گاہک

ا ضروری ہے۔ اس کے لیے پہلے یہ سمجھیں 

 

رقی کے لیے نئے گاہک حاصل رب

 

کاروبکار کی ت

 کیسے  (Target Customer) کہ  ک کا ہدف گاہک

 

کون ہے اور وہ  ک کے کاروبکار ب

 پہنچ سکتا ہے۔

، نئے گاہک کے لیے 

  

 
پ

ات، خصوصی پ

 

سوشل میڈب ا، اشتہارات، مقامی تشہیر، سفارش

 پہنچا جا سکتا ہے۔ اگر کاروبکار مقامی ہے تو علاقے میں رعا

 

 اور مفید مواد کے ذریعے نئے لوگوں ب

 

 
ی

اؤ بھی نئے گاہک حاصل رنے میں مدد دیتا ہے۔

 

رب  مناسک تشہیر اور گاہکوں کے ساتھ اچھا تک

ا کافی نہیں۔ کوش  ریں کہ ایسے گاہک حاصل ہوں 

 

رھاب

 

صرف لوگوں کی تعداد تک

ذمات کی ضرورت ہو۔ اگر تشہیر پر جنہیں واقعی  

 

رچ رکے  10ک کی مصنوعات ب ا خ

 

رار روپے ج

 

م
ہ

ذاری نہ رے تو تشہیر کا طریقہ تبدیل رنے  رت 

 

 دیکھیں لیکن کوئی ج

 

بہت سے لوگ  ک کی پوس

 کی ضرورت ہے۔
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نئے گاہک حاصل رنے کے ساتھ یہ بھی دیکھیں کہ کون سا ذریعہ زب ادہ گاہک اور 

 پیدا ر رہا 

 
 

روخ

 

 ہے۔ ای  ذریعے پر زب ادہ توجہ دینا کاروبکار کے لیے زب ادہ فائدہ مند ہو سکتا ہے۔ف

 

 
 

روخ

 

 موجودہ گاہکوں سے زب ادہ ف

رقی صرف نئے گاہک حاصل رنے سے نہیں ہوتی۔ موجودہ گاہک بھی 

 

کاروبکار کی ت

ذ چکا ہے، اگر اسے اچھی رت 

 

رقی کا اہم ذریعہ ہوہی ہیں۔ جو شخص پہلے  ک سے ج

 

 کاروبکار کی ت

 ہیں۔

 

ات زب ادہ ہو سکت

 

ذنے کے امکاب رت 

 

 ملی ہو تو اس کے دوبکارہ ج

 

ذم

 

 مصنوعات اور اچھی خ

موجودہ گاہکوں کو نئی مصنوعات کے بکارے میں اطلاع دیں، ان کی ضرورت کے مطابق 

ذاری کے بعد بھی ان سے اچھا رابطہ رکھیں۔ مثال کے طور پر اگر کوئی  رت 

 

 ریں اور ج

  

 
پ

مناسک پ

رر جیسی شخص موبکائل فو

 

ی کٹ

 

ٹ

ر ب ا اسکرین پرو
ک
ا ہے تو بعد میں اس کے لیے موبکائل کور، چارج

 

ذب رت 

 

ن ج

 متعلقہ مصنوعات پیش کی جا سکتی ہیں۔

 

 
 

روخ

 

کے طور پر استعمال  (Upselling/Cross-selling) اسے اضافی ف

کیا جا سکتا ہے، لیکن گاہک پر غیر ضروری چیزیں مسلط نہیں رنی چاہئیں۔ اصل مقصد گاہک کی 

ا چایے۔۔

 

ا ہوب

 

 ضرورت پوری رب

ذاری ر سکتا ہے اور اپنے دوستوں ب ا رشتہ داروں کو بھی  ک  رت 

 

اب  مطمئن گاہک بکار بکار ج

رقی کا 

 

 کاروبکار کی ت

 

ذم

 

کے کاروبکار کے بکارے میں تا  سکتا ہے۔ اس لیے موجودہ گاہکوں کی اچھی خ

ر ذریعہ بن سکتی ہے۔

 

 سستا اور مؤت
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ا 

 

امل رب

 

 نئی مصنوعات ش

ک 
ک

موجودہ کاروبکار میں گاہکوں کی اچھی تعداد موجود ہو تو ضرورت کے مطابق نئی خ

امل کی جا سکتی ہیں۔ نئی مصنوعات کا انتخاب صرف اس لیے نہ ریں کہ وہ مارکیٹ میں 

 

مصنوعات ش

 مشہور ہیں، بلکہ دیکھیں کہ کیا وہ  ک کے موجودہ گاہکوں کے لیے بھی مفید ہیں۔

 پر جوہی، بیگز ب ا متعلقہ مثلاً اگر  ک کپڑوں کا کا

 
 

روبکار رہی ہیں تو مناسک وق

 رہی ہیں تو گاہکوں 

 
 

روخ

 

ر ف

 

ررت 
 س
ست
ن ک

امل کی جا سکتی ہیں۔ ای  طرح اگر  ک موبکائل ا

 

مصنوعات ش

امل کی جا سکتی ہیں۔

 

ر ش

 

ررت 
 س
ست
ن ک

 کی طلب کے مطابق نئی ا

ا بہتر ہے۔ اگر گاہکوں کا ردِعمل

 

 اچھا ہو اور نئی مصنوعات پہلے محدود مقدار میں  زماب

ری 

 

رھاب ا جا سکتا ہے۔ اس طریقے سے غیر ضروری سرمایہ اب  ہی بکار تک

 

 مناسک ہو تو اسٹاک تک

 
 

روخ

 

ف

ا ہے۔

 

 مقدار میں لگانے کا خطرہ کم ہو جاب

ا 

 

ذمات شروع رب

 

 نئی خ

ذمات

 

رقی کا اب  طریقہ نئی خ

 

ا بھی ہے۔ نئی  (Services) کاروبکار کی ت

 

شروع رب

 موجودہ کاروبکار سے 

 

ذم

 

ً  سان ہو سکتا ہے کیونکہ موجودہ گاہک خ اا

 

کی
ست

 

ن
ا 

 

متعلق ہو تو اسے شروع رب

 پہلے ہی  ک کے کاروبکار سے واقف ہوہی ہیں۔

الیشن ب ا جیٹا سے متعلق 

 

 

، سافٹ ویئر ان

 

مثال کے طور پر کمپیوٹر کی دکان پر کمپیوٹر مرم

امل کی جا سکتی ہیں۔ کپڑوں کے کاروبکار کے ساتھ سلائی ب ا تبد

 

ذمات ش

 

 بھی شروع کی خ

 

ذم

 

یلی کی خ

 جا سکتی ہے۔
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 شروع رنے سے پہلے یہ دیکھیں کہ اس کی حقیقی طلب موجود ہے ب ا نہیں، 

 

ذم

 

نئی خ

راہم رنے کے لیے کون ی  مہارت اور سامان درکار ہوگا اور اس سے ہونے والی  مدن کے 

 

اسے ف

راجات کتنے ہوں گے۔

 

 مقابلے میں اج

ا 

 

 نئی مارکیٹ میں داخل ہوب

ک کا
ک

روبکار اپنے موجودہ علاقے ب ا گاہکوں میں مستحکم ہو جائے تو نئی مارکیٹ میں داخل خ

ہونے کا سوچا جا سکتا ہے۔ نئی مارکیٹ سے مراد نیا علاقہ، نیا شہر، نیا گاہک طبقہ ب ا بعض صورتوں میں نیا 

  ن لائن پلیٹ فارم بھی ہو سکتا ہے۔

 ر رہا ہے تو وہ مثلاً اگر اب  دکاندار اپنے علاقے میں کامیابی 

 
 

روخ

 

سے کپڑے ف

 

 
 

روخ

 

اخ کھولنے، دوسرے شہر میں مصنوعات بھیجنے ب ا  ن لائن ف

 

دوسرے علاقے میں نئی ش

 شروع رنے پر غور ر سکتا ہے۔

راجات اور 

 

رسیل کے اج

 

نئی مارکیٹ میں جانے سے پہلے وہاں کے گاہک، قیمتیں، مقابلہ، ت

رہ لیں۔ صرف اس وجہ سے نئی

 
 

ری مقامی طلب کا جات

 

 جگہ پر کاروبکار شروع نہ ریں کہ وہاں مارکیٹ تک

ا زب ادہ محفوظ طریقہ ہے۔

 

 ہے۔ پہلے چھوٹے پیمانے پر تجربہ رب

ا 

 

  ن لائن اور  ف لائن کاروبکار کو یکجا رب

ا کاروبکار کی رسائی 

 

 ج کے دور میں  ن لائن اور  ف لائن کاروبکار کو اب  ساتھ چلاب

ر طریقہ ہو سکتا ہے

 

رھانے کا مؤت

 

پ کے تک
 

ا اور واٹس ای ۔ دکان موجود ہو تو اس کے ساتھ سوشل میڈب 

 کی جا سکتی ہیں۔

 
 

روخ

 

 ذریعے بھی مصنوعات دکھائی اور ف
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 رنے کے ساتھ 

 
 

روخ

 

مثال کے طور پر اب  کپڑوں کی دکان اپنی مصنوعات دکان میں ف

راہم ر سکتی

 

ر اور معلومات ف پ پر بھی ان کی تصاوت 
 

اگرام ب ا واٹس ای

 

 

، ان  ہے۔ اس طرح فیس بک

 ہیں۔

 

 ہیں جبکہ دوسرے علاقوں کے گاہک  رجر دے سکت

 

 مقامی گاہک دکان پر   سکت

 ن لائن اور  ف لائن نظام کو اب  ساتھ چلانے کے لیے اسٹاک، قیمت،  رجر اور 

 کے لیے دکھائی جانے والی مصنوعات 

 
 

روخ

 

گاہکوں کا ریکارج منظم رکھنا ضروری ہے۔ اگر  ن لائن ف

 ہو چکی ہوں تو گاہک کو سئلہ پیش   سکتا ہے۔دکان میں 

 
 

روخ

 

 پہلے ہی ف

ا 

 

 ملازمین اور ٹیم بناب

کاروبکار کے چھوٹے ہونے کی صورت میں بہت سے کام اب  شخص خود ر سکتا ہے، لیکن 

 مناسک ملازمین ب ا ٹیم کی ضرورت 

 
 

ا ہے۔ اس وق

 

ا مشکل ہو جاب

 

ر کام اکیلے رب
م
را ہونے پر ہ

 

کاروبکار تک

 ہے۔پیش   سکتی 

 صرف یہ نہ دیکھیں کہ وہ کام ر سکتا ہے ب ا نہیں، بلکہ اس کی ذمہ داری، 

 
 

ملازم رتے وق

اؤ کو بھی اہمیت دیں۔

 

رب  داری اور گاہکوں کے ساتھ تک

 
 

 کی بپاندیی، دب ای

 
 

 وق

 ،

 
 

روخ

 

ر ملازم کو اس کی ذمہ داری واضح طور پر تا ئیں۔ مثال کے طور پر اب  شخص ف
م
ہ

 رجرز ب ا حساب کتاب سنبھال سکتا ہے۔ کام کی واضح تقسیم سے غلطیوں میں دوسرا اسٹاک اور تیسرا 

 کمی  تی ہے۔
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رہ بھی ضروری ہے۔ اچھا ملازم کاروبکار کے لیے قیمتی 

 
 

ملازمین کی نگرانی اور کارردگی کا جات

اؤ ٹیم کو بہتر کام رنے 

 

رب میں سرمایہ بن سکتا ہے، اس لیے مناسک ماحول، واضح ذمہ دارب اں اور اچھا تک

 مدد دیتے ہیں۔

ا  (Business System) کاروبکاری نظام

 

 بناب

ا 

 

کاروبکار کو صرف کاروبکاری شخص کی ذاتی حنت، پر منحصر رکھنے کے بجائے اب  ایسا نظام بناب

 Business) چایے۔ جس کے تحت کام بکاقاعدہ طریقے سے انجام بپائے۔ ای  کو کاروبکاری نظام

System) کہا جا سکتا ہے۔ 

، شکاب ات،  رجر کی  اس نظام میں

 

ذم

 

، ادائیگی، گاہک کی خ

 
 

روخ

 

ذاری، اسٹاک، ف رت 

 

ج

 ہیں۔

 

امل ہو سکت

 

 تکمیل اور حساب کتاب کے واضح طریقے ش

امل رنے 

 

مثلاً اگر دکان میں نیا مال  ئے تو اسے درج رنے، قیمت لگانے، اسٹاک میں ش

ا چایے۔

 

 ہونے پر ریکارج کم رنے کا اب  مقررہ طریقہ ہوب

 
 

روخ

 

 ۔اور ف

ک کام کا نظام واضح ہو تو کاروبکاری شخص کی غیر موجودگی میں بھی ملازمین بنیادی کام 
ک

خ

ا ہے۔

 

ا  سان ہو جاب

 

رھاب

 

 ہیں۔ اس سے کاروبکار کو منظم انداز میں تک

 

 جاری رکھ سکت

ذ 

  

رات ا  (Brand) تک

 

 کو مضبوط رب

ذ 

  

رات ام ب ا لوگو نہیں بلکہ گاہک کے ذہن میں کا (Brand) تک

 

روبکار کے صرف کاروبکار کا ب

 کے ساتھ 

 

ذم

 

ک لوگ کسی کاروبکار کو معیار، اعتماد اور اچھی خ
ک

ر ہے۔ خ

 

ات

 

بکارے میں بننے والا مجموعی ب

ا ہے۔

 

ذ مضبوط ہوب

  

رات  پہچانے  لگیں تو اس کا تک
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رار رکھیں، گاہک سے کیے گئے 

 

رف ر بکار اب  جیسا معیار تک
م
ذ مضبوط رنے کے لیے ہ

  

رات تک

راہم 

 

 ریں اور شکاب ات کو مناسک طریقے سے حل ریں۔وعدے پورے ریں، واضح معلومات ف

ا اور گاہک سے گفتگو میں ممکن  رتیب، سوشل میڈب 

 

ام، لوگو، پیکنگ، دکان کی ت

 

کاروبکار کا ب

ا ہے۔

 

 رکھیں۔ اس سے گاہک کے لیے کاروبکار کو ب اد رکھنا  سان ہو جاب

 
 

 اب  واضح شناخ

 

 حد ب

 لگتا ہے۔ صرف اشتہارات پر زب ا

 
 

ذ بنانے میں وق

  

رات رچ رنے سے مضبوط تک

 

دہ رقم ج

 اور مسلسل اچھا تجربہ ہے۔

 

ذم

 

 اعتماد خ
ِ ک
ا؛ اصل بنیاد اچھی مصنوعات، قاب

 
 

ک
ذ نہیں ب

  

رات  تک

 کاروبکار کی طویل مدتی حکمتِ عملی

ا  (Long-term Strategy) طویل مدتی حکمتِ عملی

 

سے مراد یہ فیصلہ رب

ا ہے ا

 

ور وہاں پہنچنے کے لیے کون سے اقدامات رنے ہے کہ کاروبکار اگلے چند سالوں میں کہاں پہنچاب

 ہیں۔

 میں کتنے 

 
 

روخ

 

کاروبکاری شخص کو واضح اہداف مقرر رنے چاہئیں، مثلاً اگلے سال ف

امل رنی ہیں ب ا 

 

ا ہے، کتنے نئے گاہک حاصل رنے ہیں، کون ی  نئی مصنوعات ش

 

فیصد اضافہ رب

ا ہے۔

 

 پہنچاب

 

 کاروبکار کو کس نئے علاقے ب

ر ماہ ب ا 
م
راجات، گاہکوں ہ

 

، منافع، اج

 
 

روخ

 

رہ لیں۔ ف

 
 

ر چند ماہ بعد کاروبکار کی کارردگی کا جات
م
ہ

ذاری اور مارکیٹنگ کے نتائج کو دیکھیں۔ اگر کوئی منصوبہ کام نہیں ر رہا تو اسے  رت 

 

کی تعداد، دوبکارہ ج

رائیں۔
ک
 تبدیل رنے سے نہ گھ
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رقی کے لیے صرف  ج کے منافع پر توجہ دینا کا

 

فی نہیں۔ کاروبکار کی ساکھ، طویل مدتی ت

گاہکوں کا اعتماد، ٹیم، معیار، مالی نظم و ضبط اور مارکیٹ میں بدلتی ہوئی ضرورب ات کو بھی سامنے رکھنا 

 ضروری ہے۔

را رنے کا بہترین طریقہ یہ ہے کہ پہلے موجودہ کاروبکار کو مضبوط ریں، پھر 

 

کاروبکار کو تک

امل ریں اور 

 

 میں اب  نئی چیز ش

 
 

اس کے نتائج کو دیکھتے ہوئے اگلا قدم اھا ئیں۔ تیز رفتار اب  وق

رقی

 

رقی سے زب ادہ اہم بپادارار ت

 

 ہے۔ (Sustainable Growth) ت
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 دن کا عملی کاروبکاری منصوبہ 30

کاروبکار شروع رنے کے لیے صرف اچھا خیال کافی نہیں، بلکہ اسے عملی شکل دینے کے 

بھی ضروری ہے۔ اگر  ک لی س مرتبہ کاروبکار شروع ر رہے  (Plan) لیے اب  واضح منصوبہ

ا زب ادہ  سان ہوگا۔ اس منصوبے کا  30ہیں تو پہلے 

 

دن کو مختلف مراحل میں تقسیم رکے کام رب

رھ سکے۔

 

 مرحلہ وار  گے تک

 

 ب

 
 

روخ

 

 مقصد یہ ہے کہ اب  شخص کاروبکاری خیال سے لے ر لی س ف

 ب: کاروبکاری خیال کا انتخا3سے  1دن 

کے انتخاب میں صرف  (Business Idea) پہلے تین دن اپنے کاروبکاری خیال

ریں۔ اپنی مہارت، دلچسپی، دستیاب سرمایہ اور مارکیٹ میں موجود ضرورت کو سامنے رکھیں۔ کم از 

 

 

ات، ممکنہ گاہک اور ابتدائی لاگ

 

ر اب  کے فائدے، نقصاب
م
 کم تین کاروبکاری خیالات لکھیں اور ہ

(Cost) رہ لیں۔کا جا

 
 

 ت

ر میں اب  ایسے کاروبکاری خیال کا انتخاب ریں جسے  ک اپنے موجودہ وسائل کے 

 

 ج

 ہوں اور جس کی مارکیٹ میں مناسک طلب

 

 موجود ہو۔ (Demand) مطابق شروع ر سکت

 : مارکیٹ ریسرچ6سے  4دن 

ریں۔ معلوم  (Market Research) چوتھے سے چھٹے دن مارکیٹ ریسرچ

 ہیں، مارکیٹ میں ان کی موجودہ قیمت کیا ریں کہ  ک کی مصنو

 

ذ سکت رت 

 

ذمات کون لوگ ج

 

عات ب ا خ

 ہے اور دوسرے کاروبکار کس طرح کام ر رہے ہیں۔
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رہ لیں۔ ان کی قیمت،  (Competitors) کم از کم چند حریف کاروبکاروں

 
 

کا جات

اؤ اور مصنوعات کی اقسام کو دیکھیں۔ اس تحقیق کا مقصد

 

رب ا معیار، تشہیر، گاہک سے تک

 

 کسی کی نقل رب

 نہیں بلکہ مارکیٹ کو سمجھنا ہے۔

 : ہدف گاہک کا تعین9سے  7دن 

کون  (Target Customer) اب یہ طے ریں کہ  ک کا اصل ہدف گاہک

 اور سند  کو سمجھنے کی کوش  ریں۔

 

ذاری کی استطاع رت 

 

 ہے۔ اس کی عمر، علاقہ، ضرورت، ج

ر

 

ا چاہتے ہیں تو یہ طے ریں کہ مثال کے طور پر اگر  ک خواتین کے کپڑے ف

 

 رب

 
 

وخ

 ک کس عمر اور کس قسم کی خواتین کو ہدف بنائیں گے۔ جتنا واضح ہدف گاہک ہوگا، اتنی ہی بہتر 

 کی حکمتِ عملی بنائی جا سکے گی۔ (Marketing) مارکیٹنگ

 
 

روخ

 

 اور ف

ا 12سے  10دن 

 

 : سرمایہ اور بجٹ بناب

کا حساب ریں۔ معلوم  (Capital) یہدسویں سے بکارہویں دن اپنے دستیاب سرما

ذنے، سامان تیار رنے، پیکنگ رت 

 

رسیل(Packaging) ریں کہ مصنوعات ج

 

 ، ت

(Delivery)رچ ہوگی۔

 

 ، دکان ب ا تشہیر پر کتنی رقم ج

اپنی پوری رقم کاروبکار میں نہ لگائیں بلکہ کچھ رقم ہنگامی ضرورت کے لیے محفوظ رکھیں۔ 

رچ کی جا سکتی ہے۔ لکھ ر (Budget) ابتدائی بجٹ

 

ر کام پر کتنی رقم ج
م
 یہ طے ریں کہ ہ
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ذمات کی تیاری15سے  13دن 

 

 : مصنوعات ب ا خ

ذمات (Products) اب اپنی مصنوعات

 

کو عملی شکل  (Services) ب ا خ

ر تلاش رکے ابتدائی مقدار میں مال 

 

 رنی ہیں تو مناسک سپلات

 
 

روخ

 

دیں۔ اگر مصنوعات ف

راہم ر

 

 ف

 

ذم

 

ذیں۔ اگر خ رت 

 

 نی ہے تو اپنی سروس کا طریقہ، قیمت اور کام کی شرائط واضح ریں۔ج

اکہ گاہکوں 

 

ذنے کے بجائے محدود مقدار سے  غاز ریں ب رت 

 

شروع میں بہت زب ادہ مال ج

ذاری کا فیصلہ کیا جا سکے۔ رت 

 

 کے ردعِمل کو دیکھ ر مستقبل کی ج

 اور  ن لائن موجودگی18سے  16دن 

 
 

 : کاروبکاری شناخ

امان دنوں میں

 

اور  (Logo) ، لوگو(Business Name)  کاروبکاری ب

ر بنائیں اور ان کی مختصر مگر مکمل   تیار ریں۔ مصنوعات کی صاف تصاوت 

 
 

دیگر بنیادی کاروبکاری شناخ

 معلومات تیار ریں۔

اگرام(Facebook) اگر  ک  ن لائن کاروبکار ر رہے ہیں تو فیس بک 

 

 

 ، ان

(Instagram)اک

 

 ب

 

رنس ب ا (TikTok) ، ب

 

پ تک
 

 WhatsApp) واٹس ای

Business)  پر کاروبکاری پروفائل بنائیں۔ اگر  ف لائن کاروبکار ہے تو دکان، دفتر ب ا کام کی جگہ

 کو مناسک انداز میں تیار ریں۔
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 کا نظام21سے  19دن 

 
 

روخ

 

 : قیمت اور ف

 

 
 

ذمات کی مناسک قیمت مقرر ریں۔ قیمت مقرر رہی وق

 

اپنی مصنوعات ب ا خ

ذاری کی رت 

 

اکہ حقیقی منافع ج

 

امل ریں ب

 

راجات کو بھی ش

 

رسیل، تشہیر اور دیگر اج

 

، پیکنگ، ت

 

 لاگ

(Profit) معلوم ہو سکے۔ 

 گاہک  رجر کیسے دے گا، ادائیگی کیسے رے گا، مصنوعات کیسے پہنچائی جائیں گی اور واپسی

(Return) ۔کی صورت میں کیا طریقہ ہوگا، ان تمام معاملات کو پہلے سے واضح ریں 

 : تشہیر کا  غاز24سے  22دن 

شروع ریں۔ اپنی مصنوعات کی  (Advertising) اب اپنے کاروبکار کی تشہیر

ذیوز اور مفید معلومات سوشل میڈب ا پر شیئر ریں۔ اپنے دوستوں، خاندان اور 

 

ر، مختصر وت  تصاوت 

 جانے  والوں کو بھی کاروبکار کے بکارے میں تا ئیں۔

 موجود ہو تو ابتدا میں کم رقم سے تجربہ ریں۔ مختلف اگر اشتہار چلانے کے لیے بجٹ

ا ہے اور کتنے لوگ رابطہ رہی 

 

اشتہارات  زما ر دیکھیں کہ کون سا اشتہار زب ادہ لوگوں کو متوجہ رب

 ہیں۔

 27سے  25دن 

 

ذم

 

 اور گاہک کی خ

 
 

روخ

 

 : لی س ف

 

 
 

روخ

 

ا اور گاہک کے سا (First Sale) ان دنوں کا مقصد لی س ف

 

تھ حاصل رب

 جواب دیں، مصنوعات کے بکارے میں 

 
 

روق ا ہے۔ گاہک کے سوالات کا تک

 

اچھا تعلق قائم رب

 پر مکمل رنے کی کوش  ریں۔

 
 

راہم ریں اور  رجر کو مقررہ وق

 

 معلومات ف

 

 درس
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 کے بعد گاہک سے رائے

 
 

روخ

 

حاصل ریں۔ معلوم  (Feedback) لی س ف

 کے

 

ذم

 

 بکارے میں کیا محسوس ہوا۔ یہ معلومات ریں کہ اسے مصنوعات، قیمت، پیکنگ اور خ

 کاروبکار کو بہتر بنانے میں مدد دیں گی۔

رہ29اور  28دن 

 
 

 : نتائج کا جات

رہ لیں۔ معلوم ریں کہ کتنے لوگوں نے کاروبکار کے  27اب پہلے 

 
 

دن کے نتائج کا جات

 ہوئی، کتنی  مد

 
 

روخ

 

ن حاصل بکارے میں معلومات حاصل کیں، کتنے لوگوں نے رابطہ کیا، کتنی ف

راجات ہوئے۔

 

 ہوئی اور کتنے اج

یہ بھی دیکھیں کہ کون ی  مصنوعات زب ادہ سند  کی گئیں اور کون ی  تشہیری سرگرمی 

 ہوئی۔ جہاں کمزوری نظر  ئے وہاں تبدیلی ریں۔

 

ک
ای

 

ر ب

 

 زب ادہ مؤت

 : اگلے مہینے کا منصوبہ30دن 

رہ لے ر اگلے 

 
 

دن کا منصوبہ بنائیں۔  30تیسویں دن پورے مہینے کی کارردگی کا جات

، گاہکوں،  مدن اور منافع کے واضح اہداف مقرر ریں۔

 
 

روخ

 

 ف

امل 

 

ذ مصنوعات، گاہک ب ا تشہیری ذرائع ش رت 

 

اگر کاروبکار اچھا چل رہا ہو تو  ہستہ  ہستہ م

ریں۔ اگر نتائج توقع کے مطابق نہ ہوں تو کاروبکار ختم رنے کے بجائے پہلے یہ معلوم ریں کہ 

 ہے اور کیا تبدیلی کی ضرورت ہے۔ سئلہ کہاں
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 اختتامیہ

اندار عمارت کی بنیاد رکھنے جیسی ہوتی ہے۔ اس کتاب 

 

کاروبکار کے ر ک کی شروعات کسی ش

کے صفحات میں ہم نے اب  اے س کاروبکاری خیال کی تلاش سے لے ر مارکیٹ کے تجزیے، مالیاتی 

 کے تمام

 

ذن

  

رات  بنیادی و عملی پہلوؤں کو تفصیل سے سمجھا ہے۔ منصوبکاندیی، ٹیم کی تشکیل اور تک

یہ کتاب مکمل رنے کے بعد اب  ک کے بپاس نہ صرف اب  واضح نقشہِ راہ موجود ہے، 

بلکہ وہ تمام بنیادی حکمتِ عملیاں بھی ہیں جو کسی بھی نئے کاروبکار کو شروع رنے اور اسے کامیابی سے 

رنس لانن بھی اس چلانے کے لیے درکار ہوتی ہیں۔ لیکن ب اد رکھیے

 

 کہ دنیا کا بہترین سے بہترین تک

 اس پر عمل نہ کیا جائے۔ کامیابی کی اصل کنجی صرف 

 

ک ب
ک

 محض کاغذ کا اب  ٹکڑا ہے خ

 

 ب

 
 

وق

ا ہے۔

 

 اقدام رب

 

ا نہیں، بلکہ اس علم کی روشنی میں فوری اور درس

 

 علم حاصل رب

رن ہوہی ہوئے یہ بکات ہمیشہ

 

اکامی اب  نئے کاروبکاری ر ک پر گام

 

 ذہن شین  رکھیں کہ ب

ام ہے۔ کوئی بھی بپادارار اور مستحکم 

 

رھنے کا ب

 

سے جرنے کے بجائے اس سے سبق سیکھنا ہی  گے تک

ا، بلکہ اس کے لیے مسلسل حنت،، صبر اور بہترین حکمتِ عملی کی 

 

کاروبکار راتوں رات قائم نہیں ہوب

اطمینان کو ہمیشہ پیشِ نظر  ضرورت ہوتی ہے۔ اس پورے ر ک میں اپنے گاہک کی ضرورت اور

رکھیں، کیونکہ کسی بھی کاروبکار کی واقعی کامیابی اس بکات میں ہے کہ وہ اپنے کسٹمر کا سئلہ کتنی عمدگی 

ا ہے۔

 

 سے حل رب
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 کو پیچھے 

 

م
   گیا ہے کہ  ک اپنی سوچ اور خوابوں کو عملی شکل دیں۔ ہچکچاہ

 
 

اب وق

ری ر ک کی شروعات یجیے۔۔  ک کی کامیابی کا ر ک ای  محے چھوڑیے، پہلا قدم اھا ئیے، اور اپنے کاروبکا

رمائے۔

 

ا ہے، اور اب  روشن مستقبل  ک کا منتظر ہے۔ اللہ  ک کو کامیابیاں عطا ف

 

 سے شروع ہوب

 ) آمین (       

 

  


